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Cartagena, Mayo de 1993

Sefiores

MIEMBROS DEL COMITE DE GRADUACION
Facultad de (iencias Economicas
Universidad de Cartagena

Ciudad

Estimados Seilores:

Por medio de la presente me permito informarles que "he ase.

sorado el Anteproyecto titulado: DISERO DEL SiSTEMA DE CON
TABILIDAD PARA LOS DEPOSITOS DE BALDOSAS "LA ANTIOQUERITA"

presentado por los. sefiores JUAN GUILLERMO FLOREZ C. v EVER
LOPEZ GUZMAN, egresados del Programa de Contaduria Publica,
el cual considero reline los requisitos para obtener su ti-

tulo de Contador Piblicc

Atentamente,

//””*%ﬁ‘
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BALDOMERO PIN%PA FANGEL
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cartagana, Agosto 25 de 1993

Sefiores

MIEMNBROS DEL COMITR DT GRADUACION
Facultad de ciencias Econdmicas
universidad de Cartagena

ciudad

rstimados Seifloras:

gstudiado 21 Anteproyecto de grado titulado DISURO DEL SISTEMA
DE CONTABILIDAD PARA LOS DEPOSITOS DY BALDASAS "LA ANTIOQUN -,
NITA® presantado por los Sefiores JUAN GUILLERMO FLORE7 y EVER
1,OPEZ GUZMAN, las manifiesto gque lo encu2ntro viable por lo
gu2 le doy mi aprobacidn para optar el tutulo de cContador pf -

hlico.
Atentams,

VAN QUY LORDUY



Cartagena, Agosto 31 de 1.993

Sefiores
MIMBROS DEL COMITE DE GRADUACION

Facultad de Ciencics Econémicas
Universidad de Cartagena
Ciudad.

Estimados sefores:

Estudiondo el Anteproyecto de grado titulado DISERIO DEL SISTEMA DE CON-
TABILIDAD PARA LOS DEPOSITOS DE BALDOSAS " LA ANTIOQUENITA" pre
sentado por los sefiores JUAN GUILLERMO FLOREZ Y EVER LOPEZ GUZMAN,
les manifiesto que lo encuentro vicble por lo que le doy mi aprobacién para op
tar el titulo de Contador Piblico.

Atentamente,

JESUS M. RAMIREZ ZULUAGA.



DIRECCION: CENTRQ: CRA.B
No. 36 - 100

TELEFONOS: 654436 - 654772
G564774 - 654776

APARTADDS: AEREO 1352
POSTAL 195

UNIVERSIDAD DE CARTAGENA
FUNDADA EN 1.827 . CARTAGENA, COLOMBLIA

PROGRAMA DE CONTADURIA PUBLICA
FECHA: OCTURRE R0 DE 19332 |
DE: COMITE DE GRADUACION
PARA: Daoctor IVAN LORDUY LORDUY
REFERENCIA: Tésis de Grado
Para «u ronsideracidn y estudic remito a Usted la Tésis de

Grado: DISEND DEL SISTEMA DE CONTAETLIDAD PARA LOS DEPOSITOS
DE BALDDSA LA ANTIDOUERITA

Precentadn por los Sefores: JUAN GUTLLERMO FLOREZ CI¢UENTES v
EVER LOPEZ GUZMAN.

Sirvase remitir e} Coneepto respectivo @n el aringinal de esta
hnja, marcando con ouna X los término=s de:

APROBADA i [
R
MERITORIA ! g
| W—
P
LAUREADA 1 1
S

NO APROBADA (Motivo) ‘ !
[

Dhssrvacioneas?

Cordialmente,

=], { Juradm)

Priofesar

Nota: Plaro maximo de entrega 19 de Moviembre de 1993 en 1A
Direccisn del Programa.

Vicky de A.
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‘Cantagena, Julio 15 de 1992

SENORES

EVER LOPEZ GUIMAN _

JUAN GUILLERMO FLOREZ
Ciudad ) .

REF: SOLTCIfUD DISENQ DEL STSTEMA CONTABLE DEPCSITOS DE
BALDOSAS LA ANTIOQUERITA

Esatimados Seiiores:

' De La manera m&s atenta,me dinigo a Uds.,conociendo dus

‘condiciones de Contadores necien egresados de La lUnivers

- sidad.dé Cantagena,para sobicitanles el favor se sirvan

disefiannos con base en todos asus conocdrnientos un giéeﬂo
def Sistema Contable para nuesinro negocLo.

Lo anterion, con el f4in que un momerte dade podamcs obte
nern una Linformacién adecuada y precisa La cual permdita

tomarn desdciones Lnmediatas que redunden en benefdiedlo de

nuediro negocde,

Como Uds. observardn,consideramos que esta solicitud es
de gran 4mpoxtancda,debido a que pon falta de una {nfor-=-

do.

- Agradeciendo de antemano su véliosa colaboracifn..-.

Depot:to lol o
- .~_» . -y i Eal o YTt » -
fﬁéﬁﬁnﬁ%fg>ﬁéiﬁ??dg-5;ié K;S‘

Atentameite,

@1IMA CIFUEATES DE FLOREZ

Propietardia

macién adecuada se han cometido muchos errcaes en el pria



"} UNIVERSIDAD DE CARTAGENA
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W ECGHITIATA Y SOCIAL
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‘ APARTAUO ACAED : 2844
WLEFONO 1645505
- ) - CONMUTADRON : 652204 £X1 1.3
CARTAGENA - COLOMBIA

FUNDADA EN 1.827

B PARA: COMITE DE GRADUACION - FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS

DE: EVER LOPEZ GUIMAN Y  JUAN GUILLERM) FLOREZ CIFUENTES

- PROGRAMA: CONTADURTA PUBLICA

-~ ASUNTO INSCRIPCION DE ARTEPROYECTO , | . -

" FECHA: . AGOSTO 20 DE 1997 )
TITULO: .DISEHO SISTEMA DE CONTABTLIDAD PARA LCS TEPCSITOS

"DE BALDOSAS " LA ANTIOQUESITA "

., PLANTEAR Y FORMULAR EL PROBLEMA (DBrevemente): Los Tepfaitos de

-« Baldosa la Antioquefiita poseen en La actualidad vn sistema de Con

" tabitidad que no peamife ef hmanejo adecuade de sus setviediods finan

cieros pon cuanto dificulta yd que sus propiletaxics Lndeiarén ope

‘naelones con un pequeiic negocio al cuaf Le bastaba ‘con su aiencdidn

en todos Lo4 aspectos. Debido a su checimiento se hace mds comple

ja su administracién pa que sus propiefariod no pueden obtener en.

un momente deteaminado fa sinfoaractén adecuada sobre Lnventandios,

' "ctaaiﬁicacidn de gastos y resultades de ciento pe&iodc cs deciy-

carecen de un sistema concrelo que Zes pexmita paoyeclanrse hac.ia

" otra Linea de pquugko o ensanchaxr La ya cstablfecdida, -Pon Lo ante

aion,se haad necesario cstablecer una propuesdta que cobije estos

“d4pectod ecvaluande ef sistema actual y asi proceder al montaje del

siatema adecuado,
0D TETIVO GENERAL:

D:rSsitos de Baldosda La Antioquedidita de manexa que petmdiia el §2u

Digseiar ¢l sistema de contabifidad de Los

- jo de irfoamacién adecuada para La foma de decdslores.

- OBJETIVOS ESPECIFICOS (Indigue ﬁo.r'lo'menos dos):

1 LI

VER RELACTON ADIUNTA
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. _OBJETIVOS_ESPECIFICOS__ ____.

Pt
e -
e

: . : ¢ : Lo

1. Evaluar el s.istema utilizado hasta el momento porn Los
Depbsitos de Baldosa La Anticgueiidita para receger daflod
prec.isod sobre Valuacidn de Tnventarios,Clasificaciin
de Gastos,Reglstrar en Libros control Aintearnc y £os Re-
sultados de un penfodo; ;- ; i" '

— 2, Establfecen un xegistro actualizado dé Las operacionesd

neal Lzadas con Los difernentes Lincas -de produciod y

dus proveedores.. .. - -0 T o000 DL oL

3, Elaborar y codificar un plan de cuerntas que haga maneja
ble el rcglstro de £as operacicnes normales del negocdo.

4, Establecer ef sistema de contabilidad mds eficaz para-

Los Depbsitos de Baldosa La Antioqueiidita mediante £a me
' . dicibn pon proyeccién a ciente perfodo de cada uno de —
g ellos, ' . :
' !

)

- JUSTIFICACION DE_LA_INVESTIGACION

L Aungue estos establecimientes constituyen una empresa pequesia,’
' es claro que deben acogense a Las disposdicf{ones del Decrelo
1796 de 1990 def C6digo de Comercio en el cufil dc eslablece
que £os pequeros y medianos comercdantes deben LLevar contabl
Lidad de sus cperaciones rara Lo cual se utilizandin Los Libros
"de contabifidad neglamentasinsd y B3tos sexdn negisirados en

ta Camane de Ceomercdo, -

— . : .

Por Lo anterdien, es de arotar que se contaad con el apoyo eco- .
| nom{ce ¢ Logistico de La empreda ya que el Dlsefio a realdizar
L : es aplicable en nuesire medio.
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£t. SUSCR1TO SECRETARIO DE- LA CAMARA DE CONEACIO DE CARTAGENA,

i

;
lcon fundameanta en. las matriculas dal Registro Mercantil, i .
. T v Ia . : i ’

CERTIFICHASHA . R RS 3 |

OECOSITOS DE BALDOSAS LA ANTIOQUENITAR # 1 —————r oo — o ey

- . . 1
avD . PECRO DE HEREOIA # S1-10

106327 del 1 DE Febrero de 1.978 .
27 de Mar-co de 1.991

Direccion:
Matricula No.
Renavacion tatricula:

|

1

. L i
CERTIFICA . §
. i

Ualor Comercial: SRR AR ERTOO, QOO i
SETECIENTOS il PESQS ————————w—rm—— o

. H
CERTIFI1CA ' !

B G T e e e o o e e e e e e e e e e e

‘Que su Actividad Comarcial .
TEJA COLONIAL |
- i

Fl

WUENTA DE BALDOSAS, TABLON UITRIFICPDOS Y

CERTIFICA
i

T

dIdentificadola)

',QL cncuentra ragistradola)

fHue son propietariostias)

CIFUENTES DE FLOREZ GILMA =—-———————- R—

[

con Cedula de Ciudadani
en esta Cama
|dt' Febrarao g 1.973 —————m— e — —
'Hatrlculd Morcantil Moo 126325

.Ranovacion Hatriqula: =7 de HMarzo de

CERTIGFII

mulariocs do matricula y sus Tenovacione

por el comarcianie.

Que de acusrds con nueciras i
gistra mercantil rslacionados

tran libres de ermbargo.

Cartagena, -1 de Agosto de 1,993

‘el establocimiento de comercis:

Que la informacion anitarior ha sido tomada directaméntg

o~

;

e e E e

a 21,959,887
ra de Comercio desde el 1

1.921
C A

g los for-— |

s posteriores, diligenciados

WIRGE LARES | 2L 85

C//PERHLTGP;L, !
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0. INTRODUCCION

Desde hace varios afos en la Empresa (Depdsitos de Baldosas La
Antioguefita) se ha observado la necesidad de establecer-
pardametros que sirvan de guias-a quienes cotidianamente se
desenvuelven en el ambito de lasioperaciones del neqocio, gue le
sirvan de herramientas de control eficiente para el logro de sus.
objetivos: Debido a ésto deseamos contribuir a este proceso,
presentando el estudio "DISEMO DEL SISTEMA DE CONTARILIDAD FARA

LOS DEFOSITOS DE BALDOSAS LA ANTIDQUEMITA."

£l sistema contable en mencién se enmarca en el negocio objeto de

estudio v en aguellos afines con el mismo.

Consideramos que la implantacidn de las normas de contabilidad vy
los nuevos métodos para mejorar el control de la informacion,
permitirdn convertir en realidad las ma&s amplias politicas vy

‘

necesidades administrativas de la empresa.

~0.1. PLANTEAMIENTO 'Y FORMULACION DEL PROEBLEMA.

l.os Depdsitos de Baldosas La Antioguerita, poseen  en la
actualidad un sistema de contabilidad que no permite el manejo
adecuado de sus politicas contables y operaciones de compra vy
venta de baldosas y otros productos, ya que SUS propietarios

iniciaron pperaciones conoun peguefio negocio el cual no

necesitaba atencidon diferente a la de sus propistarios.



ki

Debido =& la oposicidn de otras empresas gue manejan y  comercian
productos similares a precios mas bajos, y por otro lado el
crecimienta de los Depdsitos de Baldosas La Antioguedita se hace

mas compleja su administracidn, la cual se refleja asi:

- Falta de coordinacién de los criterios de las personas  que
maneian la informacion contable en la oficina Principal v en
la Sucursal, puesto que cada uno interpreta la informacion

con un criterio propio y pensando en su beneficic.

- Falta de un manual de procedimientos en el cual s

establezcan las politicas que se deben seguir en la Empresa.

- Los Depdsitos de Raldosas La Antioguedita no tienen
discriminadas las operaciones que se realizan en cada

establecimiento.

- Carecen de Libros de Contabilidad reagistrados ante la Camara

de Comercio,.

- En la actualidad no se registran operaciones en ningun libro,’
stlo se limitan a archivar facturas de compra y facturas de
venta. Este manejo causa confusidn entre gastos

operacionales y gastos personales.

- No existen politicas claras para cancelar obligaciones con



N
proveedores o acreedores, ya que en ciertas ocasiones se’

cancela con chegue vy en muchas otras en efectivao.

- Cabe resaltar que no hay un porcentaje fijo sobre el costo de

ventas para obtener el margen de utilidad.

- En la parte fiscal no se esta cumpliendo con  obligaciones,
tales como I1.Y.A. ¥y Retencién en la Fuente, va que el I.V.A.
se liguida sobre una cifra ficticia debido a que los
proveedores no aplican esos gravamenes VY los depdositos
tampoco 1o aplican a sus clientes. En el caso de la

Retencion en la Fuente sus clientes si la aplican sobre las

e
/ ‘ . ‘
compras gue nos efectian, pero la Empresa no la aplica a sus

proveedores.

De persistir la actual situacidan, en la cual no se tiene en
cuenta la‘ parte contable para la toma de decisiones, podria
conllevar a la pérdiﬁa de competitividad y por tanto reducir 1a
rentabilidad de la Emprésa, ya que al no conocer’ los propietarios
y/0 administradores los costos unitarios v globales dé los
productos ne pueden entrar a controlar los precios ofrecidos al

consumidor.

Fara obtéener mejores resultados se hace necesario una
infraestructura contable y administrativa acorde con las
necesidades de la Empresa, la cudl permita un fluwie de

informacion. adecuada y oportuna para la toma de decisiones. Cue
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Antiocquefita el cambio del sistema actual por un disefio contable

beneficios representaria para los Depositos de Raldosas
acorde con las necesidades del negocio?

0.2. DELIMITACION DEL FPROBLEMA.

0.2.1. Delimitacidn Formal.'

.2.1.1. Delimitacion del Espacio. La investigacion se |
desarrollard en la ciudad de Cartagena con sede en la oficina
principallde los Deptsitos de Baldosa La antioguedita ubicado en

la Avenids Pedro de Heredia No. Si - 10.

Q.2.1.2. De Tiempo. La investigacién se desarrollard en el

periodo de 1977 (iniciacidn de la Empresa) vy el afoc de 1993.
0.3. JUSTIFICACION DE LA INVESTIGACION.

Al implantarse enlla Empresa un sistema contable actualizado de
acuerdo con las normas legales para tal fin (Decfeto 1798 de 1990
del Codigo del Comercio}, le permitird un mejor desenval#imientn
en lo gue a su estructura administrativa v contable se refiere,
va que podra obtener la informacion necesaria para la toma de

decisiones, 1o cual permitira la competencia con mayor eficiencia.

0.4, OBJETIVOS DE LA INVESTIGACION.,



0-4.

1. Objetivo General. ;2;)

Disefar un Sistema de Contabilidad para los Deptsitos de Baldosas

La

Antioguefita de manera que permita el flujo de informacion

adecuada para la toma de decisiones.

0.4.2. Objetivos Especificos.

G.d.

Los

Evaluér el sistema utilizado hasta el momento por los
Depdsitos de PBaldosas La Antiogquedita para recoger datos:
precisos sobre valuacion de inventarios, clasificacion de
gastos, registro en libros, contral interno v los resultados

de un periodo.

Establecer un registro actualizado de las cperaciones
realizadas con las diferentes lineas de productos ¥y Sus

proveedores.

Elaborar y codificar un plan de cuentas que haga manejable el

registro de las operaciones normales del negocio.

Establecer el Sistema de Contabilidad mas eficaz para los
Depositps de Baldosas La Qntioqueﬁita, mediante la medicidn

por proyeccién a cierto periodo de cada uno de ellos.

MARCO TEORICO.

Depésitos de Baldosas La AntiogueRita fueron creados a

11



mediados del aRo 1977, por idea del sefor JULIC FLOREZ OROICO

{fallecida) guien siempre se destacd por su  espiritu de

comerciante.

En principio el objetivo fue suplir las necesidades de los
habitantes .del barrio Republica de Chile dande se instald
inicialmente la sede; es8 de anotar que el npombre de los
establecimientos se debe a que inicialmente las 'baldosas eran

traidas de la ciudad de medellin {(Antioguia).

Transcurrido un .aﬁo de operaciones, se comprobd  que yé no
solamente los habitantes del barrio solicitaban la baldosa, sino
gue también lo hacian los barrios circunvecinos, lo cual motivo
al sefor Florez a buscar un local tnmercial de mayor amplitud ¥
que estuviese ubicado en un sector mas comercial. Es asi como el
164 de marzo de 1978 se logra la apertura del local wbicado en  la
Avenida Pedro de Heredia diagonal al Estadio de Futbol (oficina
principal en la actualidad). Pasados dos meses ¥y  por  asesoria
de un Contador se registrd el establecimienteo en la Camara de
Comercio de Cartagena a nombre de la sefora GILMA CIFUENTES DE
FLOREZ (esposa del sefor Julio Florez), también se hizoe el
respectivo registro ante la Superintendencia dé Industria vy
Comercio del Municipio de Cartagena, a fin de obtener la Licencia

de Funcionamiento.

Desde su creacisn y organizacion los Depositos de Baldosas La

Antioguerita se enfocaron como negocio de un solo propietario, lo



gue constituia menos esfuerzos de organizacion vy c:t:.-ntr'i::?"rékgn
administrative. Sin embarge actualmente los esguemas o0rganicaos,
administrativoa v contables son absolutos, lo que influye
directamente y. en forma negativa sobre el desarrollo de las

operaciones.

Finalmente sobre los resultados de los mismos continta siendo una
Empresa de un solo propietarioc, es claro que esta clase de

establecimientos deben estar actualizados y amoldarse su  entorno

econtmico.

Es notorio que el negocio ha crecide, sin embargo el ﬁropieiario

no ha establecido si se debe a la productividad del mismo o a
L] .

aportes adicionales de capital. El se limita a sostener gque el

negocio es rentable pero sin bases adecuadas para demostrar tal

afirmacian.

O.6. METODOLOGIA.

0.6.1. Métodn.‘

El método a utilizar en el presente trabajo sera el descriptivo.

destacando los diferentes aspectos relacionados con el sistema

contable aplicable & Empresas de este tipo (Depdsitos e

Baldosas).

Q.6.2- Técnicas.

1X
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Seran aplicables aguellas gue mas se ajusten a este tipo de

trabaijoc tales comos

0.6.2.1. Entrevistas No Estructuradas. A fin de conocer la
naturaleza del negocio, se realiza entrevista a los directivos vy
a nquienes manejan los archivos y registro de operaciones en la

Empresa.

Q.b.2.2. Observacién Documental. Se bhard una Revisidan de los

documentos llevados en la Empresa.

0.6.2.%. Observacion Simple. Como complemento a las anteriores
técnicas, se hard en forma constante una observacion simple a
través de la cual se aprecie como fluyen los documentos e

informes financieros.

Q.6.2e¢4%. Utilizaremos las Entrevistas. 4 los duenos ()
administradores de negociaciones similares que se encuentren en

la ciudad para conocer en qué estado de organiracidéon de tipo

contable se sncuentra los mismos.

0.7. FRESUPUESTOS.

De acuerdo con las actividades realizadas para lograr los
objetivos propuestos en el presente estudio enumeramos a

continuaciaon el presupueste de costos y gastos para la

elaboracidn del presente trabajo.

i4



GASTOS DE REDACCION Y PRESENTACION

Anteproyecto
Monografia

Encuadernacidn

ANEXO No. 1

7 . 000

45,000

5. 000

GASTOS DE PAPEL Y UTILES FPARA ESCRIBIR

Papel

Xeraxcopias'

(ant. v Monog.)
Utiles

Otras Copias

Sastos de Transporte

Adquisicion de Documentos

Gastos VYarios 19574

TOTAL.

2000

5. 000
1.500

1.3500

57 .000

10, Q00

18.000

10,000



ANEXE o, 2

0.8, CRONDGRAMA DE ACTIVIDADES

1993

TIENPD EN SERANAS

ACTIVIDADES JURID JULID ABOSTO  SEPTIEMERE  OCTUBRE  NOVIEMERE

121822 §1B1529 24345 3111825 181322 18159

— -

Investigacitn de los elementos = = =

inherentes al anteproyecto.

Revisidn y correctién del : szzz=zs

Anteproyecto

Desarrollo de los . =zzzz=xe

Capitules 1, 2y 3

- Desarrollo de los zzzz==zz

Capitulos 4, Sy &

Desarrollo de los =zzzss===

Capitulos 7, 8y 9

Transferencia y Presentacidn

ge Monografia

16



1. ASPECTOS GENERALES

1.1. ORJETO SOCIAL.

La Empresa base de nuestro estudio tiene como objeto social 1a
compra y venta de baldosas de cemento, baldosas de grano pulidao,

tablones vitrificados, zdcalos para baldosas y ladrillos de

barro.
1.2. COMERCIALIZACION,

La comercializacion de ‘las baldosas, en el departamento de

Bolivar ha superado varias etapas importantes, empezando desde el

momento en gue se traia de otros departamentos, lo cual incidia
directamente en el costo del  producto, éste presentaba  una
tdemanda favorable, 1o cual cred las condiciones en las cuales

surgid el llamado Monopolio de la Baldosa.

Actualmente en Bolivar, se produce baldosa con caracteristicas
similares a las de los otros departamentos, lo cual ha reducido
s costo debido a que se elimina el flete por transporte. Esta
situacion ha desmoncopolizado la comercializacion de la baldosa
por cuanto han surgido nuevos oferentes para, satisfacer una
demanda que se incrementa cada afo en ia medida en gue el- sector

de la construccion aumenta sus indices.

1.3, ORGANIGRAMAR.

17



Gerente: El Gerente dirigird la empresa ajustadndose a las
politicas, normas y procedimientos eztablecidos por el
propietario v velara porque estos se apliquen correctamente.

Responderid por la organizacién y supervision del personal

seleccionado que desarrolle sus funciones en la empresa.

Subgerente: Debers& asistir al gerente en todas sus funciones y
en la organizacidn, direccién, ejecucidn y control de las
actividades de la empresa.

Asi mismo elaborard conjuntamente con el gerente las érnyeccinnes
de la compafia, el analisis de las carteras, presupuesto de-

gastos vy ventas; lo mismo que los flujos de caja.

Auditor Internos: Es el Funcionario que emite el dictamen

‘respecto a los estados financieros presentados por el Contador,

es decir, actia como juez sobre el trabajo realizado por las

personas que prepararon conjuntamente los estados financieros.

Compras: Le corresponde realizar las compras para lo

C

efe

I

cual deber& solicitar y estudiar cotizaciones a fin de efectuar

compras a los precios mas favorables del mercado.

Ventas: Es el encargado de recibir los pedidos de los

L}
L

_—

efe
clientes llegados a la empresas; autorizar o negar los pedidos
ante estudico previo de los mismos; preparar ' las ordenes de

despacha para los pedidos aprobados y hacer llegar al Jefe de

18



Almacén los mismos para su despachoj prepararad las facturas de;x

ventas para los clientes.

Jefe de Almacen: Controla el recibo de las mercancias

despachadas por los proveedores; verifica que las mercancias
recibidas coincidan con  las relacionadas en las ordenes de
despacho; anocta en el control de  existencia las entradas y‘
salidas de mercanﬁias y recibe y despacha las mercancias de
acuerdo con las ordenes deAdespachn emitidas por el Jefe de

Ventas.
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2. OBLIGACIONES LEGALES DE LA EMFRESA
2.1. IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (I.V.A.}.

Asi como su nombre lo indica éste impuesto grava lag operaciones
de bienes y prestacion de servicios; el cobjetivo que tiene es el

de arbitrar recursos que solucionen deficit fiscales.

Segun la lLegislacidn Colombiana a partir del 1 de abril de 1784,
los productores, importadores y los comerciantes deben cobrar el
imﬁuesto en el momento de vender los articulos producidos,

importados y/o vendidos por ellos.

Segun la Ley 49 del 28 de diciembre de 1990 en su articulo 26,

[

vigente a partir del 1 de enero de 1991, se debe cobrar el 2%
del precio de venta de los articulos que se vendan, en el cual se
incluyen los gastos necesarios para realizar la venta como sontd

fletes vy acarreos, gastos financieros ¥y otros qgue se -deben

liguidar en la misma factura.

La empresa objeto del estudio pertenece al régimen simplificado
del IVA, por lo cual no estan abligados a discriminar el valor
del IVA en las facturas, sin interesar la condicion gel cliente v
ademas liguida y paga su impuesto anuaimente de acuerdo con ia
tabla que segun decreto oficial gstablece la Direccion de

Impuestos Nacionales.
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2.2, IMPUESTUO DE RENTA.

La  empresa objeto del estudio esta obligada a presentar
declaracion de renta correspondiente a cada afo gravable, por lo
que debe relacionar sus Ingresps vy los Costos y  Gastos  para

determinar su  viabilidad sobre la cual hace 1la liguidacion

privada de su impuesto por pagar.

Llos Depdsitos de Baldosa La Antiogquelita pertenecen a una persona
natural, ‘por tanto el valor del impuesto a pagar Se pbtendra de
acuerdo con las tablas qgue para tal fin establece la

Administracion de Impuestos Nacionales cada ano.

2.3, IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO Y AVISOS ¥ TARLEROS.
Es uwun gravamen del orden municipal que debe cancelar el
propietario del establecimiento de comercio por estar ubicado
dentro del &rea de influencia del municipio y por ende . debe
retribuirlo con uwn porcentaje de las utilidades obtenidas en
desarrollo de las operaciones comerciales; dentro de dnte
impuesto se incluye tambien un porcentaje por los avisos Y

tableros gque utiliza el comerciante para dar a conoccer la empresa

y sus productos.

El1 valor del impuesto estd determinado por el total de los

ingresogs brutos anuales, los cuales se deben dividir entre el
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respective afio, cobteniendo asi la base gravable a la cual se le

mamero de meses que labord el establecimiento durante

aplica el codigo tarifario de acuerdo a la actividad desempeﬁad;.
De ésta manera el contribuyente presenta su declaracidn privada,
la cual es sometida a revision oficial donde se aprueba ©
modifica el valor del impuesto a pagar mensualmente previa

facturacion realizada por la Secretaria de Hacienda Municipal.
2.4. RENOVACION DEL REGISTRO MERCANTIL..

Es una obligacion de todo cpmerciante gque hava registrado s
rnombre vy el de su establecimiento ante la Cdmara de Comerciu{
preéentar la informacidn requerida para dar por sentada la
renovacitng la informacion consiste en diligenciar los formatos
prnforma elaborados por la Camara de Comercio, en los cuales se .

piden basicamente los siguientes datos:

Nombre del propietario ¢ razon social

Direccidn

Actividad_ﬁomercial

Numero de matricula del establecimiento

v la més importante quizas, mostrar las variaciones del
patrimonio a 31t de diciembre del afo respectivo, asi como el

resul tado de las operaciones realizadas durante el periodo.

Es de anotar la importancia de cumplir con este requerimiento
iegal, ya que al mantener a la CAmara de Comercio al tanto de

nuestras actividades comerciales representa un gran respaldo  al

22



momento de realizar actividades comerciales o de

las cuales

Matricula

deben

Mercantil

estar respaldadas con

actualizado, expedido

8
td

el

por

JATTRALLA

S ITERA
e ikl it O el

financiamiento,
Certificado de

la Entidad.

;S ARTACTDNA
RS HMADRID
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3.‘ LIRROS DE LA EMPREGA

Los Libros de Contabilidad recogen en forma clara y ordenada la
historia de todas vy cada una de las operaciones realizadas por la
empresa, en cumplimiento de las actividades a las cuales se

dedica.

Fara llevar los libros de contabilidad de acuerdo con los
ordenamientos y disposiciones del Codigo de Comercio v el Decreto
1798 del & de agosto de 1990 se deden tener en cuenta entre otros

los siguientes aspectos:

Los comerciantes deberdn registrar en la Camara de Comercioc con
Jurisdiccidn en el lugar de su domicilio principal los libros que
consideren necesarios para asentar en orden cronoldégico sus
operaciones, bien en forma individual o por resunenes globales
gue no superen las operaciones de un mes, & lo sumo y para
establecer el resumen de las operaciones de cada cuenta, sus
movimientos deébitos vy créditos y sus saldos por periodos no
mayores & un mes (articulo i, decreto 1798). Ademas de las
operaciones mercantiles se asentaran en orden cronologico todas
aquellas gque puedan influir en el patrimonio del comerciante,
haciendo referencia a los comprobantes de contabilidad que la

respalden (articulo 53 C. de C.).

Los libros de comercio y la contabilidad deberan llevarse en el
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domicilio del comerciante de acuerdo con la Ley y las normas de

contabilidad en idioma castellanc, al igual que los comprobantes

(articulo 13, decreto 1798).
3.1. LIBROS FPRINCIFALES.

Llamados también mavores, son loz  libros  qgue deben llevar
obligatoriamente los comerciantes, y en los cuales registran en
farma sintética las coperaciones mercantiles que realizran durante

urn periodo.

De acuerdo con las disposiciones legales los comerciantes  deben

llevar laos siguientes libros:

Z.1.1. Libro de Diario.

Es un libro principal denominado generalmente diario columnario,
donde se registran enl orden cronglégico todos los
comprobantes de diario elaborados por la empresa durante un mes.
_Este libro puede ser de 12 columnas o mas segun el numeroc de.

cuentas cue maneie la empresa.
Maneijo del Libro Diario:

Fecha: Aqui se escribe el afo, mes y dia del comprobante gue se

estd asentando.

Detalle o Descripecidn: En esta columna se escribe el contenido

PJ
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del comprobante en forma breve v el nuamero correspondiente  al

mismo.

Columnas con Debe y Haber: Cada columna doble corresponde al
nombre de una cuenta; las dos ultimas se utilizan para cuentas

varias, donde la primera sirve para el nombre de la cuenta v la

segunda para registrar los movimientos débitos v creditos.

Sumas: Cuando se han hécho los asientos hasta el ultimo rengldn
de la hoja del libro, se suma el contenido de cada sub columna vy
el total se coloca en el renglon sumas para verificar si ce han
hecho los asientos correctamente, en un papel aparte se hacen dos
listés ., una por los totales de cada sub columna débito y otra
para los totales de cada sub columna crédite. Los dos grandes
totales gue arrojen estss dos listas deben ser iguales, pueés de
lo caentrario se cometio un error en el diario, o uno o varios de

los comprobantes del diario estabap mal elaborados.

Una vez comprobada la igualdad de los débitos y los creditos  se
pasa a la hoja siguiente del diario, para lo cual se trasladan a
esa nueva hoja las cuentas con sus valores totales v en la

columna de detalle se coloca la palabra vienen.

Cierre: Cuando se terminan de asentar todos los comprobantes de
diario correspondientes al mes, se cierra el diarin; esto se hace
trazando wna raya a todo lo ancho del libro desde el detalle

hazsta el extremo opuesto, luego se Ssuwnan las sub columnas una por

PR
Freatieit) e
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Contro da tntur




37

una, ¥ su total se coloca debajo de la raya, hecho lo anterior se
procede a comprobar si el diario est& cuadrado. FPara determinar
este cuadre matematico, se suman en forma independiente los
totales débitos vy los totaies creditos, si las sumas r9§;1tan
iguales se dice gue el diario estd cuadrado v se procede a trazar
una raya doble desde el detalle hasta el extremo opuesto de la
hoja, luego s& suman las csub columnas una por una, ¥y su total  se
coloea debajo de 1& rava, hecho lo anterior =e procede a
comprobar si el diario esté ruadrado. Fara determinar este cuadre
metem&tico, se suman en forma independiente los ibtales débitos v
créditos, =i las sumas resultan iguales se dice que el diario
estd cuadrado, vy se procede a trazar una raya doble desde el‘
detalle hasta el extremo opuesto der la  holda. Los valores
asentados en g1 nueve mes No S8 acumulan con los del mes

anterior, pués después de raya doble es como si el libro diario

apeEnNas Comenzara.
Z,1.2. Libro de Inventario y Balance.

Al iniciar sus actividades y por lo menos una ver al a”no todo
comerciante debe realizar un inventario y un balance general que
permitan conocer de manera clara y completa la situacion de su’
patrimonio (articulo 32 del Codigo de Comercio). Ellos deben
registrarse en el libro de inventarios vy balances de acuerdo con

las normas legsles.

Cantidad: Se registra en este espacio la cantidad de articulos

inventarisdos (usualmente se utiliza para mercancias v activos
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fijos)

Cuentas v Detalless Se registra agui el nombre de las cuentas vy
subcuentas que conforman el inventario o el nombre, marca vy

referencia de los articulos.

Valor Unitario: Agui se registra el valor que corresponde &1

precie de cada uno de los articulos relacionados en la columna

cantidad.

Valor Parcial: Normalmente se utiliza para registrear el valor
correspondiente a las subcuentas;: en el caso de las mercancias,
corresponde al resultado de multiplicar la cantidad por el valor

unitario.

Valﬁr Totals Se registra en esta coolumna el valor total
correspondiente a cada cuenta; wna vez registrada un grupo de
cuentas se  suman, ejemplo: dos grupos de activos, grupos de
pasivos. En este libro se refleja la ecuacidon patrimonial; por

e2llo las cuentas se presentan por grupos. Ver Anexo No.

F.1.3. Libreo Mavor.

Este libro es una copia textual del diario, cada vez que se
cierre el diario, sus totales son trasladados al libro mayor, sin
ninguna alteracion, es decir, gue las cuentas gue estan debitadas

en el diario pasaran debitadas al mayor. La diferencia

i
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sustancial entre éste par de libros (diario vy mavor) radica en s
rayado  y ademas que en el libro mavor se sacan saldos en  cambio
en el diario no. El 1libreo mayor tiene la careacteristica

particular de indicar el saldo de todas las cuentas de control de

la empresa, para efectos de estados financieros.
Maneio del Libro Mayor:

Numero: En esta casilla se coleoca el orden consecutive de  las
cuentas anotando en cada rengldn un numero el cual va ascendiendo

a medida gque se va pasando cada rengldén.

Cuentas: En esta columna se colocan loz nombres de las cuentas,

una por cada renglan.

Codigo: fAigui =e escribe el ndmero gue le corresponde a cada

H

cuenta, segun el plan de cuentas de la empresa.

Baldos Anteriores: Se utiliza para registrar los saldos déhitos

o créditos de las cuentas correspondientes al periodo anterior.

Movimiento del Mes: En esta columna se pegistra el movimiento
débito y creédito mensual de cada cuenta, la informacién es tomada

de los totales mensuales del diario columnario.

Saldos: en esta columna se obtienen los saldos de las cuentas,

tomando los datos de las columnas saldos anteriores v movimiento,

ASx 2
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.
Movimientos igualeg se suman, & los cuales se les restan los
movimientos contrarios.
!

Sumas: En el tltimo renglon de cada hoja del libro mavor se
totaliza tanto las columnas de movimiento como las columnas  de
saldos, ésto se hace después de haber asentado completamente el
movimiento rezpectivo. Los totales de esta columna deben dar

sumas iouales de la siguiente manera:

a. Las sumas del debe y el haber deben ser iguales

b. Las sumas de los débitops vy los creditos deben ser iguales

5i las igualdades anteriores no se cumplen, se dice gue el Mayar
estd descuadrado, y es necesario revisar donde se coemetid el
error, este ervor pudo ser al sacar los saldos o al totalizar las

columnas. Ver Anexo.
F.2. LIBROS AUXILIARES

Son los libros de contabilidad donde se reqgistran en  forma
detallada v analitica los valores e informacion registrada en los
libros principales. La Empresa de acuerde con el tamafo vy
catdlogo de cuentas que va a manejar, reguliene para el car?ecto
registro de sus operaciones, entre oftros, de los siguientes |

Libros Auxiliares:



F.2.1. Libro Auxiliar de Caja.

Este libru. se destina a registrar todes los  aumentos v
disminuciones de las cuentas de efectiva, es un libro donde debe
quedar registrada toda operacidn mediante la cual haya entrado o
salido dinero de la empresa, en el libro auxiliar de caja deben

anotarse los siguientes datos:

Fecha: En esta columna se anota el dia, mes y afo en el cual se

registra el documento o comprobante, soporte de la operacion

realizada.

Detalle: En la cual se anotan por lo menoz los siguientes datos:
Nombre de quien se recibié el dinero, si se trata de un ingreso

o nombre de la entidad donde se realizdé la consignacidn, si ce

trata de un 2greso.

Recibo Numero: En esta columna se registra en forma consecutiva

el namero del recibo de caja expedido por 1a empresa. .

»
Debe: En esta columna se deben registrar todos los valores

recibidos, va sea en efectivo o en chegue.

Haber: En esta columna se anotarén todas, las coeonsignaciocnes
realizadas por la empresa en las diferentes entidades bancarias
donde tenga sus cuentas corrientes, o por pagos pcasionalesz que

realice la empresa por medio de este fondo.

gl



Saldo: Esta columna representa la cantidad de dinerc en efectivo

que la empresa tiene disponible en caja.

Es de anotar gue para efectos de control interno, todo el dinero
recibido debe ser consignado a mas tardar el dia siguiente en la
misma especie y cantidad.

Fed

par

2. Libro Auxiliar de Bancos.

Este libro se usa para llevar el control de la cuenta corriente
que la empresa tiene en cada banco, esto supone2 gque para cada
banco debera destinarse un libro aparte o uwna cantidad de hojas .
suficientes para cada uno de ellos dentro de un libro general de

bancos.

En el libro auxiliar de bancos deben anotarse fundamentalmente

los siguientes datos:

a. Fecha de la operacion

b. Beneficiario del cheqgue

. Nimero del chegque

d. Nomero del comprobante de egreso con el cual se giré el

cheque.

Debe: En esta columna se registra el valor de cada una de las
consignaciones hechas por la empresa ¥y de todas las notas crédito

recibidas del banco.

i
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Haber: Agui se anotard el valor de cada uno de los chegues
girados por la émpresa, v todas las notas débito recibidas del

hanco.

Saldo: Reflejia la cantidad de dinero de gque dispone la empresa

en el banco, en cualquier fecha del ejercicio contable.

Al Tinal del mes el banco envia el extracto de la cuenta, este
extracto o estado de cuenta es un informe elaborade por el Banco,
de acuerdo con su Contabilidad, en @1 indica a la empresa a
cuanto asciende su monto al fin de cada mes, la empresa  Compara
pete extracto con =u auxiliar de bancos pars determinar si las.
cantidades coincidén; a ssta confrontacidn se le concce con el

nombre de Conciliacidn Rancaris.

A

]

LE. Libro Auxiliar de VYentas.

También llamado diaric de ventas, indica en Tforma detallads

factura por factura todas las ventas realizadas por la empresa.

El Libro Auxiliar de Ventas fundamentalmente debe contener lo
siguiente:

Fechas: En esta columna se debe anotar el dia, mes vy alo, del
documento gue se esta registrando, sea este una factura de venta,

wna nota dédito o wuna nota crédito.

i
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Detalle: Esta columna se usa para anctar cualguier nota debito o

crédito gque en una u otra forma afecte la cuenta del cliente.

Cliente: Se anota en esta columna el nombre del cliente a quien
se le ha vendido la mercancia, o a guien se le haya enviado

cualquier nota, ya sea debito o credito. :

Factura Namero: Debera aparecer en esta columna todas las

facturas en su respective orden consecutivo.

Valor de la mercancia: En esta columna se debe anotar el valor

bruto de la mercancia vendida.

Descuento: Agui se anotan los descuentos comerciales o de pie de
factura concedidos por la empresa, esta columna es recomendable
para aquellas empresas obligadas a presentar declaraciones de

ventas.

Valor Neto: El contenido de esta columna es el resultado de
restar del valor de la mercancia los descuentos comerciales

realizados.

Impuestos: Cuando la mercancia esta grabada con impuesto a las

ventas, el valor de este impuesto se anota en esta columna.

Transporte: 8Si la empresa le suministra al cliente la mercancia

en su domicilio, se deberd facturar el valor del transporte de la

34
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mercancia vendida, diche valor se debe anoctar en esta columna.

Total: Esta columna contiene lo que el cliente debe por todo -
concepto. El total se obtiene sumando el valor neto de 1la

mercancia, mas el impuesto, més el transporte.

Sumas: Este renglén se usa cuando se ha de pasar a la hoja
siguiente; en &1 se anotan los totales de todas las columnas vy la

hoja siguiente se encabeza con esos mismos totales.

Registros Especiales: Es comtn que en las operaciones con los
clientes se presenten devoluciones de mercancia, faltantes o
sobrantes de mertcancia, errores en las liguidaciones de factura,

bien sea a favor o en contra de los clientes.

Cuando uno de aguello hechos se presenta, generalmente se corrige
con una nota débitn o una nota credito, dirigida al cliente

respectivo.

Notas Débitos: Egtas representan un mayor valor & cargo del
cliente, por cualguier razoén, las notas deébitos se registran  en
el libro de ventas como si se tratara de una factura més? eso si,
haciendo en el detalle una breve alusiodn al hecho que obligd tal

registro.

Notas Créditos: Representan un menor valor a favor del c¢liente

por cualquier razon.

2]
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Las notas crédito se registran en el libro de ventas con un signo
negativo, © entre paréntesis, o con color rojo o de cualquier
otra manera gue indique resta dentro del libro, pugs toda nota

crédito significa una disminucion de la deuda del cliente. Ver

ANeXC.
3.2.4, Libro Auxiliar de Compras.

En este libro se registran cronolégicamente las compras que la

empresa realiza, de una manera especial compras de mercancias.

El libro de compras en su disefo muestra principalmente los

siguientes datos:

Fecha: Enp esta columna se anota el dia, mes y afo del documento
que se estd asentando, sea &l una factura de compras, una nota

débite, o una nota crédite, o un comprobante equivalente.

Detalle: Esta columna se usa para hacer anotaciones de
oocurrencias especiales relacionadas Con las compras de
mercancias, tales como devoluciones, errores en liguidacion de

factura, faltantes o sobrantes de mercancias, etc.

Froveedor: En esta columna se anota el1 nombre de la persona o

entidad que suministra los materiales.

Factura Numero: En esta columna se anota el namero de la factura

T4
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o documento gue se estd asentando.

Valor de la Mercancia: En esta columna se anota el valor neto de
la mercancia, el transporte gque aparece en la factura, mas el

impuesto a las ventas cuandp no es descontable.

Valor Impuesto: Cuando el valor del impuesto pagado por la
empresa es descontable, dicho valor se debe ancotar en esta

columna.

Valor Total: Agui en esta columna se debe registrar el resultado

de sumar el valor de las mercancias, més el valor del impuesto.

Reg}gtros Especiales: Asi como cuande vimos los casos especiales
o
que se puadeh presentar con los clientes, ahora nos daremos a la
tarea de explicar estos registros cuando nosotros nos
desempefiamos  comp clientes, ya que es frecuente gque en la
relacidn con nuestros proveedores se  presenten  muchas  veces
devoluciones de mercancias, faltantes en los despachos recibidos,
grrores en las liguidaciones, etc.,.cifcunstancias gue obligan a

l1a elaboracién de notas débitos o creédites segun el caso, con

destino a la empresa, a su favor o & su Ccargo.

Notas Débito: Proceden de un proveedor y representan un  mayor
valor a cargo de la empresa por detezrminadeo concepto. Fara
registrar este hecho en la columna de detalle debhe hacerse una

breve referencia al mismo v a las cantidades que se anotan en las



columnas correspondientes, siempre sSeran unos sumandos de las“liz

mismas.

Notas Créditos lL,as notas crédito recibidas por la empresa
siemprg representan un menor valor de la mercancia compirada, para
registrarla se debe hacer alusion a ella en el detalle, vy las
cantidades correspondientes a dicha nota credito las asentara con
signo negative, o entre paréntesis, o con color rojo, © de

cudlguiera que indique resta dentro de las columnas respectivas.
X.2.5., Libro Ruxiliar de Cuentas por Cobrar.

También llamade de deuwdores. En este libro se destina una hoja

para cada deudor de la empresa.

En &1 se asienta el valor de cualquier documenteo contable, o
compropante gque afecte de alguna manera la cuenta del cliente o©
deudor; tales_documentoé pueden sei; Las facturas de venta, las
rnotas débito o crédito eﬁQiadas a los clientes, los recibos de

caja expedidos por la empresa, etc.

£1 Libro Auxiliar de Ventas debe tener un disefo acorde €n  suU
ravado para gue en sus columnas se reflejen la mayoria de datos

posibles que dieron origen a la operacidn.

Fecha: En esta columna debe aparecer 2l dia, mes ¥ afic del

documento que se estd registrando.

=8 ERBIE ¢ 1+, WADRID
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Detalle: Esta columna se usa eventualmente, para registrar
informacion especifica relacionada con devoluciones « otras que

puedan presentarse en la relacidn con los clientes.

Factura Numero: Se debe anotar en esta columna el numero de la

factura o documento equivalente gue justifique o© rezpalde la

operacion.

Vencimiento: Ge anotard en esta columna la fecha de vencimiento
de la factura. de acuerdo al plazo pactado expresado en la misma

factura.

Debe: En esta columna se anotaran los valores que estén a cargo
del cliente por cualquier concepto.

}y .

Haber: Se anotaran eﬁ esta columna todos los valores que estén a
favor del cliente, es decir, toda cantidad que par cualguier

concepto reduzca la deuda del cliente con la empresa,

Saldo: En esta columna se anota la diferencia entre el debe vy el
haber, éste indica el valor de la deuda del cliente con  la
empresa, siempre y cuando que dicho saldo sea deébito; en caso de

ser crédito, indica saldo a favor del cliente.

Renglén de Nombre: En este espacioc se debe colocar el nombre o

razéon Social del cliente, su direccidn completa, cedula de

ciudadania o NIT.



Renglén Cupo de Crédito: Se debe anotar &n este espacioc el valor
maximo de crédito concedido por la empresa al cliente, para poder

determinar el limite por este concepto. Ver dAnexo.

=,2.6. Libro Auxiliar de Cuentas por Pagar: Este libro tambieén
llamado Auxiliar de_ﬁcreedures presenta un rayado similar al de
Cuentas por Cobrar: la empresa debe destinar una hoja especifica

para cada acreedor.

En - este libro los asientos e realizan con base en las facturas
de compra, en las notas debito o credito recibidas de los
acreedores, o con bhase en cualquier otro documento o comprobante

que impligque aumento o disminucien de la cuenta del acreedor

respectivo.

Como quiera que su rayado es el mismD gque S& usa para el LlLibro
Auniliar de Cuentas por Cobrar, por tal razon se ha obviado 1la

explicacion de las columnas gue lo conforman. Ver AnRexo.
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4. FROCEDIMIENTOS ¥ FLUJODBRAMAS

Todos sabemos que en cualguier empresa se realizan un zin ndmero

de actividades en forma repetitiva o rutinaria.

En nuestro caso la normalizacidn de estas actividades puede
resultar necesaria para lograr que £] trabajo se ejecute en forma
eficaz, entendiéndose por procedimiento a una técnica determi%ada
para efectuwar una actividad repetitiva, a fin de simplificar
tareasﬂy ademés para que le sirva al personal como cepacitacion y

entrenamiento.
4.1. PROCEDIMIENTO PARA COMFRAS.

Bi se quiere lograr un control adecuado y un manejo eficiente de
las compras cada vez que se realicen debera seguirse el siguwiente

procesc:

La compra se origina directamente en el almacén, cuando el
Almacenista se percata que es necesario adquirir cierta mercancia
después de verificar en la tarjeta de control de existencias
(kardex) el nivel en que se encuentra ese producto o mercancia
(sealn los maximos y  minimos) anfe lo cual elabora LA
requisicién de mercancias en original ¥y copias con destino al

Departamento de Compras y Contabilidad.
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Comprobada la necesidad de la compra se realizan las cotizaciones
del casa con diferentes proveedores pare establecer cudl de ellos’

puede suministrar el articulo con mayares ventajas en  cuwanto &

Flazo de entrega, condiciones de page, calidad y precios.

Hecho lo anterior se elaborard la orden de compra a favor del
proveedor escogido, asi: Original y copia al proveedor, copia
para el Almaceén y una ultima copia para 2] archivo dJeal

’

Departamente de Compras.

Elaborada le& orden de compra la enviamoe al proveedor para que

este efectue el despacho de los articulecs comprados.

Asi mismo con la copia correspondiente el Departamento de Compras
procede & registrar en el libro de pedidos pendientes los  datos

del nuevo pedido.

Luego de realizar la verificacion del despacho, los articulos
despachados por el proveedor se recibiran en el almaceén., ahi se
comprueba si  han llegado en buen estado, en  caso de que la
mercancia. presente dafos o averias se deberd formular el
respectivo reclame segun el caso a: Vendedor, transportador, o a

la Compafiia Aseguradora,

Verificado el despacho, el almacén procede a elaborar el
respectivo informe de recibo de mercancias aefectuande la nota de
entrada en originall vy copia que tiene el siguiente destino:

Qriginal para el Departamento de Compras y Se utilizara para

mm#gm
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confrontarlo con la factura del proveedor.

L.a copia para el almaceén con la que se registrara en las tarjetas

del control de existencias (kardex) la entrada de mercancias.

La factura del proveedor se confrontard con el informe de recibo,

la orden de compra v la cotizacidn para sstablecer:

Que los artieuwlos facturadns con los mismos gue se ordenaron: gue
las precics factuwrados corresponden o los contenidos en la
cotizacion: que los descuentos que aparecen en la factura fueron
los acordados al ordenar la compra; que las condiciones de pago

se ajustan al convenio de compras, eto.
4.2. FROCEDIMIENTO FARA INVENTARIOS.

Con este procedimiento se busca mostrar  brevemente, la forma
adecuada para actualizar los registros en el inventarioc perpetus

o permanente.

El control del inventario se establece por medio de tarjetas gue
reflejan el total de los articulos adguiridos. el total de-
articulos adquiridas,., vendidos’ v la existencia de los mismos  en

una fecha determinada.

Esta técpica ofrece la ventaja de poder controlar @]l uso

f

indebido,. el desperdicio., la apropiacidn fraudulenta y  minimizar
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los riesgos de gque se registren las existencias indebidamente.

Fuesto que en un lugar destacado y visible de 1a farjeta e
registra la existencia minima del articulo que indique el momento -
adecuado para efectuar una nueva compra, asi mismo se destina un
espacio patra anotar el masximo de existencia con el fin de evitar
compras  ipnecesarias que generarian congelacidn de fondos que

badrian s utilizados en otras operaciones.
4.5, PROCEDIMIENTO Y MANEJDO DE DESEMROLS0S.

En el Departamento de Contabilidad se controlan v verifican todas
las facturas a cargo de la empresa, despuéds de gue la factura bha
sido verificada y aprobada por el Jefe del Departamento, se

remite al Tesorero para gue se efectus =1 pago.

El Tesorero serd el encargado de velar por gue las facturas a
cargo de la empresa se cancelen dentro del periodo convenido con
los proveedores, con el fin de poder aprovechar los descuentos

ofrecidos, si los hubiere, va gque ello generaria un incremento de

los beneficios para la empresa.

Al firmar el cheque, el Tesorero debe verificar que las cifras
que aparecen en el documento soporte coincidan con  los  del
Comprobante de Fago,. asi mismo, procedera a estampar el sello de

"nagado” al comprobante y al documento para gque no se cometa el

grror de pagarlo dos veces.
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4.4. FPROCEDIMIENTO PARA LAS VENTAS.

Las ventas se pueden oridinar principalmente de dos formas:

- Cuando se presenta a4 las oficinas de la empresa un cliente

cualguiera.

- Cuande se reciben ordenes de compra de otras empresas o

clientes.

En el primer caso el cliente se presenta a las instalaciones de
la empresa para adguirir la mercancia de manera inmediata (sin

ura orden de compra).

Seguidamente es atendido por el Jefe de Ventas, guien le muestra

el catdlogo de los productos.

Posteriormente se elabora la factura con sus respectivas copias,
el original es entregado al cliente para que cancele en la caja,
donde " le expediran su respectivo recibo. La primera copia para
el Almacén, para que se proceda a ia entrega de los productos.
La segunda copia se envia a Contabilidad para que verifiquen gue

el wvalor del recibo de caja coincide con lo ligquidade en la

factura.

En el 5egun60 caso, se recibe el pedido del cliente por escrito

{ocrden de compra) o telefénicamente. Este deberd ser aprobado’



S(J

por el Jefe de Ventas; copia de la factura ya aprobada se
distribuye como una orden para que otro departamento actue. La
primera copia va al Almacén para que efectue el despacho de los

productos.

La sequnda y tercera copia van al Departamento de Contabilidad
para que se verifique en su Sececien de Cobranzas con la copia de

la Orden de Compra y se proceda a la exigibilidad del pago.
4.%, PROCEDIMIENTO FARA .05 INGRESOS.

Como quiera que los ingresos de la empresa provienen por lo
general de ventas al contado de mercancias, pago de clientes pDF
mercancias gque le han sido vendidas a crédito, recaudos por
concepte de ventas de activos distintos a mercancias, prestamos

bancarios, indemnizaciones por seguros contra diferentes riesgQos.

ettc.

For 1o general la mavor parte de estos ingresos = reciben en
efectivo vy muy pocos en chegues que cubren el valor de las ventas

a crédito.

Los dineros gue ingresan & la empresa e reciben de la siguiente

manera: Pagos gue los clientes hacen directamente en la caja.

El Cajern expedird un Recibo de Caja, gque debera estar
prenumerado . con  dos copias, original para el cliente, primera

copia para el Departamento de Contabilidad., la segunda copia
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servirda para el control interno de la empresa. Ademias =e debe
proceder ﬁor parte del cajero, a registrar laz cantidades
recibidas en la caja registradora, imprimiendo en el recibo
eupedido el importe pagado. Luego, se registrard en la "planilla
diaria de recaudos" los datos que sean necésarins de cada recibo

prpedido.

La planilla diaria de recaudos se prepara asi: Original para el
Departamento de Contabilidad que servira de informacion para
hacer el registro en la cuenta de ., cada cliente del .pago
efectuado, 1la primera copia se debe coﬁservar en la seccidon de

caja para referencias posteriores.

Al  final se debe preparar un deposito bancaric por el total de
los ingresos recibidos. Este deberd coincidir con el total de
los ingresos reportados en la planilla. BSi esto no sucede habra
necesidad de localizar los errores u omisiones gue hayan sido

cometidos. Ver anexo.
4.4, PROCEDIMIENTOS DE CUENTAS FOR COBRAR.

Hna vez gque se reciban los pedidos, deben ser registrados en el
libro de pedidos pendientes, lo que permite hacerle seguimiento,
al curso del pedido desde su llegada a 1a empresa hasta sU

entrega o despacho.
Después de realizar el registro, el Departamento de Ventas,
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enviard los pedidos & la SBeccion de Creditos y Cobranzas, Sin

importar s; son de contado, para que esta dependencia haga el
estudio correspondiente del estado de la. cuenta del cliente,
apruebe o no el despacho; en el casoc de que se trate de un
cliente nuevo no habra ninguna dificultad, pues stilo se debe
registrar los datos del cliente en la tarijeta de registros de

clientes (esto se refiere a las ventas de contado).

Cuando las wventas son a Crédito se procederd a hacer una
investigacion por medio de la cual se conozca la solvencia moral
y econdmica del cliente (se sabe que uno de lps riesgos que' el
crédito encierra es la capacidad y voluntad de pago del presunto

Comprador}. Bi este es nuevo para la empresa (cliente).

S5i el cliente ha comprado anteriormente a la empresa, sSe debe
proceder a determinar cudl es el estado actual de su cuenta para

aprobar o no el pedido.

Después de lo anterior se entregara el pedido correspondiente al
Departamento de Ventas para que este proceda al despacho de 1l1os

productos solicitados. .

El encargado de la Seccion de Créditos y Cobranzas despues de

aprobar el crédito debe fijar el plazo limite para que se haga el

pago.

En el Departamento de Ventas se hara una revisién cuidadosa para

estableer queé articulos no estan plenamente identificados, en

48
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caso de dudas, se solicitara al cliente el favor de aclararlas.

Cumplida la verificacion del pedido se prepara la orden de
despacho en original y tres copias, con deétino al Almacen por
medio de la cual se procederd a despachar las mercancias vendidas
haciendo referencias sobre aquellos articulos que no se puedan

despachar.

Luego en el Almacén se coloca al original el sello "despachado" ¥
lo regresa al Departamento de Ventas acompafiado de la constancia
de despacho firmada por los transportadores o por el compradorg

con las otras dos copias se procede de la siquiente maneras

La primera copia permanece en el Almaceén anexada a la pota de
entrega o© <=alida, con la que se haran los descargos en el
registro de control de existencias.

.. ',.‘:'"*"‘Er-'ﬂ
Segunda copié se guarda en el Departamento de Ventas vy servira
para ejercer controles en forma permanente sobre loas despachos

del almaceén vy el registro de pedidos pendientes.

Realizado el despacho de las mercancias se expide la factura en
original y dos copias. El original se entrega al cliente, una
copia para el Departamento de Contabilidad gue sirve para el

registro en el Libro Auxiliar de Clientes.
Copia que va acompafada del pedido, la orden de embarque v demas
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documentos relacionados, se archivan.
4.7. PROCEDIMIENTO FARA NOMINA.

Por medio de la informacieon que presente el control de existencia’

se procede a la ligquidacion de la nomina.

Como esta empresa no tiene un elevado numero de empleados, es
recomendable realizar los pagos en chegues y &l procedimiento &

seguir es el siguiente:

- Se girard el chgue a cada uno de los empleados relacionados

en la nomina.

- Se exigira la firma de el beneficiario de cada cheque en el
comprobante que acredita haber recibido el pago

correspondiente.

iLa empresa debera llevar un registro cuidadoso de los pagos de
salaric que haga, registrando todos los datos necesarios con
exactitud de las informaciones para evitar mnlestias posteriores
come resultado de haber suministrado datos equivocados a la

oficina de impuestos.

A cada empleade cse le debe llevar una cuenta individual gue
registre en forma detallada todos los pagos que se .le hagan, de
tal manera que siempre muestra el total de.los ingresos obtenidos

por el trabajador.
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4.9. PROCEDIMIENTO FARA PROPIEDAD PLANTA Y EQUIFG.

La empresa debe establecer un sistema de registro, custodia ¥
autorizacion para el control de las propiedades, planta y equipo,
el cual tenga relacidn con los procedimiéntns de desembolsos v
compras, también debe existir la segregacion de funciones v

politicas gue muestren entre otros:
- La aprobacion de gastos y presupuestos de capital.

- Documentos sobre la aceptacidn, instalacion vy finlaizacidn

pedidos y autorizacidn de ventas.
4.9. FROCEDIMIENTD FARA LAS INVERSIOMES.

Las inversiones pueden adquirir varias formas, que van desde
transacciones millonarias en bolsas de valores hasta un deposito

a término.

Debide a esto, debe conocer todos los planes financieros de la
empresa, revisando estas fuentes desde el principio a fin de

captar la magnitud de dichas transacciones.

Cualguiera que sea la naturaleza de la operacicen financiera y su
frecuencia, se hace necesario implantar procedimientos de

revision, aprobacidn y ofertas y el sistema cantable de
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informacion sé debe usar como control de tales actividades, 5?
decir, que el sistema contable debe mostrar el efecto. Si' las
inversiones se han registrado _en' detalle, con exactitud v
puntualidad y =i estan protegidas de manipulaciones no

antorizadas.

Toda.autorizacibn debe ser enviada por @scrito al Departamento de
Contabilidad. Las copias resultantes sirven coOmo .documentos
fuentes para el registro de adguisician, disposicio e inversion.
Ademds estos documentos deben reflejar suficiente informacion

para la elaboracion de los flujos de ingresps ¥ egresos.

Se recomienda gue el control de los valores a st proteccion
fiwira sea ejercida por empleados con Ccargos de jerarguia de alta
responsabilidad. - Esta respmnsabilidad debe ser compartida, de
tal forma gque la remocidén o movimiento de valoresimpligue la

accion conjunta de dos personas.

4.10. FROCEDIMIENTO FARA CUEMTAS ¥ DOCUMENTOS FOR FAGAR.

No es conveniente para la empresa seguir con 1a tendencia &
acumular las facturas vy otros documentos y no pagarlos de una
manera adecuada, pues éste es un sistema poco satisfactorio,
porgue  hace que l1a nerencia pierda agilidad y ce convierta en
desordenada e inapropiada, ya que esta tércnica 2= causa de muchos
errores vy sucesivos descuidos en el manejo de las facturas
tondiento a retardar el siétama contable, no procura el registro

corriente de las deudas pendientes y su andlisis complementario.

-
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Asi mismo se presenta  a menudo la sobre estimacidn en los

descuentos.

El procedimiento adecuadsn es el de registrar las deudas vy hacer
la distribucién de los cargos al tiempo de recibir las mercancias
o servicios v verificar las facturas. Asi el Departamento debe
hacer asientos sobre recibos de mercanias para registrar los

cargos adecuados y la deuda correspondiente.
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5. CONTROL INTERNO

Definicidn: 1. conﬁtiéuye el plan de organizacidn y todos 106
métodas Y politicas  de coordinacibn adoptados  dentro de una
empresa para salvaguardar sus activos, verificar la covraccidn vy
cmnfiabilidad - de la informacidn  financiera, promover la
eficiencia operacicnal y la adhesidn a las politicas gerenciales’

establecidas.
.1, ORJETIVOS

[l Salvaguardar lovs activos mediante procedimientas ol

Contabilidad adecnados y seqregacidn de fUNCLONeS.

o Consecucidn de informacidn financiera correcta asignanch
responsablilidades il PersanAaAs apropiadas Y ewigiendo

o Estimulor  la adhesidn a los me Leclos prepstablecidos por 1A
administracidn teda vez que ello permita LA mayor

eficiencia.
LN IMPORTANCTA DEL CONTROL T NTE RR

La importancia  del Combrol Interno podemos mirarla resde 1os

.

siguientes aspectos:
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.1. Aspecto Contable.

Prwteger los bienes de la empresa

Mantensr la confianza en el sistema contable
Evitar posibles fraudes

No permitir desembolsos innecesarins
Minimizar los errvores en el mane jo contable

Estahlecer la nficiencia y snlidez en las operacilones

pai Aspectos Administrativaos.

)

Yarificar la segregacidn de FLoene Lones.
Establecer las politicas vy control de precios.

Supervisidn  de  10% Estatutos, Reglanentos, Documentos Y

Estadns Financieros.
de otorgamiento Y reCRpCian cle2

Supervisar 2] sistema

chligaclonses,
Compreobar @l cumplimiento de las funcicones de los empleados.
Comprobar el cumplimienta del plan de trabajn.

CProporcionar 18 informacidn requerida por la administracidn.

PRINCIPIOS PEL COMTROL INTERM.
Debe adoptar un manual de funciones y procedimientos.

La enpyresa debe seleccionar ¢ entrenar a sus empleacdos en
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forma adecuada.
Periddicaments se deberd rotar al personal de sus cargos.

Se debe fijar responsabilidades a cada empleado  de la

anpresa, delimitandso sus funciones.
y

Ui
HH
-

El procesa de uana transaccldn comaercial oy debera
realizado por una sola persona.
l.as aperaciones contables y  su control deben eshar

separados.

-

Los empleados de manejo y confianza deben @atar amparacos

por pélizas de manejo.

Se dehen confrontar las  cuentas  anxiliares con Sl
respectives  controles  con el ohjeto de determinar la

practitud de la informacidn. .

Dehen utilizarse mecanismos adeceadeos  para verificar  la

evactitud de las operaciones contables.

El Control ITnterno debe ejercerse siempre, adn  cuando el
sistema contable ofrezca la mayor eracbitud en el registro

de las ventas.

CONTROL INTERNO DEL EFECTIVO.



.1, Para Caja.

Debe rrearse un fondo de Caja Menor para cada local y  fijar

las politicas para establecer su monto determinar

B

procedimientos de mane jo.

Las cajas mennres ogue se  establezcan  deben Llavar una
relaciton de pagns con sus soportes para solicitar reemhnl o

de fandoé.

Los ingrescs deben consignarse en la misma especie an que se

reciblieran.,
Los cajeros deben tener pdlizas de mane jo.

Deben practicarse  argueos  de  caja periddicanente réaia

comprobar el mane jo adecuado de los Fondos,

Los  cajeros ne deben llevar regisbros del TDepartaments  de

Contabilidad.

Les recibos de  ingresos deben  estar  prenumerados  y o Su

ntilizacidn debe corresponder al consecutivo numérico.

También deben ser conservados los originales y las coplas de

los recibos analados,



siempre deben re

haceyse

giradm dehaerd tener

rheque se deberd exigir

&S

alizarse por oedio e cheques,

pagos 2n pfectivo salvo los . de  caja

se gire debera estar previamente antorizado

doenmentos

factura, cuenta de cobro y dends
chegues al pry bador.

cinta protectora para evitar

del valor del W LD .

girados deberan eatar gopor bados P
egresn debidamnante puamerados.
a 1l

del cheque anuladoy anexar Lo

cheguara.

la firma y namera tl

.I
- Los  egresoas
nunca  febe
MENDT .
5.,.%.,  Para Bancos.
- Todie: cheque que
y sopartado por
. requeridos.
) - Ne debe girarse
-
- Cada thegue
_ posibles adulteraciones
- - Lot cheques
. comprobantes de
— - Debe recartarse
_ conlillia de 1a
[
- Al entrepar @l

cédula de cindadania,

cuando sea una persona natural o sell

—_ y NIT si se trata de persona juridica.
-~
- Cuaando we produzea el pago de una factura, debera colooart
ps dota un s0llo de cancelado y 1a fecha correspondients



5- 5'::;-

‘emplﬁadaﬁ Y particulares (e

N
Ry

?‘l-.
<

si hace 21 pago 2n forma parcial se anatara el valor QUe o5

cancela.

Debe efectuarse conciliaciones bancarias cada mes Y hacer

1mm ajustes del caso, labor QUE aera realizada por [pray SIS

diferentes & guienes mane jan las chequeras Y haven las

consignaciones.

Hay que investigar 1o motivos por  10S gque  figuran en-

conciliaciones cheques pendientes der eobro par  un largi

perindo.
CONTROL INTERND PARA CUENTAS POR COBRAR

Las parsanas ancavgadas del manejio de los  documentos aluly

cobrar deben teney acceso al mang jo e 1 librns cie

LNgres.

Periddicamente S€ deben cirenlarizar 1o saldos a cargos  de

socins Yy berceymns.

Las partidas pov concepta  de obligaciones & carge de

o rapcelen conn deudas cie

dificil cobro dehen ser controladas cmnstantﬂmmnte.

Se debe establecer Lecnicaments 1as provislong2s para 1as

deundas de dificil embro.
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Tado  crédito  concedida debe estar amparado  por facturas,

letras, pagarés o cualgquier otro documento.

La cartera debe ser analizada periddicamente y clasificada

de acuerdo a suo aﬁtigu@dad.

COMTROL INTERNO DE INVENTARIOSG.

lmé inventarios, el control interno presenta gen?ralmente:
Controles fisicos gue puedan garantizar la proteccidn contra

robos, pérdidas  por  dafos o retivos de Mer Cancias  por

empleados no autorizados.

Control  de Contabilidad por  medico  de kardex v otyrog
procedimientas  gue  permitan establecer las evistencias

fimicas por unidades y valores. Esto facilita los controles
sobre las cantidades de inventarios recibidos, entregados

y/o vendidos,

Segregacidn de funciones relacionadas con los recibos v
entregas de inventarios, con los compras, almacenamiento vy

venta.
El Almacenista debe constituir Pidliza de Mane jo

Controles adecuados por medic de  los  cuales  se  pusdan

B

&

Y



pstablecer las mercancias de movimiento lento o que  estdn

darnadas.,

Cmntrol  sobre  las diferencias entre los  registras  y  los
inventarims fisicos con el propésiteo de investigarlas vy

realirar los ajustes del caso,

Usn de formas prepumeradas para el movimiento de pristencias

Se  deben realizar inventarios fisicos periddicamente  para
establecer las diferencias entre los reglsbros Yy Yas
existencias.

Controles adecuados schbre las existencias, lo cnal  facilita

la toma de decisiones administrativas sobre niveles W Lo

y minimes de mercancias.
CONTROL INTERND DE PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO.

Los bienes de propiedad de la empresa deben tener documentos
legales que permitan  comprobar  esa propiedad. Laog

i
documentos pueden ser Escrituras, Cartas de Propiedad, et

Lms  bienes deben mostrarse en los Estados Financieros o 54
valor de adguisicién, asi como también debe reflejarcse  en

@lios  cualguier gravdmen gue exista sobre tales bienes o

propiedades. oot



%

Los bienes mueblos deben oer cesofados de tal maneya gue se
les pueda identificar y que esto permita o facilite la  toma

de inventarios fisicos.

L) La depreciacidn de los activos fijos debe ser razonable vy
consistente respecto del ejercicico anterior y adecuado  con
los métodos aceptados.

il Debe elaborarse periddicamente inventarios de propiedad

planta y eqguipo.

o Ge  debe determinar  politicas adecuadas  para  la  compra,

capitalizacidn y baja de activos fijos.
bl Lo inmuebles se pueden valorizer siempre  due dicha
valorizacisn se ajuste a lo establecido por la oficina  de
catastro o cualguisr autoridad competente.
] Se debe crear un kardex de activos {ijos en el cual se anote

el rédcord de cada uno de gstos bienes.
5 6.  ROMTROL INTERNO PARA CUENTAS POR PAGAR

b Debe hacerse periddicamente  la  circularizacion ol la=

cuentas por pagar para cotejar los saldos informados con 1os

registros en libros.
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Toda cuenta por pagar debe estar debidamente soportada oon
fackuras, nominas, libranzas y demis documentos  soportes
PAY & su liguidacidn. Estos deben comprobarse
aritméticamente antes de ser contabilizados.

S debera colocar  un sello de pagaco y la  fecha a cacta

decunents oorrespondiente a las cuentas pagadas.

En las compras se debera ecstablecer an auxiliar para cada

unn de lios acreedores.

Se debe velar por el pags oporiano de las abligacicnes Y
dendas a g1 vencimiento.

Cuanda  se cancele una obligacidn se debe exigir  firma de
guien retira el chegue, cddula  del beneficiarin Sl s
percona juridica, acdemis  del

persona natuval, o NIT sl es

respectivo sella,
CONTROL INTERND DE LO3 INGRESOS

Se debe prenumerar las facturas de venlas en foarma
consecutiva y deben ser ptilizados de esa misma MAnsra.
Se debe comprobar aritméticamente las facturas antes de

registrarse en los Libros de Contabilidad.



7

o Cuando Be entreguen = mercancias, =]y La factnra
correspondiente debe colocarse Lt sello CqLie diaa

"Daespachada’ o "Entregada”.

o Cuands  se reciban mercancias devueltas, estas deben entrar

5

al almacén vy producirse en forma inmediata la nrden de

entraca.

o Se debe conservar los originales de las copias de  las
facturas anuladas.
o Las personas que realizan law ventas deben cevr

independientes a quienes registran en Tors Libros e

Contabilidad.

.10, CONTROL INTERNCG DE COSTOS Y GASTNG.

1 Toda orden de compra debe proceder de un estudio  previo  de.

necesidades y cotizaciones.

o Las ordenes de compra deben patar antorizadas poy  pRUVSONAS

responsables (Comité de Compras 4 Gerente).

o Solamente perscnas independientes &l Departamento ce
Contabilidad deber AN mane jar las COmpras. En el

" Departamento de Contabilidad deben recibirse  para LG
registros los siguientes documentos: Oviainal de las

facturas, copia de la orden de compra, copia de la entrada



al almacén, notas sabre las devolaciones de elomentos vy las
respectivas cotizaciones.

Una vez gue se cancele una factura hay que colocarle =3}

o

selln de pagads o cancelado.

Ge debe circularizar saldos en forma parisdica con 1os
proveedores  y  ootejar lne ewtractos recibidos con 1os
valores registrados en libros.

Cata gasto debe estar debidamente soportado por docunentos
gue comprueben  1la ejecucidn del costo, ademas  de  estar
aprobados por personas competentes.

Los  precios de venta deben ser verificados de  conformidad
con las  politicas pstablecidas para la compra. Debe

determinarse claramente los componentes del costo de venta.

Se debe establecer clarvamente la politica de valoracidn de

inventarios, ubtilizando uno de los sigrientes métodos:

UERS (Ultimos en entrar Primeros en salird

PEPS (Primeros en entrar Primeros en salir)



6. DISEMD DE LAS FORMAS ¥ REFPORTES CONTARLES

A continuacidn nos permitimos presentar algunas de las formas gue
consideramos se deben utilizar para €l registro de lasg

cperaciones realirzadas por la Empresa.



ANEXO No. 4
DEPOSITOS DE BALDOSAS "LA ANTIOQUERITAY
COTIZACION
No.
CIUDAD Y FECHA:

SOLICITADO POR:
VALIDA HASTA:

_——--..-__._.__.__....—.-———.—..._..—...._......_..-—-——..-——.—-.——.—.-_........_..-.-_..___-.__-..._..___._.—-_--—

UNITARIO : VALOR

: VENDEDOR :

:FECHA DE ENTREGA: : FORMA DE PAGO:

, H : : PRECIO :
: ARTICULOS . UNIDAD : CANTIDAD :
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ANEXO No. 5 _
 DEPOSITOS DE BALDOSAS "LA ANTIOQUENITA

ORDEN DE COMPRA

Ko.
GIUDAD Y FECHA: ' . :
.COMPRADOR' _ VENDEDOR : :
: DIRECCION: ~----—===m-—=~————===- :
: TEL. CIUDAD:  -———==————- :
H NIT- C.C. ---------- H
DESPACHADO A: :
'EECHA DE DESPACHO: VIA: . SEGURO: :

-..-..--.-.-—————-_.—.—_.—_.__—-—_————_—--—.......--———.—_—__—_...—-...._—_._——...——_.

-.........._..___.,a._.____....._.___......__..___..._......-..__.__........___._..._....._._...__.__._....._
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ANEXO No. &

DEPOSITOS DE BALDOSAS "LA ANTIOQUERITA
NIT. 21.959.287

FACTURA No.
FECHA:  —mmmmmmmmmmmmmmm oo DE 19
SENOR: - - DEEE
FECHA DE VENCIMIENTO:
FORMA DE PAGO: CONTADO CREDITO
VALOR VALOR
CANTIDAD : DESCRIPCION UNITARIO : TOTAL

EST2 FACTURA CAUSARA INTERESES POR MORA DEL % MENSUAL Y SE
ASIMILA EN TODOS SUS EFECTOS A LA LETRA DE CAMBIO (ART. 777 X
CONCORDANTES DEL C. DE C.) LA EMPRESA CONSERVA EL DERECHO DE
RESERVA Y DOMINIO SOBRE LA MERCANCIA HASTA QUE SE CANCELE
TOTALMENTE LA FACTURA. NO ACEPTAMOS DEVOLUCICNES DESPUES DE

RETIRADA LA MERCANCIA.
NOTA: NO DEVOLVEMOS DINERO DESPUES DE CANCELADA LA FACTURA

2)



ANEXO No. 7

NIT.

§ e e o e e e A T St 7 b e A . T )l Sy 8
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—— e s e e e &

No.

COMPROBANTE DE EGRESO :

FECHA
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ANEXQ No. 8

DEPOSITOS DE BALDOSAS LA ANTIOQUERITA
NIT.

RECIBO DE CAJA

:FIRMA Y SELLO
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7. FRESUFUESTO

7.1. DEFINICION.

Un presupuesto es un plan integrado de operaciones y finanzas

para un periodo futuro, con el fin de lograr objetivos fTijados

por la Berencia. i

e b e

7.2. US0S DE LOS PRESUPUESTOS.

Se usan para determinar metas especificas vy a la vezr le
suministran a la empresa patrones de medidas especificas para la
evaluacitn de las operaciones reales ejecutadas.

En la practica las clases de presupuestos que se utilizan son:

¥

2. Presupuasto Operacional

b. Presupuesto Financiero
- 7.3, PRESUFUESTO OPERALTIONAL.

También 1llamado plan de utilidades, es una provecciton de las
expectativas de utilidades de lafCDmpaﬁia durante un pericdo de
tiempo determinado. Se mant}ene mediante una serie de

subpresupuestos vinculados para 1los elementos mayares de

wtilidad, o© sea: Ventas, costos y gastos de ventas, asi CoOMD

- o

4]
th



para las actividades funcionales tales como vender, fabricar,

comprar e investigar.

El presupuesta operacional debe considerarse primordialmente como
un instrumente de planeamiento en el cual se dehben incluir
potenciales de ventas vy la utilidad sobre el capital invertido

como indices para medir el rendimiento.

7.3.1. Presupuesto de Ventas.

El prondstico de ventas es el punfo de apove del cual dependen

todas las fases del presupuesto operacional.

El hecho de pronosticar las ventas es una tarea gue implica mucha
incertidumbre. Euiste una multitud de factores gue afectan las
ventas, comc las politicas de precio, el gradc de competencia
interempresarial, el ingreso disponible, la actitud de los
compradores, la aparicién de nueveos productos, las condiciongs
econdmicas, etc. La respaﬁsabilidad de establecer el presupuesto

de ventas queda a carge del Departamento de Ventas.

Al momentoc de elaborar el presupuesto de ventas es MLy
interesante tener en cuenta los tipos de tendencias de ventas gue

son significstivas para propositos de prediccions:

A Tendencias seculares, o sea de largo plazo
be. Tendencias ciclicas
e Tendencias Estacionales



lLLas tendencias seculares, , o de largo plazroe pueden calcularse

trazando los datos de ventas sobre wuna base de promedio movil.

Las tendencias ciclicas reflejan la presidn de los ciclos
comerciales sobre las ventas. Pueden calcularse al computar el
porcentaje de desviacidn entre la tendencia & largo plazo y  las

ventas anuales reales.

La tendencia estacional puede calcularse al  tomar las  ventas
mensuales durante varios afos, con lo cual se encuentra  la

variacion del promedic mensual de cada afdo.

Estas tendencias son inutiles para fines de prediccidn, en los
momentos en que cambian las tendencias econdmicas o cuando las
condiciones del mercade estan cambiando rapidamente. FPor 1o
tanto la probable continuacidn de una tendencia debe inferirse en

la ldgica de la situacidn. Ver Anexo.

7.3.2. Presupuesto del Costo de las Ventas,
. !

Debido a gque los costos varian grandemente de acuerdo con fel
nivel de producéién, el costo de las ventég. pusde ser
pronosticado unicamente después de haberse pronosticade las
ventas provectadas. Las cantidades que deben producirse . 0O
comprarse, se logran considerando las cantidades gue se espera
vender, en unidn de los niveles deseados de inventariﬁs. Las

compras o© la produccién, deben ser iguales al cambio de los

57
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niveles de inventarios. For lo tanto, el problema de pronosticar
el costo de las ventas es una funcidn de los niveles del’

inventarioc provectado. Estas dos cifras deben ser pronosticadas

simul taneamente.

El1 establecimiento del costo del pronostico de ventas en una
empresa no manufacturera es logrado generalmente .mediante la
proyeccion de las cantidades pronosticadas en el presupuesto de
ventas mas o menos, el cambio proyectado en el inventario, por
sus precios estimados. For lo general se hace referencia & los
precios dg catalogo actuales, con consideracién para cualguier

cambio de precios esperado.
7.%.3. Presupuesto de Gasto de Ventas

Los gastos de ventas incluyen todos los costos relacionados  con
]

3

el mantenimiento, promocion y distribucion de las mercancias.

Huchﬁs gastos de ventés varian directamente con el volumen de las
ventas y pueden ser prohosticados con mayor exactitud mediante
roferencia a aquellas cifras de vepntas vya calculadas. | For
ejemplo, en muchas ocasiones, a los vendedores se les recompensa
sobre una base de comisiones. For tanto,. las ﬁamisiones de los
vendeﬁares podirian calcularse facilmente multiplicande l1a tasa
fija contratada por el valor en pesos de las ventas. Los otros
gastos de ventas se pronosticarian haciendo referencia a periodos

anteriores vy revisando estos costos para  que reflejen  las



condiciones esperadas. Con frecuencia la expansion de prbductn;gkf
sale algo costosa en términos de costos de publicidad v de .
promocion, Yy se deben hacer estimacicnes realistas al mismo
timepo que se calcula el aumento en el veolumen. El optimismo de
los vendedores muchas veces no considera el costo ole la

promocién, llevados por el entusiasmo gque genera el productos.
7.%.4. Estado de Ingresos Fresupuestadc.

Fl resultado final de todos los presupusstos de opéracién, tales
como los de las ventas, costos de articulos vendidos, gastos de
ventas v gastos de administracion se resumen en el Estadc de
Ingresos Fresupuestado. Alli se presenta &1 resul tado netolﬁde

las operaciones del periodo presupuestado.
7.4. PRESUPUESTO FINANCIERO.

Para analizar este tipo de presupuesto hay que hacer hincapié en ‘

los siguientes topicos:

~  Presupuesto de efectivo

—~ Elaboracion del balance o estado de situacion financiera

proyectado.

La esencia del presupuesto fipanciero surge dge la informacion
generada por el presupuesto operacional. 8e recuerda gue son’
tres grandes presupuestos los gque engloban un modelo economeétrico

de planeacidn: El plan de mercados, de requerimientos e insumos

a9
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y el financiero. Los dos primeros constituyen la base para
elaborar el presupuesto de operacion, y una vez que éste ha sido
integfadu, se utiliza como marco de referencia para elaborar el
presupuesto financierao, que Jjuntc con el de operaclion,
constituyen la herramienta por ercelencia para traducir, en

términos monetarins, el disefdc de accliones que habira de

realizarse a_través del plan anual o de corto plazo.

7.4.1. Fresupuesto de Efectivo.

Consiste en realizar wna investigacion cuidadosa de las
diferentes transacciones que provocaran entradas de efectivo, asi
como de aguellas gue produciran salidas del mismo, intenténdo
distinguir, en ambos casos, las entradas v salidas normales de
las que nﬁ 1o son. Esta divisidn entre normales ¥y anormales
detecta si el crecimiento o desarrollio de la liguidez de 1la
enpresa esti siendo financiada con recursos normales o

extraordinarios.

For transacciones normales entendemos aquellos fluios de
entradas o salidas de efectivo, generadas por ias actividades
propias de la empresa, de acuerdo con el campo en el cual se

desempefia.

Es necesario efectuar un andlisis de todos los clientes de 1a
empresa Y agruparlos de acuerdo con las condiciones de credito

gue ellos hayan elegido, para determinar cuando se llevara a cabo

60



la cobranza de cada uno, en funcidn de las politicas de créditnigz3
Es de gran importancia que dicho estudio se efectile con la mayor
precision  para evitar un prontstico de cobranza gue iejos de

ayudar provoque errores.

Las ventas al contade y el cobro a ‘clientes constituyen

hasicamente las entradas de efectivo.

Las entradas anormales estdn integradas por intereses cobrados en
las inversiones, venta de activos ne circulantes, obtencidn de
préstamos © nPDuevos aportes de capital, qgue = determinan’

facilmente de acuerdc al monto y al tiempo en que habran de

lograrse, etc.

Las Salidas normales estdén constituidas basicamente, por pago a
proveedores, pago de nominas y sSus prestaciones adyacentes, pago
de impuestos y cualguier otro pago especifico gue tenga relacidn
con las operaciones de la empresa. Los proveedores deben ser
analizados con la misma metodologia de cobro gue los clientes, de.
tal manera'que al efectuar un andlisis de las politicas de los
proveedores elegidas por 1a administracitén para su  pago  Se

determinan los desembolsos de efectivo por realizar.

Las salidas de efectivo anormales estdn integradas por las
siguientes partidas: Adquisicidon de activos no circulantes,
retiros de capital. pago de pasivos a corto v largo plazo, etc.

Una vez que se determina el total de salidas, se compara con el

61 !



40

entradas fueran mavores que las salidas, el saldo sera positivo;

total de entradas, lo cual arroja los saldos en caja. i 1la

al contrario, seria negativo en el caso de que las salidas sean
mavores qu2 las entradas. Ambas situaciones pueden sSwgir en

cualguier mes del periodo presupuestal.

Se deja aclarado que la clasificacion de las entradas y salidas
en normales vy anormales, se basa fundamentalmente en el criterio
de la repeticién o néd de dicha operacion, es decir, si se

presenta en forma reiterada o no.

Ejemplo Ilustrativo para elaborar el FPresupuesto de Caja de Los

Depédsitos de PRaldosas La Anticquerits" (primer trimestre de
1994).
Se estima que el 10% de sus ventas a credito nunca se cobran, de

aquellas que se cobran el 50% se recauda en el mes de la venta v

el 50% en el mes siguiente.

Las ventas en diciembre de 1993 fueron de: 920, 000

Saldo inicial de cajiat %50 . 000

n

ton la siguiente informacion prepare un Fresupuesto de Caja:r

1. Se desea un minimo de caja de $40.300
2 La financiacion se hard siempre al comenzar el mes y  se

e

cancelara en el mes siguiente con una financiacion del * 2%
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.mensual. ‘ C;iﬂ

Las compras se pagan en €1 mes que se causan, igual gue los

gastos.

En los meses de enero, febrero y marzo las ventas seran de

$80,000, $70.000 y $84,000 respectivamente.

Las compras en enerc, febrero y marzo seran de $34.000,

$32.,000 vy $40.000 respectivamente.

Los sueldos a cancelar durante el trimestre seran $4.000,

C$3,800 y $4,200 respectivamente.

Se pagard arriendo asii $2.500 mensuales.

Se comprara squipo asi: 28,000, $100.000 y $2.000.
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DEPOSITO DE BALDOSAS LA ANTIOQUERITA

PRESUPUESTO DE CAJA A MARZO 31 DE 1974

Saldo Inicial
Recaudo mes anterior

Presente Mes

Disponible

EBRESOS

Compras
Sueldo
Alquiler

Compra Eqguipo
Total Egreso

péficit o Superavit
Frestamo

Abono

Intefés
Financiaciéon Total

Saldo Final de Caja

ENERO

F20 . Q00
40,300

36 .000

$126.000

4,000
4,000
2. 500

28.000

$461.000
-0 -
- -
- -
-0 -~

61 . 000

&4

FEERERD MARZD TOTALES
BHL L O00 40 . 300 50, 000

26 . 000

31,300

$128. 500

IT2. 000

bt i s s

($9.300)

S, QOO

-0 -

—_ ) e

40, BO0

40, R3O0

I1.800 108.000

144,200

3870

110,700 $264.200
40, Q00 1046, 000
4,200 11.700

2. 500 7. 300
2.000 127 000
48,700 $232.200

et e e e s i 112 —— o —

$62.000 $12.000

- 0 - S0, OO0
($19.500) (%19.300)
($2.000) ($2.000)
($21.500) ($21.500)

40 . 300 40 , 500

G



7.4.72. Balance General Froyectado. 6¥5

Es el marco de referencia de toda 1a Empresa. De ahi la
importancia de que su elaboracion se realice con mucho cuidado,
seguidamente se analizan 1& metodologia para elaborar el Estado

de Situacién Financiera FProyectado.
Activos Circulantes:

- Efectivo: La cantidad se obtiene del presupuesto de efectivo

una ver determinado el saldo final.

- Cuentas por Cobrar: Este saldo se obtiene de la siguiente
manera: Cuentas por cobrar Iniciales mas Ventas a Crédito
del periodo presupuestal menos cobros efectuados durante el

mismo periodo.

~ Imventarios: El saldo de inventarios de mercancias se obtiene
teniendn en cuenta el Inventario Inicial dado al cual se le
suman las compras (presupuesto de etectivo) v se le restan las

ventas {presupueste de ventas}i lo cual nos muestra comd

resultade el inventario que debemos tener en cuenta al momento

de elaborar el halance.
Activos No Circulantes:

Segun del activo de que se trate, al saldo inicial se le suma la

cantidad correspondiente de las nuevas adquisiciones, ¥y e le
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restan las ventas correspondientes a dicho activo.

Ei mismo procedimiento se aplica para la depreciacicon  acumulada

de dicho activo.
Pasivo a Corto Flazo:

a. Froveedores: Se determiné de la siguiente manera; al saldo
ihicial de proveedores se le suma el tptal de compras
‘
efectuadas durante el periodo presupuestal v a éste resul tado
se le_ restan los pagos efectuados durante diche periodo.

También es posible determinarlo mediante la rotacidn

esperada.

b. Otros Fasivos Circulantes: Segun las condiciones - gue  Se
establezcan para cada una de =llas (Impuesto sobre la renta

por pagar, documentos por pagar, etc.) -

Pasivo a Largo Plaze: En relacion con los demas pasivos, tanto a
corto como a largo plazo, a la cantidad inicial se le sunan
nuevos pasivos - si se produjeran — o s# e resta sl se pagaron,

va sea el total, o parte de ellos.

Capiﬁal Contable:

a. Capital Social: Esta cantidad gue aparece en el balance

inicial stle se wmodifica si  hubo p$uevos aportes o se

s



presentaron retires. ci)

Utilidades Retenidas: Al saldo inicial se le aumentan las

utilidades del periodo presupuestal, el gue se obtiene del

estado de los resultados presupuestados; si hay peérdidas, ~se

resta al saldo inicial de utilidades retenidas.

W et
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B. REFORTES INTERNDOS E INFORMES FARA LA GERENCIA

Los Estados Financieros Operacionales son necesarios para conacer
los resultados durante un periodo de tiempo y  1& situacion
financiera en una fecha determinada y estan compuestos por o=

resumenes extractados de las ‘transacciones registradas por

Sistema Contable .en el Libro Mayor v Auxiliares.

Los Estados Financieros vy soportes se preparan principalmente
para los propietarios y directivos de la empresa v sus fines son
diferentes, permiten conocer el resul tado de las Dperaciuhes,
fijacitn de politicas y planeacion, informes internos de control,

reportes a bancos, al Gobierno, a inversionistas, etc.

8.1. BALANCE GENERAL.

Documentn contable que presenta la situacion financiera de una

empresa en fecha determinada, 0 sea, del dia &n que se practica o

-elabora.

Se puede presentar en dos formas: Como reporte o informe

(vertical) o en forma de cuenta (horizontall.

 Este ultime ez el mas utilizado y se presenta dividido en dos
caolumnas: Activo, pasivo y patrimoniog generalmente la columna

del activo va a la izquierda y la del pasivo y patrimonio a la
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derecha. La ordenaciéon de las'partidaé del activo obedece mas a£%

la liquidez (acercamiento a conversion en dinero) y en el pasivo
a la exigibilidad (tiempo de cancelacidn de las obligaciones 0

deudas ).

El HRalance General, como conclusipdn, es un inventario valorado de
todos los bisnes y derechos (active) asi como de todas las deudas
{pasivo) de la empresa. Ver anexo.

.

8.2. ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS.

Este estado rnos muestra la forma como se obtuvo la ganancia o la
pérdida, vy para que se pueda interpretar, éa necesaric que sus
elementos esten clasificados. Deben entonces analizarse los
conceptos de. ingresos y egresos, para establecer la relacion
entre uwutilidad e ingrescs v los gastos necesarios par ala  buens
marcha v sostenimiento de la empresa, también para conocer cuales

son las lineas de productos gue producen un  maynr o menor

rendimiento. Ver anexo.

8.%. ESTADO DE UTILIDADES RETENIDAS.

En este estado se muestra la naturaleza de los cambios producidos

en el patrimonic en un periodo determinado.

LLas partidas gque generalmente afectan a las cuentas de capital vy
patrimonio son las de pérdidas y ganancias, de socios u]

propietarios. En el ajuste del estade de utilidades retenidas,
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se emplea la utilidad o pérdida neta del ejercicio y otras, como

el reparto de utilidades, etc., Ver anexc.
8.4. ESTADO DE CAMEBIDS EN LA SITUACION FINANCIERA.

Indica las fuentes v usos del capital de trabajo durante un
periodo contable. También muestra aguellas actividades de
financiacién e inversion que no afectan directamente al capital
de trabajo. B5in embargo, para poder cumplir sus objetivos, el
estado de cambios en la situacion financiera debe presentar’ este
tipo de +transacciones con e1 objeto de mostrar al lector un

cuadro completo de la afluencia y salida de los recursos

financieros durante un periodo contable. VYer anexo.
8.5. INDICES FINANCIEROS.

El andlisiszs de Estados Financieros normalmente se refiere al

calculo de razones para evaluar el funcionamiento pasado,

presente y provectado de la empresa.

£1 andlisis de razones es la fgrma mas usual de analisis
financiero. Ofrece laz medidas relativas al funcionamiento de la
empresa. Se utiliza un buen numero de técnicas diferentes para
juzgar determinados aspectos del funcionamiento corporativeo, pero
lag razones financieras son las que se citan mas a menudo. Las
herramientas principales para el snd&lisis financiero son el

estadeo de ingresos y egresos y el balance general del periodo ©
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periodos que se consideren. Utilizando estos datos gue se

encuentran en estos estados, pueden calcularse diferentes razones .

que permiten la evaluacidn de determinsdos aspectos del

funcionamiento de la empresa.

El amndlisis de razones de los Estados Financieros de una emnpresa
es de interés para un  buen ndmero de participantes, v

especialmente para la administracion de la empresa.

El actual propietario o propietarios se interesan primordialmente
por ] nivel de utilidades actuales y futuras de la empresa.
Aungue  la prepcupacién principal se relaciona con la
rentabilidad., también prestan especial interés por 1los indices de
liquidez v apalancamiento para determinar la probabilidad de que
continue existiendo la empresa.

Los acreedores de la empresa se interesan primordialmente por la

liquidez a corto plazo v en su capacidad para atender las deudas

a largo plazo.

iLos acreedores actuales guieren asegurarse de la liguidez de 1la
empresa y de gue ésta esté en capacidad de atender al pago ‘de

intereses y amortizaciones del capital a su crecimiento.

Los posibles acreedores se interesan en determinar =i la empresa
puede responder por las deudas adicionales que resultarian al
extenderle un crédito. Un interés secundario del acreedor actual

o en perspectiva es la rentabilidad de la empresa, desea
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enterarse de que la empresa es saludable v que seguira siendo

praspera.

La administracidon de la empresa se prepcupa de todos los aspectous
de la situacion financiera; como sstan enterados de todo aquello
que evaluen los propietarios y acreedores, hacen esfuerzos para
operar de tal manera que produzca razones  que ambas partes

consideren favorables.

Un obietivo colateral de la administracion es la utilizacidn de

razones para regular el funcionamiento de la empresa de periodo &

periodo.
El1 analisis financierc pone a disposicicn del administrador los
instrumentos necesarios para verificar continuamente el pulsc de

la empresa vy poder asi implementar programas correctivas, tan

pronto se presenten sintomas de problemas futuros.
El analisis financiero se hace bajo cuatro aspectos:

g8.5.1. Medidas de Liguidez.

Indica la capacidad de la compafia para cubrir las obligaciones a

corto plazo.

Razon corriente = Activo Corriente
Pasivo Corriente




Prueba Acida = Activeo Corriente = Inventarios
‘ Fasivo Corriente

Capital de Trabajo = Active Corriente - Fasivo Corriente
8.5.2. Medidas de Endeundamiento. .

Indice de Endeudamiento = Pasivo Total’
Afctivo Total

Indica qué porcentaje del activo de la empresa corresponde &

tercerso por generacitn de pasivos en sus OpEracionss.

Fasivo — Capital = Pasivo a Large Flazo
Capital Contable

Indica la relacion entre los fondos que sumpinistran los
acreedores v los que aportan los duefios de la empresa. Se

utiliza con frecuencia para estimar el grado de apalancamiento

financiero de la empresa.

8.5%.3. Medidas de Rentabilidad.

Permiten evaluar las ganancias de la empresa con respecto & un
nivel dado en ventas, activos o la inversion de los duefos. 8in
utilidades la empresa no puede atraer capital externo, y ademas
los acreedores vy duefios existentes se preocuparian por el futuro
de la compafia v tratarian dé recuperar sus fondos. También nos

dice gué tan eficiente es la administracidn. Constituyen una



evaluacidn de la eficiencia operativa de la gerencia.
Margen de Utilidad = Utilidad Neta

Ventas Netas

Rentabilidad del Activo = Utilidad Neta
getivo Total

Rerntabilidad del Fatrimonio = Utilidad Neta
Fatrimonio

8.3.4, Medidas de Actividad.

Miden la velocidad con que rotan los inventarios y la cartera, v

en general, la duracién del ciclo operativo.

Rotacion de Inventarios = Costo de Mercancias Vendidas
. Inventario Fromedio

Rotacion de Cuentas por Cobrar = Ventas Anuales a Credito
Fromedio de Cuentas por Cobrar

Plazo Fromedio de Ctas. por Cobrar = o600 dias

Rotacidn de Cuentas por Cobrar

FPlazo Promedio del Inventario = ' e dias
Rotacién de Inventario

74

oV



%. ESTRUCTURA DEL CODIGO O FLAN DE CUENTAS

Con el objetivo de organizar en forma adecuada los tegistros

contables, la sistematizacién vy el manejo de la empresa
acuerdo con las nuevas politicas del Estado Colombiano en
referente a la Contabilidad de los comgrciantes, se

estructurado este plan de cuentas en los siguientes niveles:

Clase: Representado por el primer digito
Grupo: Representado por log dos primeros digites
Cuentas Representado por los cuatro primeros digitos

Subcuenta: Representado por los seis primeroes digitos

de

lo

ha

Se han establecido las siguientes clases de cuentas identificadas

con el primer digito asi:

Clase Cédigo
Cuenta de activo 1
Cuenta de pasivo 2
FPatrimonio 3
Cuentas de ingreso 4
Cuentas de gastos 3
Cuentas de costo de ventas 5
Cuentas de Orden 8

Los grupos estan identificados con los dos primeros digitos v han
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sida clasificados teniendo en cuenta =10 realizacidn - vy {

exigibilidad para las cuentas de activo vy pasivo respectivamente

y con caracter de operatividad para las cuentas de resul tados.

Grupo Cédigo
Disponible 11
Inversiones 12
Deuvdores 13
Inventarios i4q
FPropiedad, planta y equipo LG
Intangibles 1&
Diferidos .17
Otros activos . | 18
Valorizaciones i9
Obligaciones financieras a1
Prnveedoreé 2
Cuentas por pagar o3
Impuestos y gravamenes =%
Obligaciones laborales ' o5
Fasivos estimados vy prmviéinnes 2
Diferido 27
Otros pasivos 28
Capital ‘ 31 ‘
Superavit . ' 32
Revalarizacién del patrimonio 34
Resultados del ejercicio . Sb
Regultados de ejercicios anteriores x7
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Superavit por valorizacion
Operacionales

N operacionales

fjustes por inflacion

Operacionales de administracion
Operacionales de venta

No operacionales

Impuesto de renta y complementarios
Ganancias y peérdidas

Costo de venta y de prestacion de
servicios

Compras
Deudores contingentes

Deudores de control
Acreedores contingentes por contra

dcreedores de control por contra

41
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Los cuatro primeros digitos indican la cuenta mayar, por ejemplo:s

Cuenta Havor
Caja
Bancos

Cuenta de aharros

Las subcuentas estan representadas

asis

Subcuenta

Cadino
1108
11140

1120

por los digitos guinto y sexto

Cadiaon



Caja general ' 110508

Caja menor 110510

o
i}

f.a empresa podrd utilizar cuentas auxiliares de acuerdo a 1

necesidades, empleando digitos adicionales.

A continuacidn se presenta el codigo y plan correspondiente  para
- las cuentasz mayores con sus respectivas subcuentas a través de
las cuales se podrad detallar y ordenar la contabilidad de 1&

enpresa.

9.1. CUENTAS DEL ACTIVO.

1 ACTIVO

11 | DISPONIRLE

1105 Caja

110503 Caja general

1105810 Caja menor

1110 Bancos

111005 Moneda nacional

1110050% Del Estado

1120 Cuentas de ahorvro

112008 Bancos

1120050] Del Estado

112010 Corporaciones de ahorro vy vivienda
11201001 Las Villas

112096 Ajustes por correccion monetaria UFAC
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11209601

11209602

134010
1340105

134095

Cuenta ahorros Banco del Estado | l(;?f
Cuenta aﬁorros Corporacion Las Villas
INVERSIONES

Gbligatorias

Eonos para desarrollo social v seguridad .
interna (BDB)

Provisiones

Obligatoria

DEUDORES

Clientes

Naciocnales

Cootraissbol

inversiones Abadia De Ledn

Héctor Garcia y Cia.

Lozano Reyes y Cia.

Anticipos y Avances

A proveedores

Contratistas

Trabajadores

Otros

Depdsitos

Para contratos

Otros

Fromesas de compra venta

De bienes raices

De maguinaria y equipo

De.equipo de transporte

e otros bienes
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134098

134598

13588

136010

136095

137010

Ajustes por pacto de reajuste - %
Ingresos por cobrar

Intereses

Comisiones

Arrendamientos

Qtros

Ajustes por pacto de reajuste
Anticipo de impuestos Y contribuciones
o saldos a favor

Anticipos de impuestos de renta v
complementarios

Anticipos de impuestos de industria vy
comerclio

Retencion en la fuente

Contribuciones

Otros

Reclamaciones

A compafias aseguiradoras

A transportadores

Otras

Cugntas por cobrar & trabajadores
Médicos, odontoldgicos ¥ similares
Calamidad doméstica

CGtros

Fréstamos a particulares

Con .garantia real

Con garantia personal
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137098 Ajustes por pacto de reajustes

1390 Deudas de dificil cobro

139005 Deudas de dificil cobro

1399 ' Provisiones

139905 Clientes

139910 Cuentas corrientes comerciales

139930 Anticipos ¥y avances

139935 Depdsitos

139740 Promesas de compra venta

139940 Ingresos por cobrar

139085 Reclamaciones

1390460 Cuentas por cobrar a trabajadores

139045 Fréstamos a particulares

i4 INVENTARIOS

1439 - ' Mercancias.no fahricadas por la empresa

L43505 Mercancias nacionales

14350501 Baldosé de cemento roja lisa 20 x 20 cms

14330502 Baldosa de cemento roja lisa 25 » 20 coms

14350303 RBaldosa de cemento jaspeada 29 x 20 cms
St 4380504 Baldosa de cemento jaspeada 30 »x 30 cms

14350505 Baldosa grano pulido 33 » 33 cms

14350306 Tablén vitrificade liso 2% x 23 coms

14350807 Tablén vitrificado grafilado 23 X 25 cms

14Z50508 Tablén vitrificado lise 30 x 30 ces

14350509 Tabién vitrificado liso 33 x I3 cms

14350510 : Tablén vitrificado grafilado 33 x 33 cms

14350514 | Zécalo liso 10 x 25 cms

14350512 — ‘Zzécale jaspeado 10 w 23 cms
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14350513

14350517
14350518
143599
1499
149910
149915

149999

1504
1504038
150499
idlé
151610
151615

151699

1532810
152892
152899

1540

Zdcalo liso 10 » 30 cms

74calo jaspeado 10 x 30 cms
iécalo grano pulido 7 x 33 cms
Ladrillo panelita & x 12 24 cms
tadrillo No. 4

Teja colonial de barro

Ajuste por inflacion
Frovisiones

Diferencia de inventario fisico
Perdida de inventario

Ajuste por inflacion
PROFIEDADES FLANTA Y EQUIFOS
Terrenos

trbanos

Ajustes par inflacion
Construcciones ¥ edificaciones
Oficinas

Locales

Ajustes por inflacion

Equipos de oficina

Muebles y enseres

Ajustes por inflacion

Equipo de computacion y comunicacion
Equipos de telecomupicaciones
Otros

Ajustes pof inflacion

Flota y equipos de transporte
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134005

154093

154099

[
o
~0
k3
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o
0
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o
ih
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-0
[
ot
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1

h

220

159240
1859299
1599
L59904
159916
159920
159924
189928
159940
159999
16
1603
160505
160599
17
1705

170505

Autos, camionetas vy camperos
Otros

Ajuste por inflacidn

Depreciacidn acumulada
Construcciones v edificaciones
Equipo de oficina

Equipos de computacidn y comunicacion
Flota v equipo de transporte
Ajustes par inflacidn
Frovisiones

Terrenos

Construcciones vy edificaciones
Magquinaria v equipo

Equipo de oficina

Equipo de coﬁputacién v comunicacidn
Flota v equipo de transporte
Ajustes por inflacion
INTANGIRBILES

Crédito mercantil

Formado v estimado

Ajustes por inflacidn
DIFERIDOS

Gastos pagados por anticipado
Intereses

Honorarios

Comisinneg

Seguros vy fianzas



1?0525
170330
170638
1703540
170395
1710
171020
171044
171060
171095
171099
19
i?lO
191004
1910412
192101646
1921020

121040

CUHENTAS DEL. PASIVO

210305
210310
210598

2125

Arrendamientos

ﬁndegajes

Mantenimiento equipos
Servicios

Dtrés

Cargos diferidos

ttiles y papeleria

Fublicidad, propaganda y avisos
Legales de Constitucion

Dtros

Ajustes por inflacion
VALORIZACIONES

Fropiedades, planta y equipos
Terrenos

Maguinaria y eguipos

Equipo de oficina

Equipo de computacidn y comunicacion

Filota v equipo de transporte

CUHENTA DEL FASIVO

OBL IGACIONES FINANCIERAS
Bancos nacionales

Saobregiros

Fagareés

Ajuéte por pacto de reajuste

Corporaciones de Ahorro y vivienda
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22051505

22041504
22031307
22031308

220850

Pagarés

Ajuste por correccicon monetaria UFAC

Ajuste por pacto de reajuste
Otras obligaciones financlieras
Farticulares

Dtras

Ajuste por pacto de reajuste
Froveedores

Macionales

De mercancias

SR D

Ladrillera Casa Hlanca
Ladrillera Santa Teresa
Ladrillera La Clay

Baldosas {Sema

Pisos v enchapes de Turbaco

nHéctor Rodriguez

Carlos Hlanco

De Proﬁiedades, Flanta v Eguipo
Otros

Ajuste por pacto de reajuste
CUENTAS FOR FAGAR

Costos ¥ gastos por 5agar

Gastos financieros

Gastos legales v notariales

Libros, suscripciones, peritddicos

Vi Revistas
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237008

237010

P

P

27010
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]
A
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L8]
A

2E70G30

Comisiones

Honorarios

Servicios Técnicos

Servicios Mantenimiento
Arrendamientos

Transpnrte;, fletes vy acarreos
Servicios publicos

Segurqs

Qtros

Ajuste por pacto de reajuste
Fetencidn en la fuente
Ingresos laborales

Honorarios

meiéiones

Servicios

Arrendamiento

Rendimientos financieros

Otros ingresos tribu£arins
Enajenacion de activos fijos de
naturales

Impuesto de timbre

Retenciones v aportes de ndmina
Aportes 185

Aportes I1.C.E.F.

Aportes SENA

Aportes Caja de Compensacion
Embérgus judiciales

Libranzas
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238015

2404
240405
240410
2408

240805

2416

2415605

1M

Cooperativas vy Tondos

Otros

Cuotas por devolver

Cuotas por devalver

Rereedores varios

Sociedad Administradora de Fondos de
Inversidn .

Otros

IMPUESTOS, GRAVAMENES Y TASAS

De renta y complementarios

Vigencia fiscal corriente

Vigencias fiscales anteriores
Impuestos sobre las ventas por pagar
Vigencia fiscal corriente

Vigencias fiscales anteriores

De Industria v Comercic

Vigencia fiscal corriente

Vigencias fiscales anteriores

A la propiedad raizf

Predial

Derechos sobre instrumentos publiceos
Vigencia fiscal corriente

Vigencias fiscales anteriores

De Valorizacidn

Vigencia fiscal corriente

Vigencias fiscales anteriofes

De Vehiculos
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251003

251010

28

[
L]

Vigencia fiscal corriente
Vigencias fiscales anteriores
Otros |
Diversos

OBLIGACIONES LARORALES
Salarios por pagar
Sueldos

Horas extras y recargos
comisiones

Incapacidades

Subsidios de transporte
Otros

Cesantias consolidadas

Ley laboral anterior

Ley 30 de 1990 y normas posteriores

Iintereses sobre cesantias
Intereses sobre cesantias
Primas de servicios
FPrimas de servicios
Vacaciones consolidadas
Vacacipnes consnlidadas
Indemnizaciones laborales

Indemnizaciones laborales

FASIVOS ESTIMADOS Y FROVISIONES

Fara costos y gastos
Intereses
Comisiones

Honorarios

88



261008
261010
261015
261020
261035
261095
2638

2630005

263810
2635135
2635895

2640

264005
264010
264015
264020

264023

270310

Servicios Tecnicos

Transporte, flete y acarreo

Para obligaciones laborales
Cesantias

Intereses

Vacaciones

Frima de servicios
indemnizaciones laborales

Otros

Fara contingencias

Multas y sanciones autoridades
administrativas

intereses por multas y sanciones
Reclamos

Otros

Fara litigios, indemnizaciones y
demandas

Laborales

Civiles

Fenales

Administrativas

Comerciales

Otros

DIFERIDOS

Ingresos recibidos por anticipado
Intereses

Camisiones

57 i %i%%
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2705818

270340

272003

281510

Arrendamientos

Mercancias en trédnsito va vendidas
Otras

Créditb por correccion monetaria
diferida

Crédito por correcién monetaria

‘diferida

OTROS PASIVOS

Anticipos v avances recibidos

De clientes

Otros

Ingresos recibidos para terceros
Valores recibidos para terceros

Venta por cuenta de terceros

‘CUENTAS DEL PATRIMONIO

405

F40529

J420

PATRIMONIO

Capital social

Capital de personas naturales
Capital de personas naturales
SUFERAVIT DE CAFITAL

Creédito mercantil

Formado o estimado
REVALORIZACION DEL PATRIMONIO

De capital social

Delcapital de personas naturales

De resultados de ejercicios anteriores

0



I42003
I42010
36
ZH0D
F4H0809
3610
361003
37
7085
J705005
3710
I71005
8
3810
381004
81008
381016
381020

381032

CUENTAS DE INGRESO

4
41
4135
413544

42

Utilidades acumuladas

Ferdidas acumuladas

RESULTADOS DEL EJERCICIO

Utilidad del ejercicio

Utilidad del ejercicio

Férdidas del ejercicio

Férdidas del ejercicio

RESUL TADDS EJERCICIOS ANTERIORES
Utilidades o excedentes acumulados
Utilidades o excedentes acumulados
Férdidas acumuladas

Férdidas acumuladas

SUFERAVIT POR VALORIZACIONES
Propiedades planta vy equipq
Terrenos

Construcciones v edificaciones
Equipo de oficina

Equipo de computacion vy comunicacion

Flota y equipo de transporte

INGRESOS

Operacionales

Comercio al por mavor ¥ al por menor
Ventas de materiales para la construccion

No operacionales

21



4203

420510
420315
420899
4210

421005
421040
421040
421095
421099

422

4]

F-]
N
wn

22530
422599

424%

425010
423019

425030

Otras ventas laﬁa

Material de desecho

Materiales varics

Ajuste por inflacién

FinancierQE

Intereses

Reaju;te monetario QPAC
Descuentos comerciales condicionados
Otros

Ajuste por inflacidn

Comisiones

For ingresos para terceros
quste por inflacidn

Utilidad en venta de propiedades,
planta vy equipos

Terreno

Construcciones v edificaciones

CEgquipo de oficina

Equipo de computacion v comunicacion
Flota ¥ equipo de transporte

Ajucste por inflacidn

Recuperaciones

For deudas malas

Sequros

Reclamos

Descuentos concedidos

Heintegro de otros costos vy gastos

Ajuste por inflacion



429083
429999
47
4?65
470308
470310

470515

470530

470332

470533

ol

Indemnizaciones

For siniestro

Por pérdida de mergancia

De terceros |

Otros

Ajuste por inflacidn

Devoluciones, rebajas y descuentos
Devoluciones, rebajas y descuentos
Diversos

Sobrantes de caja menor

Sobrantes de liguidacién de fletes
Ajuste al peso

Llamadas telefdnicas

Aiuste por inflacidn

AJUSTE POR INFLACICON

Correccidn monetaria

Inversiones (CR)

Inventarios (CR)

Propiedad pl%nta vy egquipc (CR)
Intangibles (CR)

Diferidos (CR)

Activos en UFAC o con pacto de reajuste
{CR)

Otros activos (CR)

Activos en UFPAC o con pacto de reajuste
(Dbto)"

Fatrimonio (Dbto)

-r
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G470%40

470543

470550

>

47083

(41

470DL0

470565
470570 -
470580
47058835
470584
4703879
470892
470594

470596

CUENTAS DE GASTOS

Pravisien de inversiones (Dbto) 1;£>

Frovisidon de inventario (Dbto)

Provision de propiedad planta vy equipo
{Dbto)y’

Provisidn de intangibles (Dbto)
Frovision de otros activos (Dbto)
Depreciacion acumulada (Dbto)
Depreciacion diferida
Amortizacian acumulada

Inaresos operacionales

Ingreéos no operacicnales

Gastos operacionales (CR)

Gastos no operacionales (CR)
Compras {(CR)

Costo de venta (CR)

GASTOS

Operacionales de administracion
Gastos del personal

Sueldos

Horas extras vy recargos
Comisiones

Viadticos

Incapacidades

Subsidio de transporte

74



424504
424316
424524
4243528

S10571

311013
H511020
311023
811030
511095
511099
9116

511305
511510

S911815

/

Cesa Otros

Ajuste por inflacidn

Comisiones

For ingresos para terceros
Ajuste por inflacidn

Utilidad en venta de propiedades,
planta ¥ equipos

Terreno

Construcciones v edificaciones
Equipo de oficina

Equipo de computacidn v c Aportes al
Aportes Cajas de Compensacion Familiar
Aportes 1I.C.E.F.

Aportes SENA

Otros

Ajustes por inflacidn

Honorarios

Auditoria externa

Avallos

Asesoria juridicd

Azsesoria fipanciera

Otros

Ajustes por inflacion

Impuestos

Industria v comercio

De timbres

A la propiedad raiz

[y
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B11520

0911299

w130

S1Z040

313095

[1I099

Derechos sobre instrumentos publicos
De valorizaciaon

De vehiculos

Otros

Ajustes por inflacidn
Arrendamientos

Construcciones y edificaciones
Otros

Ajustes por inflacidn

Seguros

Flota v egquipo cle transpmrte-
Dtros

Ajustes por inflacidn
Servicios

Aseo v vigilancia

Temporales

Acueducto v alcantarillado
Energia eléctrica

Teléfono

Correo, portes y telegramas
Transporte, fletes y acarreos
Otros

Ajustes por inflacidn
Gastes'Legales

Notariales

Registro Mercantil

Tramites v licencias

Otros

26
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B314099

91460035

BL6010

S146020

016035

Ajustes por Inflacion

Mantenimiento y reparaciones
Construcciones v edificaciones
Equipo de oficina

fquipo de computacidn y comunicacion
Flota v equipo de transporte

Ajustes por inflacidn

Adecuacion e instalacidn
Reparaciones locativas

Otros

Ajustes por inflacion

Depreciaciones

Construcciones y edificaciones
Eguipo de oficina

Equipo de computacidn y comunicacidn
Flota vy equipo de transporte

Ajustes por inflacion

Amortizaciones

Activos intangibles

Remodelaciones

AQtiras

Ajustes pof inflacion

Diversos

Comisianes

Libros, suscripciones, periadicos ¥
revistas

Elementos de aseo y cafeteria

Q7
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19540

Utiles, papeleria vy fotocopias
Combustibles v lubricantes
FPortes, correc y telegramas
Taxis v buses

FParqueaderos

Otros

Ajustes por inflacidén
Frovisiones

Inversiones

Deudores

Prnpiedades, planta v eguipos
Otros Activos |
Ajustes por inflacidn
Operacionales de ventas
Gastos del personal

Sueldos

Horas extras y recargos
Comisiones

Incapacidades

Subgidio de transporte
Cesantias

Intereses sobre cesantias
Frima de servicios

Vacaciones .

Potaciédn v suministro a trabajadores

Pagao de cuotsass partes pensiones de

jubilacion

Amortizacion cdlculo actuarial

78
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D2OBLHO

pensiocnes de Jjubilacidn
Indemnirzaciones laborales

Aportes al 158S%

Rportes Cajas de Compensacion Familiar

ARportes 1.0.B.F.
Aportes SENA

Otros

Ajustes por inflacidn
Honorarios

Auditoria Externa
Avaluos

Asesoria Juridica
Asesoria Financiera
Otros

Ajustes por inflacidn
Impuestos

Industria v Comercio
De timbres

A la propiedad raiz

Derechos subre instrumentos publicos

De Valorizacidn

De Vehiculos

Otros

Ajustes por inflacidon
Arrendamientos
Terrenos

Construcciones v edificaciones

99
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240035

524010

5240195

S24090

524099

Otros

Ajustes por inflacion

Seguros

Flota v eguipo de transporte
Otros

Ajustes por inflacién
Servicios

Aseo y vigilancia

Temporales

Acueducto v alcantarillado
Energia electrica

Teléfono

Carreon, portes y telegramas
Transporte, fletes vy acarreos
Propaganda y publicidad

Otros

Aiustes por inflacion

Gastog Legales

Notariales

Registro Mercantil

Tramites v licencias

Otros

Ajustes por inflacion
Mantenimiento v reparécimnes
Construcciones v edificaciones
Equipo de oficina

Equipolde computacitn v comunicacion

Flota y equipo de transporte
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S26005

R26010

526020

R27005

D27015

B27025

227099

8295
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Ajustes por inflacion ‘GE‘}
Adecuacidn e instalacidn
Reparaciones locativas
Otiros
Ajustes poar inflacidn
Depreciaciones
Construcciones v edificaciones
Equipo de oficina
Equipo de computacidn v comunicacidn
Flota v equipo de transporté
Ajustes por inflacion
Amortizaciones
Activos intangibles
Remodelaciones
Otras
Ajustes por inflacidn
Diversos
Comisiones
i.ibros, suscripciones, pericdicos vy
revigtas
Elementos de asen v cafeteria
Utiles, papeleria yv fotocopias
Combustibles ¥ lubricantes
FPortes, correg v telegramas
Taxis vy bu%es
PaFQQEadero

Ot+ros

i01



295999

529920

529995

29999

31020

531020

X

B3103Z8

S31040

Ajustes por inflacidn 4$b
Frovisiones

Inversiones

Deudores

Inventarios

Fropiedad planta v equipg

Otros activos

Ajustes por inflacidn

ND OFERACIONALES

Financieras

Gastos bancarios

Reajuste monetarioc UFAC

Comisiones

Intereses

Descuentos comerciales condicionados

Otros !
Ajusté por inflacidn

Pérdida en venta y retiro de bienes
Férdida en venta de propiedad, planta
Y equlpo

Férdida en venta de otrps activos
Pérdida en venta de bienes recibidos
eé pago

Pérdida en venta de cartera

Pérdidé por siniestro

Peérdida por retiro de propiedades
planta v eqguipo

Férdida por retiro de otros activos

102



531045 Férdida por retiro de bienes recibidos l‘@‘

en pago

AZ1095 Otros

531099 Ajuste por inflacidn

ﬁﬁiﬁ Gastos Extraordinarios

331503 : Costos v procesos judiciales

531815 Contingencias

8531595 Dtros

BI1599 _ Ajuste por inflacion
B398 Gastos Diversos

HIFDOD Demandas laborales

S39015 Indemnizaciones

SIPI20 Multas, sanciones vy litigios

DA95E25 Donaciones

839393 : Otros

oRFPa99 Ajuste por inflacion

54 IMPUESTO DE RENTAS Y COMPLEMENTARIOS
8403 Impuesto de rentas y complementarios
40305 Impuesto de rentas y complementarios
o7 GANANCIAS ¥ FERDIDAS

a705 | Ganancias

2FO[OD Ganancias

[ §<) Peérdidas (-}

5915058 Ferdidas

?.6. CUENTAS DE COSTO

103



&1

&138

613605

?.7. CUENTAS DE ORDEN

COSTO DE VENTA '7 i %i;.:
Coste de venta v prestacion de servicios
Costo de venta de comercic al por menor
articulos de ferreteria

Baldosa

Compras

Nacionales

De Mercancias

Ajustes por inflacion

CUENTAS DE ORDENM

?.8. CUENTAS DE ORDEN FOR CONTRA

CUENTAS DE ORDEN FOR CONTRA

104



10. MANUAL CONTABLE PARA ELL MANEJO DE CUENTAS

10,1, CUENTAS DEL ACTIVQ

Cajas Se debita por las ventas de mercancias al contadoi pagos
efectuados por los clientes; aportes en efectiveo, cobros de

ingresos o rentas varias, por los sobrantes en caja al efectuar

arquens.

Se acredita por consignaciones bancarias, depdsitos en cuentas de
ahorre o pages en efectivo por cualquier otro concepto gue
ocasionalmente realice la empresa, por los faltantes en caja al

efectuar arqueos.

Su saldo representa la existencia en dinero efectivo o en cheques

con que cuenta la empresa disponible en forma inmediata.

Bancos: Se debita por consignaciones y depdsitos en efectivo,
cheques de bancos locales, cheques de bancos de otras plazas o
remesas y comprobantes de ventas con tarjetas de creédito, por las
notas crédito elaboradas por el banco por diferentes conceptos

como préstamos, giros ¥y consignaciones de los clientes.

Se acredita por pagos realizados con cheques girados contra la
ruenta corriente, por las notas débitos elaboradas por el banco
por cualquier concepto como la compra de chequera, cheques

devuel tos que fueron consignados en la cuenta corriente,

103
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Intereses por sobregire ¥y comisiones por  otros servicios ’Egl

bancarios.

8 saldo, si es débito. representa, la cantidad disponible en

cuenta corriente bancaria, en una fecha determinada.

Bi, es crédito, corresponderd a las sumas & deber al banco, por

sobregiro en cuenta corviente.

Cuenta de Ahorros:

Se debita: For los depdsitos realizados mediante consignaciones,
por el valor de la correccién monetaria o loz rendimientos

devengados.

Se Acredita: For el valor de los retiros efectuados por el valor
de las notas débitos por concepto de cueotas de manejo, gastos de
papeleria v demds operaciones que disminuven el saldo tisponible,
por las notas débitos por cmncepto dae  devolucidgn de cheques

consignados.
Su saldo debe ser débito v representa la suma disponible en este
fonda, lo cual genera rendimientos durante su permanencia en la

entidad finaciersa.

inversiongs (bligatorias: Registra el monto de las  inversiones

de caracter forzoso realizados por la empresa en cumplimiento de

exigencias legales emanados de las avtoridades pertinentes,

106 &\
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Se debita por: El costo de las inversiones

Se acredita por: La venta ¢ retencidn de los totales

Frovisiones: Representa las sumas provisiconadas por la empresa,

con cargo a las cuentas de resultado, con el cbhietive de cubrir
la diferencia resultante entre el costo de las inversiones vy el
valor de mercado, segun sea el caso. Es una cuenta de valuacion

del activo de naturaleza crédito.

Se debita por: La diferencia de recuperacién de los titulos por
su mayor valor de mercado y/o valor intrinseco, equivalente entre
la pérdida anterior y al actual al cierre del ejercicio, por el
valor de 1la aplicacion gue se haga de la provision fulul

enajenacion, traspaso, endoso o cancelacidn de la inversidn.

Se Acredita por: t.a diferencia del menor valor de las
inversiones en el mercado bursdtil y/o valor intrinseco, derivado
del resultado de analisis de los titulos que se identifican con

esta diferencia.

Clientes: Son los valores aque la empress debe cobrar a sus

clientes por concepto de mercancias vendidas a credito.

.

Se debita por: Ventas de mercancias a credito, seguin factura,
por el valor de las notas débitos de cheqgues devueltos por

bancos, por otros conceptos que constituye un mavor valor de [a
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factura, como fletes. . ig&

Se acredita por: Los pagos gque bagan leos clientes seqgun recibo
de caija, por las devoluciones, descuentos VY rebajas en las
mercancias vendidas a crédito segun potas crédite, vy por los

traclados a cuentas de dificil cebro.

Anticipos v AYAaDCces: Representa el‘ valor de los adelantos
efectuados en efectivo por la empresa a  personas  naturales o
juridicas, con el obhjetivo dle recibiyr baneficios ]
contraprestacion futura de acuerde con las condicicnes pactadas,

incluye anticipos a proveedores, a contratistas v a trabajadores.

Se debita: For las sumas giradas por la empresa en la compra de
bienes v servicios o segun las estipulaciones en los respectivios

contratos.

Por los adelantos efectuados & trabajadores para cobrir gastos de

alajamiento, manutencidn y movilizacidn.,

For el valor de los elementos de almacén entregados para  la

ejecucidn de obras.

Se acredita por: El valor de los pedidos parciales o totales

recibidos de los proveedores.

For el wvalor de las facturas, cuentas de cobro o actas de
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entregas parciales o totales gue entreguen los beneficiarics de

los anticipos v avances.

For el valor de los ajustes por traslado a gastos o costos,
cuanda se han farmalizado el tramite de la entrada &1 almacén de

las compras.

Depasitos: Representa las sumas de dinero entregadas por  la
empresa  con cardcter transitorio como garantia del cumplimiento

de contrato, servicios Yy otras obligaciones contraidas con

personas naturales o juridicas.

Se Debita: For &1 wvalor de los depdsitos entregados para

garantia de la prestacidn de servicios.

FPor el valor de los depdsitos entregados a proveedores  para

garantia del suministro de mercanias.

For el valor de los depdsitos realizadas en el BHanco Fopular  con

destino judicial.

Se acredita por: For el valor de la devolucion o reembolso de  1c

depdsitos.

For e}l valor correspondiesnte a la uvtilaizacidn O aplicacidn de los

depdsitos.

Fromesas de Compra VYenta: Representa los valores entregados por
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i
la empresa a vendedores para la adquisicion de Lienes medianhﬁ

promesa escrita.

Se debita: For e1 valor de les abonos dades al  vendedor como

parte de la cuota inicial.

For el valor del ajuste por diferencia en cambie o pacto de

reajuste segun sea el caso.

Se acredita: For el perfeccionamiento de la promesa de venta.

Par la devolucién de los abonos entregados, en caso de resolucion

del negocio.

Ingresos per Cobrars Registra los valores devengados por 1a
empresa, pendientes de cobro originados en el desarrollo de las

opeEraciongs.

Se debita: For los intereses v comisiones causadas a favor de la

eEmpresa.
For los honorarios y servicios pendientes de recaudo.

For arrendamientos causadoz vy no pagados.

Se acredita: For los pagos recibidos.

¥
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nticippns d Ippuestos vy Lontribuciones o Saldo a Favors

Representa los saldos a cargo de entidades gubernamentales y &
favor de la empresa, por concepto de anticipo de impuestos y 1os
(I )
originados en liquidacian de declaraciones tributarias,
contribuciones y tasas, para ser solicitados en devolucidn o

compensacion con liquidaciones futuras.

Se debita: Por los valores girados como anticipo por las
retenciones en la fuente practicadas a la empresa por los

diferentes conceptos establecidos en la Ley.

.
3

{
Se Acredita: Por aplicacidn del impuesto afio gravable al cual

corresponda.
For e1 valor de las sumas ocbtenidas como devolucion.

Reclamaciones: Representa el valor de las indemnizaciones por

recibir de las compaRias aseguradoras a favor de la empresa Y

.

reclamos por cabrar a transportadores entre otros.

Se debita: Por 2l valor de las reclamaciones a las entidades

aseguradoras, asi como a otros entes econamicos por diferentes

conceptos.,
For el valor de la diferencia en cambio , si fuera el caso.

Se acredita: For el valor de la nota crédito bancaria o entidad

financiera gque reconoce la reclamacion y que cubre

ﬁﬁﬂTAGENA
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pPago. {
Por el valor cancelado.
Por falle en contra con la debida autoriczacidn.

Cuentas por Cobrar a Irabajeadores: Representa los ' derechos a

favor de la empresa, por créditos al personal con vinculo

laboral, asi como los valores a cargo de estos por conceptos como

faltantes en caja o inventarios.
Se debita: For el valer de los préstamos concebidos.

For el valor de los faltantes en caja, inventario u otros cargos

al trabajador.

Se acredita: Por cancelacidn parcial o total de los prestamos

concedidos.

For traslado del saldo a la cuenta, préstamo a particulares, en,

2]l caso de retiro del empleado.
Fréstamos a Farticulares: Representa el valor de los dineros
entregados a terceros por parte de la empresa, en calidad de

prestamo.,

Se debita: Por los valores entregados a terceros en calidad de

"_“"‘ 1 . .7 o ﬂz\ﬂ'i.lkt‘s‘ﬂf!ﬁ.x
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préstamo. ' ! !gﬁ
¥

Se acredita: For valores recibidos como abono o cancelacidn de
log dineros prestados.

Deudas d Dificil Cobro: Representa el valor de las deudas a

favor de la empresa gue no han sido atendidos, bien sea por
dificultades financieras del deudor u otra causa. FPara darle
este tratamiento debe encontrarse vencido el plazo estipuladoe v

su cancelacion solo procede una vez que se haya agetado las

gestiones de cobro.
Se debita: For ©1 traslado de las cuentas de deudores.

Se acredita: Far el wvalor castigado contra la provision

%

correspondiente. y
for la recuperacidn de la deuda.

Provisiones de Deudas de Difigil Cobro: Representa las sumas

aprovisionadas por la empresa para cubrir eventuales pérdidas de

creditos. Es una cuenta de valuacidn del activo, de naturaleza
creédito.
Se acredita: For el valor determinado por los cédloules de

acuerdo con el analisis de las cuentas deudaras.

 Be debita: For el valor de las cuentas castigadas E0Omo

11=
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incobrables.

For el valor de los ajustes efectuados a los cdlculos de la

provisiaon.

ercancias po fabricadas por la empresa: Registra el valor de

los bienes adquiridos para la venta por la empresa gue no sufren
ningun proceso de transformacion o adicidn y  se grncuentran

disponibles para su enajenacidn.
e debita por: £l costo de la mercancia comprada.

For el valor de los ajustes por sobrantes resultantes de la toma

fisica del inventario.

For el costo de las mercancias devueltas a la empresa.

For el valor del ajuste por infiacién

5e gcredita por: El costo de la mercancia vendida.,

Por el valor.de lag mercancias devueltas a los proveedores.
For el valor originado en faltantes o mercancias dadas de baja.

Por el valor de las mercancias destinadas al consumo interno de

la empresa.
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Terrencs: Registra el valor de los predios donde estan

construidas las edificaciones de propiedad de la empresa, asi
como las destinadas a futuras ampliaciones o construcciones para

s o servicio de la misma.

La diferencia resultante con el precio de enajenacidn se

registrara en las cuentas de ingreso (gastos) no operaclonales.
Se debita por: El costo de adguisicion.

Por el valor de las hejoras y otros cargos capitalizables que

representen un mayor valor del activo.
For el valor del ajuste por inflacidn.

Se acredita por: El costo de los terrenos vendidos.

Construcciones vy Edificaciones: Registra el costo de adguisicidn

o construcciones de inmuebles de propiedad de la EMpresa

destinados para el desarrolleo del cbieto social.

El valor del terreno debe ser registrado por separado en la

cuenta terrenos.

Se debita por: El costo de las contrucciones y edificaciones

adquiridas por compra o permuta.

16}
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Far el costo de las construcciones v edificacivnes construidas

por la emprecsa.
For el costo de las adicicnes o mejoras capitalizables.
For el valor del ajuste por inflacion.

Se acredita por: El costo de las construcciones vy edificaciones

vendidas, cedidas,. demclidas, permutadas 2 rematadas.

s M
-

Equipos de Oficina: FRegistra el costo de adguisicion del eguipo
moviliario, mecanico y electrénico de propiedad de la empresa,

utilizrado para el desarrollo de las operaciones.

La diferencia resultante en el precio de enajenacion se

registrara en la cuenta de ingresos (gastos) no aperacionales,

Se dehita por: El costo de adquisicion de los muebles y epseres,
asi como el equipo electrénico mids los costos adicionales para su

instalacion.

For el costo de adguisicitn de las maguinas y muebles de oficina

entregados por el almacén en las reépectivas dependencias.
Por el valor del ajuste por inflacidn.

Se acredita por: el costo en libros del equipo dado de baja por

116 e
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pérdida, robo, cases fortuitos o fuerza mavor. - |\L§

.

Eguipo de Computacidn y Comuwnicacion: FRegistra el costo de la

adguisicion del equipo de computo v comunicacion adguiridos por

la empresa para =21 desarrollo de sus actividades.

lLa diferencia resultante con el precic de enajenacidon =1
registrara en la cuenta de ingresos (gaztos) no operacionales.

Se debita por: El costo de adquisicidn, mejoras vy adicicones de

estos bienes.

For el ajuste por diferencia en cambhio de los bienes importados

mieptras que no se pongan en uwtilizacidn,

For el valor del ajuste por inflacidn.

b

Se acredita por: El costo total del bien por vente, retirc o

I,

donaclidn del mismo.
For devolucion de equipos o parte de ellos a los proveedores.

Depreciacidn Acumulada: Fegistra 21 monte de la depreciacion

calculada por la empresa scbre la base del costo ajustado por

inflacidn a los bienes considerados depreciables.

Be debita por: El valor de la depreciacidn zjustada que tengan

los bienes dados de baja por venta, cesion, destruccidn,
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ohsolescencia, por dafos irreparables o por perdidas. ' “;h

-

He acredita por: £1 wvalor de la depeciacidn calculada

mensualmente, con cargo al estado de resultados.

%
i

For el valor del ajuste por inflacidn.

Frovisiones: Registra los valores provisionados por la empresa

con el fin de cubrir la desvalorizacidn de los bienes
individualmente considerados: estos valores se ajustaran  por

inflacion, de acuerdo con las disposicioness legales vigentes.

Se debita por: La reversion de las provisiones excesivas o

indebidas.

For el valor provisionado en caso de retiroc por venta, perida o

baja del bien respsctivo.
Se acredita por: Las provisiones constituidas,.

FPor el valor del ajuste por inflacidn en los cases pertinentes.

 ——!

Crédito Mercantil: Se registra el valor adicional pagado en 1a
cuenta de otra empresa activa, sobre el valor en libros o sobre

el valor calculado o convenido de los activeos netos comprados.

For reconocimiento de atributos especiales, tales como 1 buen

nombre, personal idéneo, prestigio por vender mejores praductos ¥y
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servicios vy localizacien favorable. Ademds registra el credito
mercantil formado por la empresa, mediante la estimacion de las

futuras ganancias en exceso de lo normal.

Se debita por: E1 valor adicional pagado sobre el costoe del

active neto al adquirir la unidad productora.

Por el valor determinado vy aplicado por el empresa come crédito

mercantil.

Se acredita por: La pérdida o disminucidn del valor del crédito

mercantil wha vez comprado tecnicamente.

Gastos FPagados por Anticipado: FRegistra el valor de los gasztos

pagados por anticipado que realiza la empresa en el desarrollo de
v actividad, los cuales se den amortizar durante el periodo =2n

que se reciben los servicios o se causen los gastos.

Se debita por: E1 valor pagado anticipadamente clasificado vy

cargado a la cuente respecltiva.

Se acredita por: £1 valor amortizado durante =1 periodo de

causacion del gasto.
For la recuperacion total o parcial del pagoe realizado.

For 1a N prestacidn del servicio o no recibir 1a

contraprestacion respectiva.
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Cargos Diferidos: Registra los costos en que incurre la empresa

en las etapas de organizacidn y puesta en marcha.

Las mejoras a propiedades tomadas en arrendamiento, los utiles vy

papeleria, la publicidad y propaganda, los impuestos y otros.
Se debita por: El valor de los carges diferidos.

for el valor del ajuste por inflacion.

Se acredita por: La parte propocional de loz cargos diferidos

ajustados, imputables mensualmente al estado de resultados.

Fropiedades Flanta v Egquipos: Registra las valorizaciones de low

activos de propiedad planta y equipo y otros activos fijos.

Se debita por: LA diferencia entre el valor en libros y el valor
del estudic técnice elaborado por personas o firmas de reconocida

pspecialidad.
For los ajustes gue se deriven de la revisidn de los avaldos.

Se acredita por: El valor gque haya sido contabilizado en esta
cuenta cuando se enajenen las respectivas propiedades, planta v

equipa.



Por 1 menor valor establecido en un nuevo célcwldo de la 4

valorizacitn, sobre el valor inicialmente registrado.

10.2. CUENTAS DEL FARSIVO

gbligaciones Financieras HBancos Nacionales: Representa el valor

de lps préstamos que la empresa ha recibido de entes bancarias.

Be acredita por: El valor de los préstames recibidos del banco.

For el valor del ajuste por diferencia en  cambio,

monetaria o pacto de reasjuste si fTuese el caso.

Se debita por: Los abonos parciales o pagos totales

banco sobre dicha obligacidn.

Obligaciones Financieras Corporacicones de ahorro i
Representa el valor de las obligaciones contraidas por

con Corporaciones de Ahorro v Vivienda.

Se acredita por: El valor de las financiaciones o prestamos recibidos

[

orresoion

hechos al

1

Viviendas:

a Empresa

Por el valor del sjuste por diferencia en la cotizacidn del UPAC.

Se debita por: El valor de leos pagos parciales

aplicables a las obligaciones registradas.

1=
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Froveedores Nacionales: Representa las obligaciones en maneda

nacioral contraidas con  proveedores para  la  adguisicion de

mercanclas.

Ge acredita por: La adguisicidn de mercancias & crédito, segun
factura v por las notas deébito recibidas por mayor valor dee las

merrcancias, fletes, seguros vy otros.

Se debita por: Cada pago que la empresa realice, segun
comprobantes de pago vy segun nota créedito  por tevoluciones,

descuentos ¥ rebajas.

Cpstos vy Gastos por Fagar: Representa el saldo de los costos oy
gastos causados y no pagados en la fecha del balance, tales coamo:

prestacidn de servicios, honorarios y gastos financieros, entre

otros.

Se acredita por: El valor de los servicios recibidos por  la

Empresa previa presentacion de facturas vy cuentas de caobro

respectivas.,

For la causacidn de loz intereses VY rendimientos sobre

obligaciones contraidas.

Se debita por: El1 page total o parcial de dichos gastos vy costos

segun camprobante de pago.

For el pago parcial o total de los intereses ¥ rendimientos.



Hetencidn n la Fuente: Representa los importes recaudados pbr
la empresa a los contribuyentes o sujetos pasives del tributo a
titulo de retencicon en la fuente a favor de la Administracion de

Impuestos Nacionales.

Ge acredita por: El importe de la retencidn efectuada por  la

BRI esa.

Se debita por: Los montos cancelados & la Administracidn  de

Impuestos Nacionales.

Retenciones y Aportes de Nomina por Fagar: Representa  las
obligaciones de 1la empresa a favor de entidades oaoficiales vy
privadas por concepto de aportes parciales v descuentos &

empleados de conformidad con el regimen laboral.

Se acredita por: El valor de la causacion de los aportes

laborales pendientes de pago.
For el valor de los descuentos realizados a los trabajadores.

Se ' debita por: £l valor del pago de los aportes laborales a

los respectivos bhenepficiarios.

For la restitucion de excesos en deducciones o retenciones.



For las notas crédito expedidas por el 1I55.

Acreedores VYarigs: Representa los dineros gue la empresa debe
pagar por conceptos diferentes a la compra de mercanciasj

incluve préstamos de los socios.

Se acredita por: La compra a crédito de articulos diferentes de
MErcancias.

Préstamos de los soeios v otras entidades diferentes a  las

I

hancarias.

Se debita por: Los pagos parciales o teotales gue realice la
empresa, segun comprobante de pago.

Ippuesto de Repnta y Complementarios por Fagars: Reprezsenta los
impuestos gue debe pagar la empresa sobre las uwtilidades

obtenidas en cada ejercicic contable.

S acredita poar: £1 valor del impuesto calculado segun la
legislacien vigente, al elaborar los estados financieros & 31 de

diciembre de cada ano.

Se 'debita por: Cancelacidn del saldo de la retencién en la
fuente que le han practicado a la empresa, registrada en la
;uenta de anticipo de impuestos y contribuciones o saldos a

favor.

=24
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Fago de impuesto segun comprobante.

Impuestos Sobre Las Ventas por Fagar: En esta cuenta se regisbra

)

el Impuesto al Yalor Agregado (IVA) que se causa sobre las ventas

de mercancia, asi como también el IVA descontable sobre compras

de mercancias, y gastos de operacion.

Aungque  su naturaleza es de pasivo, es normal gue  tenga saldo

deébito o credito.

E1l saldo se determina asi: IV cauwsado menps  IVA  descontable

igual a IVA por pagar.

Se acredita por: Venta de mercancias al contado o a credito
Devolucion de mercancia compyrada

Intereses cobrados sobre ventas

Se debita por: Compras de mercancias al contado o a crédito
Devolucidn de mercancias vendidas

Hastos de operacidn

Inpuesto de Industria ¥y Comercio por Fagar: Representa el valor

a pagar por el gravamen establecido scobre la actividad comercial,



C
en favor del eaunicipio donde se desarroella segun- ligquidacidn Lg

privada.

Se acredita por: El valor del impuesto liguidasdo sobre los

ingresos del periudd aravable.

Se debita por: El pago del impuesto

El valor del anticipo pagado en el afo anterior

Impuesto por Fagar Sgbre la Fropiedad Baiz: Representa el valor

de las tasas impositivas generadas por la propiedad de bienes

raices, de acuerdo a2 las liquidaciones oficiales recibidas por la
EMPpresa.

Se acredita por: El valor de la liguidacion oficial

Se debita por: E1l valer del pago total o parcial degl  impuesto

respectivo

Derechos sobre Instrumentos Fublicos por FPagar: Representa  1as

tasas de responsabilidad ligquidadas por conceptos de derechos de
registro, anotacion v notariales que dehe cancelar la empresa.

Se .acredita por: El valor de las ligquidaciones

fe debita por: El pago de dichos aravamenes



Inpuesto de Yalorizacidn por fFagar: Representa el velor de las

tasas impositivas que son responsabilidacd de la empresa liguidada

saobre los inmuebles wbicados en sectores objieto de los

gravamenes, de acuerdo con las normas fiscales vigentes.

Se acredita por: El walor de las liguidaciones oficiales

respectivas

Se debita por: El valor del pago ante la entidad recaudadora.

Impueste de VYehiculos por Fagars: Representa  los impuestos
liguidados por concepte  de  rodamientos,  Limbre v otros

directamente relacionados con  los vehicules propledad de la

empresa.

Se acredita por: El valor del impuesto liquidado.

S debita por: El pago del impuesto

Dtros Lmpuestos por Fagar: Representa el valor de los impuestos

diferentes a los relacionados anteriormente y que la empresa debe

pagar a entidades del gobierno del aorden nacional, departamental,

digtrital o municipal.

Se acredita por: La causacidn de la liquidacidon de los impuestos.

Se debita por: La cancelacion de los impuestos



Salariags par  Eagars: Representa el valor & pagar a los

trabajadores por concepto de una relacidn laboral.

Se acredita pors El valer de las ligquidaciones de ndmina, ya

sean semanales, quincenales o mensuales.

Se debita por: FEl valor de los pagos realizados

Cesantias Conselidadas por Pagar: Representa el valor que por

este conceptn se encuentre pendiente de pago v a favar de  los
trabajadores por el derecho adguirido de conformidad con las

disposiciones legales vigentes.

Se acredita por: Fl1 valor de las cesantias al finalizar el

eiercicio

Se debita por: £l  pago parcial o total a los respectivos

beneficiarios

FPor los traslados a los fondos administradores de cesantias  de

las sumas adeuwdadas & los empleados.

Intereses sobre las Cesantias por Fagar: Representa el valor de

los intereses causados sobre las cesantias de acuerdo con las

disposiciones legales vigentes.

Se acredita por: El valor de los intereses pendientes de pago



5

Se debita por: El pago de los mismos

rima de Bervigios por Fagsr: Representa el valor por pagar  a

los empleados de acuerdo a lo establecido por las disposiciones

legales vigentes para este concpeto.

Se acredita por: El valor de la prima de s@rvicio gue ha de

pagarse

Se debita por: El valor del pago efectuado

Vacaciones Consclidadas por Eagars Representa el valor acumulado

de las vacaciones gque la empresa debe cancelar a sus empleados,

producto de la relacidn laboral eristente.

Se acredita por: El valor del traslado a la cuenta de provision

creada para tal efecto.
Se debita pof: For el valor de los pages realizados

Indemnizaciones Laborales por Pagars: Representa el valor

determinado para atender &1 pago de las indemnizaciones & Cargo
de la empresa y a favor de los ex trabajadores de la misma por 1a

cancelacion del contrato de trabajo en forma wunilateral.

Se acredita e Julal- £1 wvaloer deterninado & pagar por

pem i(‘lTi bF& gor -
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indemniracionrnes

Se debita por: El pago total o parcial efectuado opr

indemnizaciones

Frovisiones para LGCostos y Gastos: Representa el valor de las

apropiaciones mensuales destinadas para estos conceptos.

Se2 acredita por: El valor mensual estimado  para cubrir

obligaciones por conceptos de costos y gaztos.

Se debita por: £1 valopr del defecto gue ze presente enn la

estimacidn.

For el valor de los pagos parciales o totales efectuasdos

FPor @1 valor del traslade a cuentas por pagar al  final del

ejerclcio.

Frovisiones para Obligaciones Laborales: Representa el valor e

las apropiaciones efectuadas por la empresa de las abligaciones

gque se ariginan en la relacion laboral.

Se acredita por: La provisién mensual con carge a los resultados

por las diversas cobligaciones prestacionales.

Faor el valor de los ajustes por defecto gus sae prassnten  al

practicar la consolidacion al cierre del ejercicio.



Be debita por: €El valor del traslado a la cuenta respectiva  del

grupo aobligaciones laborales

For el valor pagado a los empleados por concepto de las
prestaciones sociales causadas vy canceladas durante wn  mismo

ejlercicio contable. .

Frovisiones para Continaencias: FRepresenta el valor estimado V4
provisionade por la empresa para atender pasivos que pueden
geEnerarse por  la  prebable ocurrencis de un evento v por la

cuantificacidn del monto de la obligacidn.

B5e acredita por: El valor de la provisidn mensual

A e, s

Se debita por: El valor de los traslados a la cuenta acreedora

respectiva

Frovisiones parsa Litigios, Indemnizaciones ¥ Demandas

Representa el valor estimado o determinable que adem&s sea
justificable, y verificable de las apropiaciones con  cargo  a

resultados, como consecuencia de la iniciacidn de actuaciones que

puedan derivar en multas o sanciones.

Se acredita por: El valor gradual o total de las aproplacionegs

de la provisidn con carge a resultades.
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Se debita por: El traslade a la cuenta (otras cuentas por P ) ‘Q@
La reversidn de las provisiones

Ingresos Recibidos por Anticipado: Representa los pagos

recibidos en forma anticipada por concepto de ventas. intereses,

arrendamientos v otros.

He acredita  por: Los valores recibidos por anticpado segan

recibo de caja.

Se debita por: £l wvalor causado del ingreso recibido .

anticipadamente
For las devoluciones del dinero recitido anticipadamente

El valor de los intereses v comisiones devengados por la smpresa.

Crédito por Correccidn Manetaris Diferida: Representa el valor

de la correccidn monetaria originada per el ajuste por inflacidn

de los activos, de conformidad con las normas legsles vigentes.
Se acredita pors: La correccion monetaria diferida
Se debita por: El valor de la amortizacidn a partir del momento

en gue los activos se encuentren en  condiciones de generar

ingresos o ser enajenados

ey
et
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anticipos y Avances Recibidos: Representa las sumas de direro
recibidas por la empress, de clientes como anticipos © 9 avances
originados en ventas, que han de ser descritos en la factura o

cuente de cobro respectiva.

Se  acredita por: Los valores de los depédsitos recibidos de

clientes,
For los valores recibidos anticipadamente para ventas.

Se debita por: El1 valor de la aplicacidn de los anticipos en  la

facturacidn

For el valor de las devoluciones parciales o totales de los

anticipos recibidos.

Ingreso Recibidos para JTercerps: Representa los dineros
recibidos por la empresa a nombre de terceros Yo Que en

consecuencia serdn transferidas a sus duedos.

S5e acredita por: Los valores recibidos a nombre de terceros.

Se debita por: Los valores entreqados a tercereos

For el valor de la comisidn que se puediere pactar en esta

operacicon.

Ay
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10.3. CUENTAS DEL PATRIMONIO ‘&w

Capital Fersonas Naturalez: registra el total de derechos reales

BN

o  personales, muebles o inmuebles, corporales o incorporales,
apreciables en dinero y poseidos dentro o fuera del pais que la
empresa  natural ha destinado como Capital para el ejercicioc de

sus actividades de comercio.

HS5e acredita por: El valor de los bhienes destinados  por la

persona natural a sus acltividades de comercio.

Se debita por: El valor de las disminuciones por retiro o venta

de los bienes gue integran esta cuenta.

Creédito Mercantil: Registra la contrapartida o cuenta de

valuacion del crédito mrcantil formado o estimado.

Se acredita por: El1 valor determinado v aplicado por el ente

econdmico.

Se debita por: La pérdida o disminucion del crédito mercantil

una vez probado técnicamente.

Revalorizacidn del Fatrimonip: Comprende el ajuste por inflacidn

del patrimonio del ente econtmico al comienzo de cada periode, de
conformidad con las disposiciones legales vigentes. €] saldo de
esta cuenta forma parte del patrimonico de los periodos siguientes

para efectos del cadlculo del asjuste por inflacién v no  podra



{e

digtribuirse como utilidad a los socios o @ accionistas, hasta

tanto se liquide el ente economico o se capitalice tal valaor.
Se acredita por: El valor del ajuste por inflacidn.
Se debita por: Capitalizacidn del respectivo valor.

Jtilidad del Ejercigio: Registra el valor de los resultados

cbtenidos por el ente econdmico, como consecuencia de las

operaciones realizadas durante el periodo.

Fermanecerdn en esta cuenta hasta la fecha en que se le deé  una
destinacian especifica de acuerdo con los provectos presentados

por los administradores de la empresa. e

Se acredita por: La diferencia resultante de comparar los
ingresos con los costos de ventas v logs pgastos, con cargo & la

cuenta Ganancias v Ferdidas.

Se debita por: El valor de la apropiacidn o distribucidn de las
utilidades del ejiercicic, sean estos participaciones, reservas Y

otros afines.

Por el traslado de las utilidades del ejercicio a la cuenta de

utilidades acumuladas.

In8

Férdida del Ejercicico: Registra el resultado negativo de las

|
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pperaciones relacionadas o néd con el objeto social vy que

copnstituye una disminucion patrimonial para la empresa.

Se acredita por: El traslado de las pérdidas del ejercicio a la

cuenta perdidas acumuladas.

Se. debita por: &1 valor resultante entre los ingresos. costos v

gastos con abono a4 la cuenta Ganancias y Pérdidas.

Acumul ados v Ferdidas Acumuladas:

in

Htilidades, Exnceden

|
|

Comprende el wvalor de los resultados oblendidos en ejerciciocs
anteriores, por wtilidades acumuladas que estén a disposicidn v

por las pérdidas acumuladas no enjugadas.

Se acredita por: E1 valor de las utilidades del ejercicio que se

encuentran a disposicién.

For la absorcidn de las pérdidas mediante la aplicacién' e

utilidades.

Se debita por: El valor de la aprepiacidn o distribucidon de las

utilidades acumuladas.

Valorizaciones de Fropiedad Flanta v Eguipo: Registra la
valorizacidn del grupo de propiedad planta v eguipo. Fara el

registroe contable de estas valorizaciones deben observarse las
ingtrucciones de la cuenta (valorizacidn de propiedad planta v

equipo)

1356
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Se acredita por: El valor de las valoriraciones efectuadas con

cargo a la cuenta Valorizaciones Fropiedad Flanta y Eguipo.
S¢ debita par: La venta del bien valorizado.

Fof haber sido dado de baja el bien valorizado.

For disminucién de la valorizacidén.

1¢.4,  CUENTAS DE IMGREROD

Comercio al por Mayor ¥ al por Mepor: Registra el valor de  los
ingresos obtenidos por la empresa en las actividades de compra,
venta v reparacion y/o mantenimiento de bienes o productos a las
cuales no se les realira procesos de transforeacidon, tales  comod
Automotores, combuatibles,‘materiaa primas agropecuarias, enseres

domésticos, materiales para construccion, etc. durante =33

eijercicioc.

Qe acredita por: El valor de los inaresos por venta, reparacion

y/0 mantenimiento de biengs 0 mercancias.
For el valor de logs ajustes por inflacidn.

Se debita por: La cancelacion de los saldos al cierre del

gjercicic.

Job
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Otras Ventas: Registra el valor de los ingrescos obtenidos por la

empresa en la wventa ocasicnal de ciertos bienes que
corresponden praopiamente al desarrollo ardinaric de
operaciones de la empresa. tales como venta de materiales
desecho v productos de remate.

Se acredita por: £l valor de los ingresos obtenidos por

ventas a crédite o de contado.

Por el valor del ajuste por inflacidn.

rcr

las

cle

las

Se debita por: La cancelacidn de zmaldos al cierre del ejercicio.

Ingresos Financieros: Fegistra g1 valor de los ingre
obtenidos por la empresa por concepto de rendimientos de  capi

SOs

tal

a8 traveés de actividades diferentes a las de su  objetoe social

principal.

Se acredite por: El valor de los irtereses corrientes v/o

mora devengados.,

El wvalor de la correciton monetaria de las cuentas de ahorro

depésitns a término fijo en UFPAC.

1
El valor de los rendimientos devengados por las inversiones,

For el valor del ajuste por inflacidn.

rie
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Se debita por: La cancelacidn de saldos al cierre del ejercicio.
Copisiones: Registra el valor de los ingresos no  operacionales
que la eampresa obtiene a tituwlo de comisiones originadas  en

conceptos tales como venta de articulos de terceros.

Se acredita por: El valor de las comisiones recibidas o causadas

a favor de la empresa.
El valor del ajuste por inflacidn.
Se debita por: La cancelacién de saldos al cierre del ejercicio.

Utilidad rn° Venta de Fropiedad Flanta v Fquipo: Registra la

diferencia a favor de la empresa que resulta entre el precic de

venta del activo v su valor en libros.

Se acredita por: LA utilidad en la venta de los activos Tijos.
For el valor del ajuste por inflacidn.

Se debita por: La cancelacidn de saldos al cierre del ejercicio.

Recuperaciones: Registra los ingresos extraordinariaos originados

en la recuperacién de costos o gastos en el presente ejerciclio,

provenientes entre otros de: FRecuperacion de activos castigados
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@
en ejercicios anteriores; reintegro de provisiones creadas enita*
ejercicios que han quedado sin efecto por haber desaparecido o
disminuido las causas gque las originaron o por ser excesivas o

indebidas vy las devoluciones de impuestos.

Se acredita por: El valor de las recuperaciones de activos

castigados.
lLos reintegros de provisiones.
La devolucidn de impuestos e incapacidades.

El wvalor de la recuperacion de la depreciacion seclicitada como

deducidn originada en la venta o cesion de activos fijos.
Se debita por: La cancelacidn de saldos al cierre del ejercicio.

Inqresos por Indempizaciones: Regiztra el valor de leos  ingresos

recibidos por la empresa, como indemnizaciones por siniestros

gouridos.

Se acredita por: El valor del pago de las indemnizaciones por

parte de los aseqguradores.

For el valor del ajuste por inflacion.

‘Se debita por: La cancelacidn de saldes al cierre del ejercicico.
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Inqresas por Revoluciones, Rebajas ¥y Descuentos: Fegistra el
valor de las devoluciones, rebajas v  descuentos condicionados

originados en ventas realizadas por la empresa.

S5e debita por: El wvalor de las devoluciones, rebajas v

descuentos condicionados.,

For el valor del ajuste por inflacion cuando sea aplicable.

Se acredita por: lLa cancelacidén de saldos al cierre del

ejercicio.

Ingresos por Ajustes por Inflacidn Corvecion Monetaria: Registra

las partidas crédito vy débito correspondientes a los ajustes por
inflacitn efectuados a los valores contabilizados en los  rubros
del balance v el estade de ganancias y peérdidas de conformidad

ton las disposiciones legales vigentes.

Se acredita por: El valor del ajuste por inflacién efectuada a

los activos no monetarios con cargo a la respectiva cuenta del
activo,

i

El valor del ajuste por inflacion efectuado & los costos y gastos

con cargo a las respectivas cuentas de costos o gastos.

For la amortizacion de la correccidn moneftaria diferida.
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For la cancelacidn de saldos sl cierre del ejercicio. ,ﬁ

o
i

Se debita por: E1  valor del ajuste por inflacion de 1

provisiones constituidas por el ente econdmico.

Ei valor del ajuste por inflacién de la depreciacién acumulada de

propiedades planta v equipo.
El valor del ajuste por inflacion de la amortizacion acumulada.
La amortizacien de la correccidn mongtaria diferida.

€1 valor del ajuste por inflacidn efectuade a los  ingrescs  con

abono a la respectiva cuenta de ingresos.

'

For la cancelacitn de saldos al cierre del ejercicio.

Gastos del Fersonal: Registra ' los gastos ocasionados par

roncepto de la relacion laboral evistente de conformidad con  las

disposiciones legales vigentes y el reglamento interno de la

enpresa.

Se debita por: E)l valor pagado o causado por cada unoe de los

canceptos,
For el valor del ajuste por inflacion.

Se acredita por: La cancelacion del salda al cierre del



ejercicio.

onorarios: Registra los gastos ccasionsdos por

honorarios por servicios recibidos.

Se debita por: El valor pagado o causado por cada

conceptos.
For )] valor del ajuste por inflacidn.

Se acredita por: La cancelacion del salde al

eiercicio.

Impuestos: Registra el valor de los gastos pagados

=1

[
it

por la empresa originados en impuestos o ta
obligatorico a favor del Estado diferentes a los

complementarios e impuestos al valor agregado I.V.A.

concepto

una  de

cierre

de

los

del

o causados

de carécter

e renta

Se debita por: El valor pagado o causado por cada uno de
conceptos.

For el valor del ajuste por inflacidn.

Se acredita: For la cancelacien del saldo al cierve
ejercicio.

Arrendamientos: — Se registran los gastos pagados o causados
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1
la empresa originados en servicios de arrendamientos de bienes qﬁy

para el desarrollo de sus actividades.
Se debita por: El valor del arrendamiento pagado o causado.
Par el valor del ajuste por inflacion.

Se acredita por: La cancelacidn del salde al cilerre del

ejercicio.

Seguros: Se registra el valor de los gastos pagados ©  causados
por la empresa por  concepto de seguros BnR SUS diversas

modalidades.

Se debita por: For el valor pagado o causado por cada uwno de los

conceptos.

For el valor del ajuste por inflacion.

Se acredita: Far la cancelacidn del saldo al cierre del
ejercicio.

Servicios: Se registra el valor de los gastos pagados o causados

por la empresa por concepto de servicios tales como: Asec v

3

vigilancia, asistencia técnica, servicios publicos, transporte ¥

AaCarreQs.

Se debita: For el valor pagado o causado por cada uno de los
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conceptos.,

For el valor del ajuste por inflacidn.

Se acredita: For la cancelacidéan del zaldo &l cierre del
ejercicio.

Se registra el valor de los gasteos pagados o©

Gasto Legal

Y
B

causados por la empresa, en cumplimiento de disposiciones legales
de cardcter obligatorio, tales como: Gastos nptariales,

aduanerus vy consulares, registro mercantil, tréamites y licencias.

Se debitx: For el valor pagado o causado por cada uno de  los

conceptos.

For &1 valor del ajuste por inflacion.

Se acredita: Par la cancelacion del saldo al cierre del

ejercicio.

Mantenimiente v Reparaciones: Se registra los gastos ocasionados

por concepto de mantenimiento vy reparaciones gue se efectuen en

el desarrollo del giro operativo de la empresa.

Se debita: For el valor pagado o causado por cada wno de los

conceptos.

143
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Por 21 valor del ajuste por inflacidn.

Se acredita: For la cancelacin del salde al cierre del

giercicioc.

Adecuacicon e Instalacidn: Se registra los gastos poasionados por

concepto de adecuacitn e instalacion de oficinas efectuados por

la empresa.

Se debita: For el valor pagado o causado por cada wno de los

conceptos.
For el valor del ajuste por inflacion.

Se acredita: Paor la cancelacidon del salde al ciaerre del

ejercicio.

Depreciaciongs: Se registra el valor correspondiente calculado

por la empresa scbre la base del costo histarico ajustadoe par

inflacion.

Se debita por: E1 valor de las depreciaciones efectuadas durante

el ejercicio.

For el valor del ajuste por inflacidn.

Se acredita . por: La cancelacian del saldo al cierre del

eiercicio.
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Amortizaciones: Se registra el valor correspondiente a las
amortizaciones efectuadas de conformidad con las instrucciones

para los cargos diferidos.

Se debita por: El1 valor de las amortiraciones efectuadas durante

el eiercicio.
Por el valor del ajuste por inflacion.

Se acredita pors La cancelacion del salde a2l cierre del

giercicic.

Diversom: Se registran los gastos operacionales ocagionados  por

conceptos diferentes 2 los especificadoes anteriormente.

Se debita por: EL valor pagado o causado por cada wno  de  los

conceptos.
For valor del ajuste por inflacion.

Se acredita por: La cancelacien del saldo al clerre del

ejercicio.

FProvisioness: Registra'el valor provisionado por la empresa para

cubrir contingencias de pérdidas probables, asi como también para
disminuir el valor de los activos cuandn  sea necesario, de

acuerdo con las normas técnicas.
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Se debita por: EI1 valnr de las provisiones efectuadas por la

empresa durante el ejercicio.
For el valor del ajuste por inflacion.

Se acredita por: El valor de las reversiones de las provisiones

evcesivas o indebidas cuando correspondan al mismo ejercicio.
For la cancelacién del saldo al cierre del elercicio.

Gastos del FPersonal: Se registran los gastos orasionados  por

concepto de la relacitn laboral pxvistente de conformidad con  las
disposiciones legales vigentes v el reglamento  interno de 1a

EMPresa.

Se debita por: El valor pagado o causado por cada wno  de  los

conceptos.
FPor el valor del ajuste por inflacion.

Se acredita: Far la cancelacion del saldo al cierre del

ejercicio.

Honorarips: Se registra el gasto ocasionado  por concepto  de

honorarios por servicios recibidos.
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Se debitas For el valor pagado o causado por cada uno de las |

conceptos.
For el valor del ajuste por inflacion.

Se acredita: FPor l1a cancelacion del saldo al @ cierre del

eiercicio.

Impuestas: Se registran los valores pagados © causadns  por  la
empresa originados en impuestos o tasaz de caracter obligatorio a
favor del Estado diferentes a los de renta v complementarios e

Impuestos al Valor Agregado I.V.A.

Se debita: For el valor pagadeo o tcausado por cada unoe de los

conceptos.

For el valor del ajuste por inflacidn.

Se acredita: Far la cancelacion del salde al cierre del
ejercicio.
Arrendamientos: Registra el valor de los nastos pagados o

causados por la empresa, originados en la prestacidan del serviclio

de arrendamiente pars el desarrollo de sus actividades.

S debitas For el valor pagado o causado por cada uno dae los

conceptos.
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For el valor del ajuste por inflacion.

Se acredita:s For la cancelacion del saldo al cierre del

ejercicio.

Financieros: FRegistra el valor de los gastos causados durante el

periodo en la ejecucion de diversas transaccicones con el objeto
de obtener recursos para el cumplimiento de las actividades del

ente econdmico o solucionar dificultades momentaneas de fondos.

Incluye conceptos tales como: Interesrs, gastos bancarios,

descuentos comerciales y comisicnes.

e

Se debita por: EL valor causado por comisiones, interegses

demds gastos de esta naturaleza durante 2] ejercicio contable.

For medio de notas débito bancarias o con ordenes de [pago, £egun

2l caso.

For el valor del ajuste por inflacion.

He acredita: Far la cancelacion de saldes al cierre del

ejercicio.

Feérdidas en yventas y retiro de pienes: FReagistra el valor de las

perdidas en que incurre la empresa por la venta ¥ retiro de

bienes, tales como pérdida en venta de propiedades, planta v
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equipbs, p#rdida en venta de otros actives, perdidas por J

siﬁiestrus y pérdida por retiro de bienes recibidos en pago.
Ge debita: For el valor de la pérd@da en la venta de biene.
El valor del activo dado de baja.
E1 valor del ajuste por inflacidn.

. Se acredita: For la cancelacidn de saldos al cierre del

gjercicio.

Gaztos Extracrdinarios: Registra el valor de los gastos pagados

o causados en gue incurre la empresa para atender oeperaciones
diferentes & las del g;ro ordinario de sus actividades y que ng
corresponden a 1los conceptos enunciados en las cuentas HB300 v
5310 del presente plan, tales como costos v procesns judiciales,

actividades culturales, civicas ¥y centingencias.

Se debita: For el valor de los gastos gvtracrdinarios

incurridos.
For el valor del ajuste por inflacidn.

Qe acredita pors La cancelacion del saldo al cierre del

-

gjercicio.

Sastos Diversos: Registra los gastos o operacionales
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pcasionados por conceptos diferentes a los ezpecificados

anteriormente.
Se debita por: El valor de los gastos pagados o causados.
Far el valor del ajuste por inflacidn.

Se acredita por: La cancelacién de saldos al cirerre del
ejerciclio.

Impuesto de Renta v Complementarios: Comprende los impuestos por

concepte de renta y complementarios liguidados canforme & las

I

normas legales vigentes.

Se debita por: El valor de los impuestos caunsados.,

Se acredita por: La cancelacion del saldos al cierre del.

pijercicio.

Ganancias y Férdidas: Agrupa las cuentas de resultados al cierre

del ejercicio econdmico con el fin de establecer la _utilidad ]
pérdida de la empresa. Su saldo podréa ser débito o crédito segun

el rezultado obtenido. .

Se debita por: La cancelacion de los saldos de los aastos al

cierre del sjercicio.

T
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La cancelaciton de saldos del Costo de VYentas. fg'

El valor de la provisian para impuesto de renta ¥y complementarios

por el ejercicio determinado.

El valor de la utilidad correspondiente al ejercicin con abono a

la cuenta utilidad del ejercicio.

e acredita por: La cancelacidn de saldos de los ingresos  al

cierre del eiercicio.

El valor de la pérdida correspondiente al ejercicio con carao &

la cuenta pérdida del ejercicio.

Costo de Yenta de Camercic al por Menor de Grticulos de
Ferreterias Registr el valor de los costos incurridos por la

empresa en la adguisicién, manejo ¥ gnajenacitn  de bienes O

productos que no sufremn transformacidén.

Se debita por: El costo de adguisiciaon de lps bienes o©

mercancias vendidas.
£l costo de manejo de los bienes o mercancias vendidas.

Far el resultado al efectuar el juego de inventarios cuandoe  la

empresa utilice el sictema de inventario periddico.

Por el valor de los ajustes por inflaciqﬁ.
.
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Se acredita por: La cancelacion de saldos al cierrve del

ejercicio.

Compras: Comprende el valor pagado y/o causado por la empresa en
la adquisicidn de mercancias parsa S utilizadas
encomercilaizacion en desarrolio de la actividad social

principal durante un periodo determinado.

Las compras se deben ajustar por inflacion conforme & las

disposiciones legales vigentes,

Al final del eljercicio econdmico las cuentas de compras  Se
cancelaran con cargo a la cuenta de resul tados segun la actividad

realizada por la empresa.

Se debita por: El valor de las adguisiciones realizadas durante

el pericdo.

Por el valor del ajuste por inflacion.

Se acredita pors La cancelacian del saldo al cierre del

giercicio.

Cuentas de Orden: Aqui se agrupan las cuentas que reflejan

hechos o circunstancias gue puedan llegar © afectar la estructura

financiera de l1la empresa. Igualmente se incluyen aquellas



-

)

;uentas de registro utilizadas para efectos de control interno,
informacion ' gergncial o. control de futuras situaciones
financieras.

s
Cuando sea nececarib hacer ajustes & estas cuentas conforme a
las disposiciones vigentes (cuentas no monetarias) se hardn  con

un crédito a las cuentas de orden por contra.



EJEMPLO ILUSTRATIVO

Las siguientes transacciones corresponden al mes de diciembre de

1993.

1. La sefara GILMA CIFUENTES decide constituir en la ciudad de
Cartagena el DEPOSITO DE BALDDSAS LA ANTIOQUERMITA, para 1o
cnal destina un capital de $10.000.000 en efectiva, e la
suma anteriar toma $8.000.000 para abrir la Cuenta Corriente
en @1 Banco del Estado, $1.000.000 para Cuenta de ahorros en
el mismo banco y, el resto para abrir Cuenta de Ahorros  en

la Carporacidn de Ahorvo Las Villas.

2. Recibe MNota Dédbito del Banco del Estado  por  $28.000  por

concepts de cheguera.

3. Con el cheque No. 650001 girado en el comprobante No.,o 001
cancela $30.000 paor concepto de registro mercantil  en la
Camara de Comercio (este concepto se contabilizara en la

cuenta Cargos Diferidos).

<. Con el cheque Na. 002 girado en el comprobante de egreso No.
02 se cancelan $24.000 a la Tesoreria Municipal par
Registro de Industria y comercio para cbtener la lLicencia de
Funcionamiento (este concepto contablemente tiene el mismo

tratamiente que la cuenta anteriord.



10.

11.

P

Se crea el fondo de caja menor por 10,000 girando el cheque
Ne. 0032 en el comprabante de egress Noo 003 a favor  de la

Secrataria.

Se compra  equipo de oficina a Carvajal S.A.  por $500, 000
I.V.A. 14% para lo cual se expide el cheque . No. 004y

comprobante de egreso No, 004,

Se compra  a Manufacturas Mufnz sillas vy pscritorios por

$300.000, I1.V.A. 14%Z , de los cuales se cancela =1 30X  con

chque No. 005 y comprobante de egreso N 0%, el saldo se

pagara a 30 dias.

Se adquiere un local comercial por $2,000.000, el costo  del
terrens estd avaluadn en el Z0%Z del valor total. Se paga

con el cheque No. 006 comprobante de egresc Ne. QO6.

Se adquiere un vehiculo para repartir los materiales por
valar de $1.500.000 para 1o cual se gira el cheque Mo, 007
comprobante de egreso No. 007,

Se compran 800 metros de baldusas de 2% ow 25 ocmbs. al  sedar
Héctor Rodriguez por valor de $1,800.000, I.V.A. 14% se gira

cheque No. 008 comprobante de egreso No. 008,

Se compran 500 metros de tabldn vitrificado 32 % 33 tmts. a

1a ladrillera Casa Blanca por $1.200.000 T.V. AL 134, cuota



14,

inicial 50X y saldo a 30 dias. Se elabora el cheque No.o 009

comprobante de egreso No.o 009,

Se  toma Péliza de Seguros contra robo 2 incendic por  wvalaor
de 240,000 vigencia un (13 afo. Se paga con el chegue  No,

010 comprobante de egrésm N, 010,

Se  cancela Impuesto de Industria y Comercio por £8.000 con

el cheaegue Noa. 011 comprabante de egreso No.o 011,

S8e vende materiales al contado por $1.300,000, TI.V.A. 147,

Se expide recibn de caja No.o 0032,

Se vende materiales a Caoocitrasbol por valor de  $3.000,000
I.V.A. 147, cucta inicial 50X y saldo a 30 dias. Se ewpide

recibo de caja No, 003,

La Secretaria solicita reembolso del fondo de caja menor

para Lo cual presenta la siguiente relacidn:

Pmrie y Telegrama %1, 100
Articulos de Asen 2.000
Auntenticacidn Documenta  1.500
Transpafte Diligencia 3. 100
Utiles de Oficina | 1.250

TOTAL $£8.350



Se gira cheque No. 012 comprobante de egresc N, 012

17. Se consigna en la Cuenta Corriente el total  recibido por

concepto de ventas ($32.420.0007.
18, S8e cancelan servicios piblicos por valor de $30.000.

19. El1 Banco del Estado aprueba un  préstamo  por valor de
$500.000, con una tasa de interés del 30X efectivo  anual,
cobra  intereses por anticipado en forma trimestral, envia
Neta Crédito por $462.500 para garantizar la transaccidn

anterior. Se firma un Pagaré.

20, Se  liguida la ndmina correspondiente al mes, segin los

siguientes datos:

- Martin Sanchez, Gerente, $147.500

Cheque No. 013 Comprobante de Egreso No. 013

- Maren Gémez, Contador, $119.000

Chegque No. 014 Cahprmbante de Egreso Moo 014

- Josd Pédrez, Auxiliar de Contabilidad, $30. 500

Cheque No. 019 | Comprobante de Egreso Mo, 015

- Maribel Contreras, Secretaria, $30.730

Cheque No. 016 Comprobante de Egreso N 016



- Manuel Iriarte, Jefe de Venta, %100.000

Cheque No. 017 Comprobante de Egreso Mo 017

- Juan Zapata, Jefe de Compras, #$100.000

Cheque No. 018 Comprobante de Egresao Moo 018

- Adolfredn Malambo, Almacenista, $90. 750

Cheque No. 019 Comprobante de Egreso Moo 019

- Ale jandro Gémez, Mensajero, $81.000

Cheque No. 020 Comprobante de Egreso No.o OZ0

Se calcula la depreciacidn y la amortizacidn  de los
diferidos correspondientes al mes; asi mismo, s liquidan
los intereses de los Depésitos de Cuentas de Ahorro para Lo

que e estima que la tasa es del 244 anual.

La provisidn para el Impuesto de Renta vy Complementario o

estima en un 12,5% sobre la utilidad operaciconal.
- El valor del inventario final mercancia es de $433,000
Se pide:

- Realizar los asientos de Contabilidad.
- Preparar un Estado de Resultados (P oy G,

- Balance General a diciembre 31 de 1933,
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1108

L10E05

31320

213005

1110
111005
1120
112005

112010

1105

1100

a

1110

111005

1710

171060

1110

111005

CAJA

Gareral

Capital Perscnas
naturales
Personas

naturales

EANCOS

Maneda Nal.

Cta. de Ahorros
Bancos
Corporacidn

de Ahorros

CAJA

Gereral

GASTOS FUIERDS.
Bancarios
BANCLS

Moreda Nacional

CARGOS DIFERIDG
Legales vy de
constitucidn
BANCD

Morexda Nal.

160, OO0, 000

10, OO0, GO0

10, OO, QOO0

28.000

53, 000

20,000

20,000

10, OO0, OO0

8. 000, 000

24000, 000

10, 000, OO0

28, 000
28, 000

20,000
20, 000



1710

171060

1110

111005

11065
110510
1110

111005

1524
152405
1110

111005

1524
152405
1110
111005
pr

220530

CARFDS DIFERIDOS
Legales y de
Corrsstitucidn
BANCD

Marvcda Nal.

BANCD

Moreda Nal.

FOUIPO DE OFIC.
Mugbles vy enseres
BANCO

Moneda Nal.

EQUIFD DE OFIC.
Muebles y Enzseres
BANCD

Moreda Nal.

PROVEEDORES NALES.

De Propiedad Planta

y Eguips

TERRENE

Urbamno

24, 0

2, 000

24, 000
10,000

10, 000

10,000
70000

570, OO0

570, 000D
22, Q0K

42,000

171. 000

171.000
E00, 000

E00, 00

10, 0060

=70, 000

171,000

171,000



1516

151615
1110

111005

1540

154005
1110

111005

6205
EX0505

2408

240805

1110

111005

240805

05

" Construccicnes

y Edificacicres
Lacales
BANCD

Mormexda Nal.

Flota v Equip
de Transporte
Camionetas
BANCO

Maoreda Nal,

COMPRAS NALES.
Marcancias
Impuesto sobre
las vtas. X pagar
Corriente

BANCOS

Moresda Nal.

COMPRAS NALES.
Marcancias
Impto. sobre las
ventas por pagar
Corriente
Provesdores
Nacionales

Marcancias

1. 00, 00X

T 00X, 000

1. 500, 000

1. 500,000

1.800, 000

Q00

I
I~d

2. 052, 000

1.7200, 000

168, 000

£84. Q00

1. 900, O
2000, 00

1, 500, OO0
1,500,000

1. 800,000

e 8
2052, 000

1. 200, OO0

168, QOO0
£8:4, QXD



1110

111005

1705

170520
1110

111605

115
S11505
1110

111005

1105
110505

2408

240805

4135

4135544

1105

110505

1205

BANCD)

Morexia Nal.

Gastos Pagados
por anticipado
Seguros

BANCD

Moreda Nal.

GTRS. IMPUESTOS
Industria y Cio.
BANCO

Morvacla Mal.

CAJA

Genzral

Impto. sobre las
ventas por pagar
Corriente

Comercio al por

mayir y al por meror

Venta de Materiales

CAJA
General

Clientes

E84, 000

240, QX

240,000

8. 000

B. 000

1.710.000

210, X0

'paré la construccidn 1,500,000

1,710,000

B8, OO0
240, 000
240, 000
83, 000
g, 000
1,710,000
210,000
1,500, 000
1. 710,000
1,710,000



1320505

2408

2e0ES

4135

41354

5140
S14005
9195
519530
219335

S19E50

91955
1110

111005
1110
110505

1105

1310505

L
b
i

1110

Nacionales 1,710,000
Impto. sobre las

ver%taﬁa por pagar

Corriente 420, X0
Comercin al por mayor

y al par menor

Venta de materiales 3.000,000

para la construccidn

Gastos Legales
Matariales 1.500

Gastos Diversos

Uiles de Asen Za 000
Utiles de papeleria 1.3550
Corven, portes vy 1.100
telegramas

Taxis y buses 3.100
BANCD

Moneda Nacional 8. 950
BANCD

Moreda Nal. 3. 420, 000
CAJA

Gereral 3a 20, OO0
GASTDS SERVICIOS

Energia 2léctrica 30 000

BANCO

G20, 00
B 000, 00
1.300
7 450
8. 950
.20, 000
3, 420, 00
20, 000

20, 00



111005

1110
111005

L1705

L7005

2105

210510

o
—
&

510506
S10527
SE05

B20506
[20007

2370

2RO
1110

111005

5105
S105320

S105533

Moreda Nal.

BANCX)S

Moreda Nal.

Gastos pagados por
anticipados
Intereses
Obligaciores Fcieras.
bancos nacionales

Pagarés

GAGTIS DEL i’ERSﬂ%L
Sueldos

Subsidio de Transp.
GASTOS DEL PERSUNAL
Buezl dioss

Subsidio Transporte
Retenciores y Aportes
sobre ndmina

I.5.5.

BANCO

Moreda Nal.

GASTOS DEL PERSOMAL
Cesantias
Intereses sobre

cesantias

e 500

37,320

SO0, Q00

¥, 000

15. 000

€0, 000

5. 000

40, 500

819,500

37500

375

D75, 000

435, OO0

163.875

40, S00

8219, 500

2



2E7005

237010

37015

23700

2610

261005

Prima de servicics
Vacaciores

Aprtes 1.8.8.
Caja Compensacidn
1.C.E.F.

SENA

GASTOS DEL PERSONAL
Cesantias

Intereses sobre
cesantias

Prima de Servicio
Vacaci-:\rxa*s.

Aportes 1.5.5.

Caja de Compensacion
1.C.B.F.

SENA

RETENCIONES Y APORTES
NOMINA

Aportes 1.8.5.

Aporte IL.C.B.F.
Aportes SENA

Aportes Caja

Crmpensacidn

" PROVISIONES PARA

OFl. IGACIONES LAEQRALES

Cesantias

37,90

18,750
36, 000
15,0050
11,250

7 S0

48, 500

<85

48, 500,

23, 250
45, 000
19, 400
14, 550

3, 700

81. 0000
25800
17,200

3. 400

86, 000

210,385

158. 400

215.860



261010

61015

SEIOZ0D

1245
124510
4210

421005

=130

J13025

1705

170520

31e0

16005

S1EM0

216035

1592

159205

159213

15992

Intereses sobre Cemantias BEO

Vacacionss

Prima de Servicio

INGRES(S POR COERAR
Intereses
INGRESE FINAMCIERDS

Intereses

GASTDS SERURDS
Siniestros

BASTOS PAGADOS POR
ANTICIPADO -

Seguros

GASTO DEPRECTACION
Corstrucciones y
Edificaciones

Equips de Oficina
Flota y Equipo Transp.

DEPRECIACION ACEMULADA

Corstrucciones vy
Edificaciones
Equipo de Oficina
Flota v Equips de

transporte

43, Q00

86,000

40, 000

A0, Q00

0.0

20,000

i

7. 600

25,000

5.833

7. EQ0

25,000

S0, O
290, 000

20, 00D
20,453

28. 433

S

RN



5140

514010

514015

1710

171060

S50

1705

170505

BGASTOS LEGALES
Registro Mercantil
Tranites y Licencias

CARGOS DIFERIDOS

* Legalés y Constitucion

GASTOS FINANCIERDS
Intereses
GASTOS PAGADDS POR
ANTICTRAI

Intereses

2,500

2,000

4, XD

12,500

12,500

12,900

12,5500



Y

CAJA CAFITAL FERSONAS NATURALES

10 .. Q00 , GO0

t
t
10, 000,000 1 10,000,000
10,000 | 3.420.000
1,710,000
1.710,000 |
13.420.000

et bt smms ot s g oo st s mim @ el e it 1aits P o e e e o it

10, Q00

o o it Sk W L

BANCHO CUENTAS DE AHDORROS3

8.000,000 | 28,000 : 2000, Q00
3,420,000
N&E2 BO0

' 3G, 000 e
H 24, GO0
: 10,000
i 570,000
H 171.000
Po2.000,000
11 L B00, 000
tORL0R2,000
: &H84 . OO
: 240 . 000
' g, OO0
L
L
]
]
(]
L

g.950
20,000
829. 500

s ke b e i e g e s e

GASTOS FINANCIEROS CARGUS DIFERIDOS

' . 0, QOO0 7:
——————————— o 24,000 )
:

1]

1

1
49,300



EQUIFD DE OFICINA : FROVEEDORES NACIONALES

SF0 . OO0
! 242,000

171,000
684,000

8585, 000

TERREMNOS CONSTRUCCIONES ¥ EDIFICACIONES

1,400,000 1

FLOTA ¥ EQUIFD DE TRANGFORTE COMFRAS NACIDNALES

' 1.800. 000
“““““““““““““ 1. 200,000

2L 000, 000

=L 000, 000

IMPUESTO SOBRE LAS VENTAS FOR GASTOS FAGADOS POR

252.000
148.000

e vy e e bt A i i it $1

R ————— i

FAGAR ANTICIFADD

210 .000 240,000 | 20,000
420,000 T7LE000 12.500
——————————————————————— f — m—— — T P m — b R
&
&R0 . 000 2770900 | 32,800
_________________________ :m__dnmp__hn
210,000 245,001 '
i
'
L
4



GASTO IMFUESTO COMERCIO AL FOR MAYOR Y ;V@
: Aal. FOR MENOR

8. 000 : 8. 000 ! 1. 500, 000
Emmammememae | e s mmmmor= ! L0000, Q00
‘ 4,500,000 1 4,500,000
3 t
CLIENTES GASTOS LEGALES

1.800 :

: :
~~~~~~~~~~~~ ! ot e e e 4 .5000 :
H & OO0 ' & .. 000
13 1
GASTOS FINANCIEROS
28.000
12,500 |
4Q, SO0 E 46, 500
mEmmmmemmz | somasommsR
:
GASTOS DIVERSOS GASTOS SERVICIOS
7.45%0 | 7. 480 a0, Q00 ! =0, 0008

o e iy i S g e e Y et sarte —pu it o voain it o parre pry s e | o e pare o o o e m e e o
ATSIIISEmERARNIINISSS s e um em T aT ST ORI OIS R R s

1560



e

OBL IGACIONES FINANCIERAS
BANCOS NACIONALES

485, 000 |
210.385)

oSS mmmmmm M IR | SRRSO NS S

i b ot OO iy B S bl S L. o e b e, i TR TS S A b R

1461

GASTOS DEL FPERBOMAL

ADMINISTRATIVD
ATE.O00 |
167,875 !

e ezg @75 530.875
!

RETENCIONES Y AFORTES SOEBRE
MHOMINA

40, 3OO0
158,400

198.900

¥
t
e b 4aamn e st feoke v sramy i e were o i s e e omen b ks it e e
i
L)
i



PROVISIONES FARA ORLIGACIONES INGRESOS FOR COBRAR :2£T‘
LARDRALES ]
: 2153.860 40,000 )
215,860 B
] ]
INGRESQS FINANCIEROS GASTOS SEGUROS
40 , 000 ‘: 4G, 000 20 OO0 ! 20 Q00
! :
BASTO DEFRECIACION DEFRECIACION ACUMULADA
38,433 8,433 18, 4375

e e it s e i s By e e b

ISEESEITTEIII IO RIS R e

PERDIDAS Y GANANCIAL

538.879 | 4,500, 000

8.000 | A4, QGO0

20,000 433,000
Z0.000
G000 |
I8.473 |
7.45C |
4H£95.,.38%
40,500 |

F.000,000 |

:

[}

]

L

'

]

[]

.

]

'

:

4,584,643 4,975,000
73,5090 Lnge.3%7
524,957 014.857

i e i g = n g )



o0

IMPUESTOS DE RENTA Y UTILIDAD DEL EJERCICIO
COMPLEMENTARIOS
73,500 814.857

FROVISIONES IMPORENTA MERCANCIAS NI FAERICADAS FOR
LA EMPRESA

e i i BRSPS b e ek AR M S i R A . o s Ty A i s s v e o i T i kAR T S S i i Al A T e M o e bt e

T3..9800 73,8900 433,000

e T T ]

LA

1é&



A

413544

A90nG/10

4210

4210058

SR0OB/15

9105

5103806

510527

310839

H10569

10571

Comercio al por mayor

y &l por menor

Ventas de materiales para

ia construccion’

Feérdidas vy ganancias

Ingresos Financieros
Intereses

Férdidas v ganancias

&, 50O, OO0

40 . 000

Mercancias no fabricadas

por la empresa
Nacionales

Férdidas v ganancias

Férdidas vy ganancias
Gastos del personal
Sueldos
Subsidio de transporte
Cesantias
Intereses sobre
Cesantias
Frima de servicios
Vacaciones
Aportes I.8.8.

Caja de Compensacion

Familtiar

164

43T ..000

PR

60, 000

15.000

37,300

-
7

—

[#14

27 ..900

18.750

T Q00

15.000

4, BOG L Q00

410, Q00

43000

B38.874

ot

4.

B[BO0, OO0

A0, 000

IS Q00



B10875

D10378

859058/15

31730

5905/15
5140
814005
514010

514013

SF05/15
D140

514008

2146010

5160308

I.L.R.F.

SENA

FPérdidas vy Banancias
Gastos Impuestos

Industria v Comercio

Ferdidas v BGanancias
Gastos Seguros

Siniestros

Férdidas v Ganancias
Gastos Servicios

Energia Eléctrica

Ferdidas v Gamancias
Gastos Legales
Notariales

Registro Mercantil

Tramites v Licencias

Feérdidas vy Ganancias
Gastos Depreciscidn
Construcciones vy
Edificacianes

Equipo de Oficina
Floté y eqguipo de

Transporte

165

11.250

7 .000

8.000

20,000

S, OO0

1.500

T

2,000

2,000

5.83%

7 . 600

1O

™

a1

~
. -

g. 000

20, 000

Z0 000

& OO0

38,435

82.000

20, 000

O L 00

&, D0C



Pérdidas vy Bananclas
éastas Diversos
Utiles de Aseo
Utiles de Papeleria
Correa, Fartes vy
Telegramas

Taxis v Buses

Férdidas v Ganancias
Gastons del FPersonal

" Sueldos

Subsidio de Transporte

éesantias

Intereses sobre
Cesantias

Prima.de Servicios
Vacaciones

Aportes 1.8.5.

Caja de Compensacion
Familiar

I1.C.EB.F.

SENA

Pérdidas y Ganancias
Gastos Financieros

Hancarios

Intereses

166

2. 000

1.230

1.100

3. 100

4460, Q00

25,000

482, 500

485

a8 . 200

24,250

45,000

19.4Q0

i4.

LR

20

P.700

28.000

12,900

HF5.780

A0, SCH



5903/15

62005

2404

240403

BP0%/10

FH0D

FHO0D00

2610

261003

261010

Fardidas ¥y Ganancilas
Compras Nacionales

Mercancias

Férdidas vy Ganancias
Frovisiones
Impuesto de Renta Y

Complementarios

Frovisiones
Impuesto de Renta y
Complementarios
Impuesto de Renta
por Fagar

Vigencia Fiscal

Corriente

Pérdidas y Ganancias

Utilidad del Ejercicio

Utilidad del Ejercicio

(Diciembre 1993)

Frovisiones para

Obligaciones bLaborales

Cesantias
Intereses sobre

Cesantias

187

000,000

75800

I BO0

75, 500

514.857

86,000

860

300, 000

FE . D00

TELB00

514.857

215.860

]S

TE L B0

75 .80¢

al14.8%



2610108

261020

29140

251010

2513

Vacaciones 47, 000
Frime de Servicios 86 . 00G
Cesantias Consolidadas

Ley 50 de 19%0 86,000
Intereses sobre

Cecantias

Intereses sobre

Cesantias 8460
Prima de Bervicios

Prima de Servicios 24,000
Vacaciones Consolidadas

Vacaciphes Consolidadas 435,000

148

%
£

846 .001

82460

4,000

4%, 00



DEPOSITOS DE BALDOSAS LA ANTIOQUERITA

ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS

DEL & AL 31 DE DICIEMBRE DE 1993

Comercio al por mayor v

al. por menor

Mercancias no fabricadas por la empresa

{Inicial)

(+) Compras Macicnales

- ) -

I L 000 CHO0

Mercancias disponibles para venta 3,000,000

(-) Mercancias no fabricadas por

la empresa (final)

Costo de Ventas

Utilidad Bruta
Gastos Operacionales
Gastos del Personal
Gastos Impuesto
Gastos Seguro
Bastos Cervicio
Gastos Legales
Gastos Depreciacion

Gastos Diversos

Gastos No Operacionales

Gastos Financieros

433,000

1.2324.260
a, o000
20 .000

T0 L 000

& . 000

40, BOO

169

4,300,000

(2567 .,000)

1,925,000

(1.344.147)

{40,300}



D

Utilidad Operacional
Otros Ingresos

Ingresos Financieros

Utilidad Antes de Impuesto
Impueste de Rentas y Complementarios

(12,3%)

UTILIDAD DEL EJERCICIO

170

$548. 357 ;);H
40,000

40, 000



DEPOSITOS DE BALDOSAS LA ANTIOQUESITA ;le

BALANCE GENERAL A DICIEMBRE 31 DE 1993

ACTIVOS

DISFONIBLES

Caja 10,000
Caja Menor 10,000
Bancos 2.T0OT7 L0050
Moneda hNacional F.7Q7.050
Cugntas de Ahorro 2,000,000

Bancos 1. OO0, GO0

Corporaciones de Ahorro v

Vivienda . 1,000 .000

TOTAL ACTIVO DISFONIBLE 5,717 .030
DEUDORES |
Clientes 1.710.000

Nacionales ' 1,710,000

Ingresos por Lobrar 40,000

Intereses 4, OO0

TOTAL DEUDCORES : 1.750.000

INVENTARIOS

Mercancias no fabricadas por

la empresa 43000

Nacionales - 45T Q00

o
4
F

L OO0

TOTAL INVENTARIOS

FROFIEDAD FLANTA Y EGQUIFD

Terrenos SO0, OO0

171



Urbanos

Edificios

Locales

Equipo de Oficina

Muebles y Enseres

Flota vy Equipu de Transporte

Camionetas

CTOTAL FPROFIEDADES FLANTA Y
EQUIFPD

{~) Depreciacidn Acumulada

PROFIEDAD PLANTA Y EGUIFO NETO
DIFERIDOS

Bastos pagados por anticipado
Intereées

Sequros

Cargos Diferidos

ngales de Constitucion

TOTAL DIFERIDOS

TOTAL ACTIVOS

PASIVO

ORLIGACIONES FINANCIERAS

Bancos Nacionales
FPagares

Total Obligaciornes Financieras

PROVEEDORES

Nacionales

GO0, GO0
1,400,000
L. OO0
FL2.000
1. 500, 000

1.500,000

4,412,000

(38.433)
4, I7I.067
245,000
28,000
220,000
49, BO0
49, 2[00
294,500
$12.56B.117
SO0, OO0
SO0, 000
SO0, OO0
855 . 000



De Mercancias
De FPropiedad, Flanta y Equipo

Total Froveedores

)

UENTAS FOR EAGA

Retenciones ¥y Aportes de Nomina
Aportes 1.5.8.

Aportes I1.C.EB.F.

'Apmrtes SENA

Aportes Caja de Compensécién
Familiar

Total Cuentas por Fagar

IMPUESTOS GRAVAMENES Y TASAS
De Renté y complementarios
Vigencia Fiscal Corriente
Impuesto sobre las Ventas por
Fagar

Vigencia Fiscal Corriente

Total Impuestos Gravéamenes y Tasas

DELIGACIONES LARORALES
Cesantias Consolidadas
Ley 50 de 1990

Intereses sobre Cesantias
Intereses scbre Cesantias

Frima de Servicios

173

684 . Q00

171.000

121.500

28,800

17.200

34.400

32800

210,000

a4, Q0o

4

855,000
198.500
198,500
73500
210,000
283, 800
84, OO0
He0
84 . Q00



Frima de Servicios 86 . 000

Vacaciones Consolidadas
Vacaciones Consolidadas 43,00

Total Obligaciones L.aborales

TOTAL PASIVO

PATRIMONIO
" CcAPLIAL SOCIAL
Capital de Fersconas Naturales

Capital de Perscnas Naturales 10,000,000

Total Capital Social

RESULTADD DEL EJERGICIC
Utilidad del £jercicio
Utilidag-del Ejercicio - 514,857

Tu;al Resultado del Ejercicio

TOTAL FATRIMONIQ

OTAL. PASIVDO Y PATRIMONIO

A 174

i0.

4735, 000

B14.857

215.860

2,093,260

.v.'-p'\ E
T
L0 L OO0, 00

10,314,807

12.568.117



CONCLUSIONES

Motivados por la necesidad de informar a  la sociedard a través de

nuestra profesidn, hemos querido responder a guienes  &n varlas

13

otasiones se acercaron a solicitarnos  informacidn  y  asesaria

acerca de la forma adecuada como debe  operar  una  empresa
comercialiradora de . materiales para la construccian y /o
similares. Aprovechamos el momento crucial en que el gobierno

emitid disposiciones sobre Plan y Manual Contable Standard para
permitir que las personas  que  manejan informacidn contable
identifiquen en forma descomplicada la clase y tipo de cuentas
gue dintervienen en una transaccidn vy ademas, hbaciendo uso  de
otras herramientas indispensables en la administracidn ce
negﬁcias; tales Ceami g Procedimientos, Control Interno,
Presupuestos y Andlisis Fipanciero, nos permitimos  poner A
consideracidn, no s6lo del propietario del establecimiento  para
el cual elaboramos este trabajo, sino también a nuestros colegas
y personas entendidas en la materia para gque lo lean y a su ver
gn determinado momento pueda constituir material de consulta para
el tema que agui nos permitimos tratar a lo largo de los diez

capitulos.

»
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ANEXO NoO.
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ANEXO No. 23
DEPOSITOS DE "BALDOSAS LA ANTIOQUERITA"
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ANEXDO No. 29
DEPDSITO DE BALDOSAS LA ANTIOQUERITA
BALANCE BEMERAL A DICIEMBRE DE 1933

ACTIVOS

DISPOMTRLES

RERLL YAV XA

P2
P
e
>

CAIA MEMOR XX

AN

EARCOS

MOINEDRA FATORAL _ XOLE XX

YRR
X¥ AR

CURNTAS DE AHORRLD
BEANCOS LXXXXX

CORPORACTONES DE

>
P
<
>

et

AHDRRD Y VIVIEMDA XX>

TOTAL ACTIVO DISPONIRLE

DEUDORES
CLIENTES YENAEY
MAC TONALES AXYXAY
INGRESOS FOR COBRAR

THTERESES YUENAX

TOTAL DEUDORES

XXXXYX

MEYHNY

93k



INVENTARICS

MERCANCIAS NO FABRICADAS
POR LA EMPRESGA
NACIONALES - XXXXXX

TOTAL "INVENTARIOS

PROPTEDAD, FLANTA Y BEQUTPO

TERRENOS

LIRRANDS XXXXXX
EDIFICTON
LOCALES KXXXTX

EQUIPO DE OFICTNA
MUEELES Y ENSERES XXXXXX
FLATA Y EQUIPD DE

TRANSPORTE .

CAMIONETAS - XXXXXX
TOTAL PROPIEDAD, |

PLANTA Y EQUIPO

(-) DEPRECIACION ACUMULADA

PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO NETO

DIFERIDDSG

GASTOS PABADDS POR ANTICIPADC
INTERESES ﬁxxxxx
SEGURDS XXX XXX
CARGOS DIFERIDOS

LEGALES DE CONSTITUCION XXXXXX

Ea

XXYAXX

ERKANX

LSS0 884

(Y]
X.-*‘:‘-\XXX

[V EVEVEVRPE
XURKE X2

X
g
ped
P

MXKAXA

XXXXXX

XXXXXX

239



TOTAL DIFERIDOS

TOTAL ACTIVOS

PAS TS

OBL IGACIONES FINANCIERAS

BANCOS NACIONALES

PAGARES’ AXXXXX

TOTAL OBLIGACTIONES FOTERAS.

PROVEEDORES

NACIONALES

DE MERCANCTIAS XXXXXX
DE PROPIEDAD PLANTA Y

EQUIPD XXXXXX

TOTAL PROVEEDRORES

CUENTAS POR PAGAR

RETENCIOMES Y APORTES DE

NOMINA

APORTES I.5.5. XXXXXX
APORTES I.C.RB.F. XXXXXX
APORTES SEMNA XAXAXX

AFPDRTES CAJA COMPENSACTON
FAMTILIAR UXAARXX

TOTAL CUEMTAS POR PAEZAR

XXYXXX
XXXXXX
XEXXXX
XNHYEY
XNXXXX
KA Y
LT
EHAN

‘4 ‘I'-‘i‘? e

k‘.‘?ﬁ FRL T RTLLINE ‘:‘E’:‘ﬁ. é%‘;jﬁ

i i ieiAtRRE « Do uindRianlén



IMPUESTOS GRAVAMENES Y TASAS

DE RENTA Y COMPLEMENTARIOS

VIGENCIA FISCAL
CORRIENTE

IMPUESTO SOBRE LAS
VENTAS POR PAGAR
VIGENCIA FISCAL
CORRIENTE

TOTAL THMPUESTOS

BRAVAMENES ¥ TASAS

ORL IGACTONES LABORAILES

CESANTIAS CONSOLIDADAS
LEY 50 DE 1990

INT. SOBRE CESANTIAS
INT. SOBRE CESANTIAS
PRIMA DE SERVICIOS
PRIMA DE SERVICIOS
VACACIONES COMSOL IDADAS

VACACIONES CONSOL IDADAS

KXXXXX

XXXXXX

XXXXXX

XXAXXX

XXXXXX

XXXXXX

TOTAL OELIGACIONES LABORALES

TOTAL PASLVOS

XXXXXX

XXAXXX

XUXXXX

XXXXYX

XUXXXX

XXAXXX

YUK YN

XXNXXX



PATRIMONMTO

CAPITAL SOCIAL

CAPITAL bE PERS0ONAS

NATURALES

CAPITAL DE PERSONAS

MATURALES | XXAXXXX

TOTAL CAPITAL SOCIAL

RESULTADO DEL EJERCICIO

UTILIDAD DEL EJERCICIOD
UTILIDAD DEL EJERCICIO XXXXXX

TOTAL RESULTADD DEL EJERCICIO
TOVAL PATRIMONLIO

TOTAL PASIVOS ¥ PATRIMONIO

XXXXXX

XYAERK
XXXEXX

KXXXXX

VI
YUEXXX

MNO



M

ANEXT No. 30

DEPOSITOS DE BALDOSAS LA ANTIODQUERITA

ESTADD DE PERDIDAS Y GANAMCIAS

PARA EL PERIODO DEL 1 DE ENERD DE 19XX AL 31 DE DICIEMBRE DE 19XX

INGRESOS
Ventas Hrutas - VXXX

P -3 Devoluciones ¥ Dess cuentos CXXXXD

Venbas Metas NAXXX

(=) Costos de Venbas CENYAD

Ytilidad o (Pérﬂida} Eruta SN VNAA

Gaglos Operacicnales
Bantos adoinistrabivos

Bastos de Yentas VXX

(XXX

Tatal Gastos Operacionales

Utilidad o (Pdrdidad Operacinnal BAUARXX

NTROS TNGRESDS
OTROS GASTOS
JLilidad o (Pérdidal

antes de [opuestos

Provisidn Impuestos

UTILIDAD META HRALANX



ANEXO No. 31
DEPOSITOS DE BALDOSAS LA AMTIOQUERITA

ESTADU DE GANANCIAS RETENIDAS

DEL 1 AL 21 DE DICIEMBRE DE 1993

SALDO A NDVIEMERE 20 DE 1933 XXXXXX

MAS: UTILIDAD NETA DICIEMBRE 31 DE 1993 XXXXXX

XXHXXX

CXXXXXXD

MENOS: UTILIDADES EN 1933

gALDO UTILIDADES RETENIDAS A DICIEMBRE 31 DE 19393 HFXAXXX
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ANEXO No.

DEPOSITOS DE BALDOSAS LA ANTIOQUERITA

ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA

A™D TERMINADD EN 31 DE DICIEMBRE DE 19933

DRIGENES DE FONDOS

UTILIDAD NETA
DEPRECTIACTION
OBLIGACIONES A LARGO PLAZD

VENTA DE ACTIVO FI.IQ

TOTAL FUENTE DE FONDOS
UsNs DE FONDOS

INCREMENTO ENM DEUDORES NO CORRIENTES
ADQUISICION DE IMVERSIOMES 7

COMPRA DE ACTIVO F1.JO

INCREMENTO EN DIFERIDOS

TOTAL IS0 DE FONDOS

32

YXXXA
XXXXX
NXXXX

UXHXX

XX¥YXX
KXXARX
XEXAX

XXXXX

24

EXAXNAXX

FAXXXX



ANEXQ No. 33

244

DEPOSITO DE BALDOSAS LA ANTIOQUERITA

BALANCE GENERAL PROYECTADO

A 31 DE DICIEMBRE DE 19XX

ACTIVOS

Circulantes:
Caja
Cuentas por Cobrar

Inventario de Mercancias

Total Activo Circulante

N Circulantes:

Maquinaria
Equipa
Muebles y Ensares

Depreciacidn Acumulada

TOTAL ACTIVOS CIRCULANTES

TOTAL ACTIVOS

XX
XX
XX

XX

XXX

PASIVOS

A corto plazo:
Cuentas por Pagar XX
Largoc Plazo:

Hipotecas por Pagar XX

Tomtal Pasivos XXX

Capital Contable.

Capital Social . XX

Utilidades Retenidas' XX

Total Capital
Contable XXX

TOTAL PASIVD Y
CAPITAL CONTAELE XAXX



ANY

ANEXO No. 34

DEPOSITOS DE BALDOSAS LA ANTIOQUENITA

PRESUPUESTO DE VENTAS

ARD XXXX
MES 1 MES 2 MES 3 MES 4
Ventas Esperadas (Unid) X X X X
Precin Unitario % E $ &
Ventas Totales Planeadas & % ' % $



ANEXO No. 35

DEPOSITO DE BALDOSAS LA ANTIDQUERITA

PRESUPUESTO DE COSTO DE VENTAS

ARD XXXX
MES 1 MES 2
Ventas Esperadas (Unid) X X
Costn de cada unidad % %

TOTAL COSTO DE VENTAS PLANEADAS % %

Yk
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ANEXO No. 36

DEPOSITOS DE BALDOSAS LA ANTIDQUERITA

PRESUPUESTO DE GASTO DE VENTAS

ARD XXXX
MES 1 MES 2 MES 2
Unidades a vendear X
Tasa variable K3
Basteos Ventas Variables k4
Gastos Ventas Fijas
Publicidad 3
Salarioc Vendedores %
Arriendos 3
Seguros %
Total Gastos Ventas %

TOTAL GASTOS DE VENTAS -

a4



ANEXDO No. 37
DEPOSITO DE BALDOSAS LA ANTIOQUERITA

PRESUPUESTO DE EFECTIVO

PARA EL PERIODO ENERO XX A DICIEMBRE XX DE 199X

I. RECIROS

Balde Inicial _ XX
Recaudos ‘ XX
Disponible XXX

I DESEMEODLS0S

Sueldns XX
Compra de Mercancia XX
Compra de Equipo XX
Impuesto de Renta XX
Taotal Desembolsos XXX
IIT SUPERAVIT 0O DEFICIT XXX

IV FINANCIACION

Prédstamos XX
Amortizaciones XX
Total Fimanciacidn XXX

SALDO FINAL XXX



ANEXD No, 22

DEPOSITO DE BALDOSAS LA ANTIDOUERITA

ESTADO DE INGRESOS PRESUPUESTADD

PRESUPUESTO DE APDYND

VENTAS

COSTO DE ARTICULDS VENDIDOS

UTILIDAD EBRUTA

FABTOS DE OFSERLCIONN:

GAZTOS DE VENITAS

Vo

BASTOE DE ADHMINIGTRACIOM

TOTAL BASTOS DE QPERACID

MES XXX

i

UTTLTIDAR MNETA AMTES DE IMPTOS,

IMPUESTO SOBRY L4 27T

UTTLIDAD METS

XX

SRVEYEN
‘,\a‘t,l

aNG
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