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" 0. INTRODUCCION

El sistema contable es una de las herramientas del empresa
rio que le sirve para organizar y desarrollar sistemas de

control en empresas dindmicas, ayuda a identificar obstdacu

los, disefiar y recomendar nuevos métodos para manipular da-

tos, asi coiro obte'er las aprobaciones de la gerencia y a
efectuar los cambios necesarios, para hacer el sistema de

informacidén mds econdmico y eficiente.

Sin embargo, estos sistemas se han aplicado principalmente
a empresas industriales, manufactureras, de servicio, etc.
descuidando una parte fundamental de nuestra economia como

es la relacionada con las droguerias.

Nuestro trabajo tiene comoc objetivo el disefio e instala
cién de un sistema contable aplicable a empresas o nego

cios que se dediquen especificamente a esa actividad (dro

gueria).

1 CARLAGE
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Propondremos un cddigo de cuentas adecuada al negocio, asi
como también un manual de cuentas y procedimientos que re
cojan, clasifiquen y resumah la informacidén contable gque
conduzcan a unos estados financieros rconfiables, basados en

unos controles interncs adecuados.,

Buscaremos la asesoria de profesionales en esta actividad,

y la ayuda de entidades especializadas.

21



0.1 PFPORMULACION DEL PROBLEMA

La Drogueria Danis desde que comenzé a funcionar ha lleva
do una contabilidad no acorde a sus necesidades, ha care
cido de controles internos eficientes y de un adecuado de
partamento de contabilidad que facilite el manejo de la
drogueria, asi como la presentacidén oportuna y eficiente
de la informacién contable, se.dificulta el andlisis sobre
el desarrolleo de sus actividades en forma confiable y acor
de a los procedimientos de contabilidad generalmente acep

tados.

Teniendo en cuenta las deficiencias mencionadas y que la
drogueria presenta una complejidad mayor en sus activida

des, nos hacemos la siguiente interrogatorio:

¢Necesita la Drogueria Danis y sus sucursales, reestructu
rar su sistema contable y la implantacidén de controles in

ternos?



0.2 OBJETIVOS

0.2.1. Objetivos Generales. El objetivo primordial del
presente trabajo es reestructurar el sistema contable de
la Drogueria Danis, de tal manera que permita la creacidn de
un departamento de contabilidad y ejercer un adecuado manejo
y planificacién de las cuentas e implantar controles inter
nos que aseguran la buena marcha del negocio y la confianza

en la informacidn contable presentada.
0.2.2. Objetivos Especificos.

- Determinar un sistema contable adecuado a la evolucion y
a los requerimientos de la Drogueria Danis que permita

la correcta elaboracién de los estados financieros.

- Lograr organizar la informacion contable y financiera me
diante el uso de recursos, claves, disefios ¥y formatos téc

nicos acordes con el cardcter del negocio.

- Implantar unos mecanismos Yy procedimientos 'de control

interno, como también criterios técnicos para hacerse

2%



a una estructura organizacional, implantar la codifica

cidén, el significado y manejo de las cuentas contables.

24
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0.3 DELIMITACION DEL PROBLEMA

0.3.1 De Espacio. El presente trabajo estard circunscri
to al &mbito de la Drogueria Danis ubicado en el centro,

Cra. 7 N° 32-69, Portal de los Dulces.

0.3.2 De Tiempo. Este estudio se desarrnllard durante el

primer y segundo periodo de 1992.
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0.4 IMPORTANCIA O JUSTIFICACION

Consideramos de gran importancia hacer una reestructuracién
del sistema contable de la Drogueria Danys porque de esta
manera se la facilita a los duefios orientarse al tomar las

decisiones para alcanzar las metas propuestas.

Es también importante implantar controles internos oportu
nos y eficaces gque permitan al propietarioc el manejo adecua
do de las diversas cuentas que posee la drogueria y detec
£ar oportunamehte las deficiencias que se puedan presen
tar con respecto a los aspectos contables financieros pa

. ra tomar las acciones correctivas necesarias.

En el Departamento de Bolivar y especialmente en Cartage
na, existen numerosas droguerias que tienen una organiza
cidén contable deficiente, es por eso gque se hace necesa
rio la elaboracidn de este trabajo que servird de guia a
todas aquellas empresas que deseen explotar adecuadamen

te este rengldn de nuestra economia.



0.5 DEFPINICION DEL TEMA

El titulo de esta monografia serd: "REESTRUCTURACION DEL
SISTEMA CONTABLE Y CONTROLES INTERNOS EN LA DROGUERIA DA

NIS Y SUCURSALES".

2+



0.6 MARCO TEORICO

La Teneduria de Libros y la Contabilidad llevada de manera
rudimentaria empezaron a practicarse tan prontc como la
humanidad alcanzé un estado en qQue ccmenzaron a realizar

se transacciones comerciales incipientes.

Con el transcurso del tiempo se procede a analizar los ne
gocios segin una ordenacidén ldégica y a intervalos como una
sola unidad, lo cual se facilita mediante la contabilidad,
que se habia venido desarrollando sobre la base de una se
rie de anotaciones sin conexiones, las transacciones se
registraban de una manera sucesiva: Originalmente sdélo
se daban informes respecto del negocio, cuando existia res
ponsabilidad en relacidn a otras personas., El banquero
lleva contabilidad acerca de las sumas confiadas a él y
las que a su vez eran invertidas en sociedades, inscribian
las ganancias y las pérdidas para poder distribuirlas eqﬁi
tativamente. El particular, Gnicamente ante si mismo, so

lamente escribia en un principio sus operaciones de crédi

to.
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En los Siglos XIV y XV se generalizd en Italia la contabi
lidad e incluso el presupuesto del estado se llevaba en

forma de contabilidad privada.

Con Lucas Pacciolo se abre la era de la técnica contable
gque se desarrollaba en.el campo de la practica. La conta
bilidad no alcanzd mayores progresos sine que se seguia

el progreso de la teoria econdmica y las prdcticas comer

ciales durante los siglos XVI, XVII Y XVIII.

El experto tenedor de libros sdlo surgid hacia el Siglo
XIX su funcidn primordial era la de descubrir errores; a

comienzos del Siglo XX y con el surgimiento de las grandes
empresas comenzaron a aparecer textos y tratados de Conta

bilidad conjuntamente.

Quizds mds antigua qua la misma contabilidad moderna, sur
gieron las empresas organizadas, de las cuales algunas bus
can como objetivos primordial obtener utilidades o rendi
mientos que les permitan seguif desarrollando normalmen
te sus actividades comerciales y de ofrecer a sus socios
e inversionistas resultados econdmicos favorables, lo cual
atraeria a otros inversionistas, o sea que las utilidades
generadas por la empresa en un periodo determinado garan

tizan la continuacidén de la misma,
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El advenimiento de las nuevas técnicas contables y de audi
toria facilitan el procedimiento de la informacién conta
ble, lo que le permite a la Directiva conocer en determi

nado momento la real situacidén financiera por la que atra
viesa la empresa, lo que ayuda a la toma de decisiones pa
ra aplicar las politicas trazadas y asi maximizar las uti
lidades; como también ofrecer la informacidn necesaria al

gobierno y otros que la requieran.

Por el contrario las organizaciones sin dnimo de lucro,
orientan sus objetivos en la presentacién de una funcidn -
social en la cual estd primero el servicio a la comunidad
Yy no el lucro. Estas empresas se sostienen con lo produ
cido por la prestacidn de sus servicios que muchas veces
no superan a sus gastos debiendo entonces recurrir a dona
ciones, regalias de entidades extranjeras o gubernamenta

les,

Igualmente las empresas sin animo de lucro aprovechan la
evolucidn de la tecnologia contable, para llevar su con
tabilidad de una manera sistematizada; ofreciendo asi
una informacidén precisa, rapida y confiable a quienes la
requieran. Por lo tanto las empresas ya sean con animo
de lucro o sin dnimo de lucro, pequefias, medianas o gran

des, requieren de un sistema de contabilidad y control in

30
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ternos para el desarrollo general de las diferentes activi

dades de la empresa.
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0.7 METODOLOGIA

El presente estudio es de naturaleza descriptiva y analiti
ca y en su desarrcllo se utilizaran las técnicas de inves
tigacidn que mds se ajusta a este tipo de trabajo, es de
cir, todo aquello relacionado con los sistemas contables
y los controles internos, adaptdndolo para gque puedan ser
aplicados en forma especifica en la Drogueria Danis y su

cursales.

0.7.1 Técnicas. Las técnicas a utilizar son las siguien

tes:

- Observacidén Documental: Estudioc de libros, folletos,
manuales, documentos para lograr una mejor interpreta

cidn y comprensidn técnica del problema.

- Entrevista no estructurada: Haremos charlas y entre
vistas no formales con los duefios, empleados, etc. vin
culados con la drogueria y que tengan alguna interpre

tacidén del problema a tratar.
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- Consulta a expertos: Haremos consulta a profesionales,
profesores y especialistas en la materia con el fin de

profundizar y aclarar temas de suma importancia.

~ Finalmente se hard la integracidn de toda la informa
cién cbtenida, ddndole una relacidn légica, ordenada y

coherente a la redaccidn y aplicacidén final.

0.7.2 Justificacidén de las Técnicas. Teniendo en cuenta
la importancia y alcance de este trabajo, consideramos que
las técnicas anteriormente expuestos son las mds adecuadas

para lograr los objetivos persequidos.

1

0.7.3 Lbnitaciopes. Nuestro trabajo esta dirigido a dar
solucién de tipo contable y administrativo a la drogueria
Danis y a otras empresas que se dediquen a este tipo de

negocios. Al realizar este trabajo, hemos encontrado que
la informacidn relacionada con el tema propuesto es suma

mente escasa por no decir nula.
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0.8 DEFINICIONES CONCEPTUALES

EMPRESA COMERCIAL: Es todo organismo constituido por una
o mds personas y un conjunto de bienes dedicados a practi

car operaciones comerciales, para obtener un lucro o bene

ficio.

SISTEMA CONTABLE: Se puede definir como las actividades que
se requieren para proveer a la direccién de la informacidn
cuantitativa y cualitativa necesaria para planear, controlar

e informar de las condiciones operacionales y financieras del

negocio o empresa.

PLAN CONTABLE: Es aguel que describe y clasifica cada una

de las cuentas que se pondrdn en uso en el manejo de la con

tabiliéad.
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CONTROL INTERNO: Significa hacer funcionar dentro de la em
presa mecanismos que permitan salvaguardar los activos, pre
venir y detectar fraudes y errores, correccidén de registros

contables y la preparacién de informacidn financiera confia

ble.

25
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1. GENERALIDADES

1.1 RESERA HISTORICA

La'Drogueria~Danis inicié labores en el afio 1988 con el

nombre de Farmacia Porto, siendo su duefio Jacobo Porto.

En el afic 1965 Jaime Burgos {actual duefio) comprd la dro
gueria por $60.000, quien le buso después el nombre de
Drogueria Danys. Esta drogueria siempre ha funcionado en
el mismo sitio donde hoy desarrolla sus actividades. 1Ini
cialmente se pagaban $1.550.00 en arriendo y hoy $300.000

a Evelia Porto de Mejia.

En el afio 1988 se cred la primera sucursal, que funciona
en el Barrio Getsemani, calle 25#10-60 pagando $128.000=
en arriendo. Y en el afic 1991 la segunda, cuya direccidn
es Calle 26 N° 24-87 del barrio Manga, donde se pagan

$75.000.00 mensuales en arriendo.



Durante su existencia siempre se ha llevado contabilidad

aunque ésta ha sido poco eficiente.

El auge de la compafiia se debe a su duefio y la colaboracidn

de contadores y empléados.
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La Drogueria Danis siempre ha 1llevado <contabilidad,
pero en forma deficiente, esto lo pudimos con
cluir 1luego de observar su funcionamiento, y de exa
minar los 1libros, documentos y codificacidn con
table, encontrando dgque no poseia un sistema con
table ni controles internos acordes al movimien

to y auge de la drogueria.

La codificacién era obsoleta y por lo tanto, no
contenia la totalidad de las cuentas gque se mo

vian en =21 decempefic del negocio.

Carecia de manual contable que sirviera de guia e informa

cién al momento de presentarse una duda en la contabili

zacidn.

Con la implantacidén de un sistema contable vy de
controles internos adecuados, estamos seguros se fa
cilitard 1la labor contable y tendrd como resulta
doinformacidn confiable y oportuna y la prevencidn

Yy correccidén de fraudes y errores.

Proponemos a su duefio y administrador, reestructu
rar el sistema contable y los controles internos

teniendo en cuenta el siguiente plan de cuentas:

19
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20
2.2 ESTRUCTURA CONTABLE
2.2.1 Cuentas Mayores
Nuestras cuentas mayores tienen dos digitos. E1 pri
mer digito nos indica a qué grupo pertenecen asi:

GRUPOQ DIGITO DE IDENTIFICACION
Activo 1
Pasivo 2
Patrimonic 3
Ingresos 4
Gastos 5
Ganancias y Pérdidas 6

El segundo digito nos indica el nombre de las cuen

tas.

NOMBRE DE LA CUENTA DIGITOS
Efectivo 10
Cuventa y Docum. por cobrar 11
Inventarios 12

Inversiones 13



2.2.2 sub-cuentas.

21

Los digitos tercero y cuartc permiten localizar la sub-cuen

ta dentro del cédigo.

SUB-CUENTA

Caja Principal

Clientes comerciales

Deudores Varios

Inventario a precio costo

2.2.3 Auxiliares

DIGITOS

1005
1105
1110

1205

Se componen de tres digitos ubicados en el lugar quinto, sex

to, y séptimo del cédigo contable.

CUENTA AUXILIAR

Drogueria Principal
Sucursal N° 1
Préstamos a empleados

Drogas

DIGITOS

1005005
1105005
1110005

1205005

4



2.3 CODIFICACION CONTABLE

2.3.1 Activo Corriente

10

1005
1005005
1005010
1005015
1010
1010005
10100610
1615
1015005
1015010
1i

1005
1105005
1105010
1105015
1110
1110005
1110010
1110015
1115

1115005

EFECTIVO

CAJA PRINCIPAL

‘Drogueria Principal

Sucursal N? 1

Sucursal N° 2

BANCOS

Banco Coiombia

Banco Comercial Antiogquefio
CUENTAS LQE AHORRO

Conavi

Davivienda

CUENTAS Y DOCUMENTOS POR COBRAR
CLIENTES COMERCIALES

Sucursal N° 1

Sucursal N® Z
Ecopetrol

DEUDORES VARIOS
Préstamos a Empleados
Avances a proveedores
Anticipo de comisiones
DOCUMENTOS POR COBRAR

Letras por cobrar

22 ‘FZ



12

1205
1205005
1205010
1205015
1210
1210005
13

1305
130505
1310
1310005
1315

1315005

INVENTARIOS

INVENTARIOS A PRECIOS DE COSTO: BODEGA

Drogas

Cosméticos

Misceldneas

MERCANCIAS EN TRANSITO
Importaciones
INVERSIONES

BONOS

Gobierno Nacional
CEDULAS DE CAPITALIZACION
cia. de Seguros Bolivar
ACCIONES

Bavaria

2.3.2 Active no Corriente

14

1405
1405005
1405010
1410
1410005

CUENTAS Y DOCUMENTOS FOR COBRAR A LARGO

PLAZO

CLIENTES COMERCIALES A LARGO PLAZO

Sucursal N° 1

Sucursal N° 2

DOCUMENTOS POR COBRAR A LARGO PLAZO

Letras por Cobrar

23
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2.3.3 Activo Fijo

17

1705
1705005
1705010
1710
1710005
1710010
1715
1715005
1715010
1720
1720005
1720010
1725
1725005
1725010
1725015
1725020
1730
1730005
1730010
1730015

1736020

PROPIEDADES Y EQUlPOS
TERRENOS

Lote en Mamonal

Lote en los Alpes
EDIFICIOS

Edificio Las Canoas
Edificio torres del Cantodn
MAQUINARIAS Y EQUIPOS
Congeladores

Equipo de laboratorio
VEHICULOS

Camioneta ae reparto
Motocicleta Honda
MUEBLES Y EQUIPOS
Computadores 1BM
Calculadoras

Mdquinas de Escribir
FAX XEROX
DEPRECIACIONES ACUMULADAS
Edificios

Maguinaria y Equipos
Vehiculos

Muebles y Equipos
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2.3.4 Activo Diferido

1s

1805
1805005
L8U501v
1805015
1805020
1805025

2.3.5

19

DIFERIDOS

GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO
Seguros.

Arriendos

Intereses pagados por anticipado

Depdsitos -dados en garantia

Impuestos

OTROS ACTIVOS

OTROS ACTIVOS

2.3.6 Pasivos Corrientes

20

2005
2005005
2005010
2010
2010005
2010010
21

2105
2105005

2105010

CBL1GACIONES BANCARIAS PARTE CORRIENTE

BANCOS

Banco de Colombia

Banceo Comercial Antioquefio
CORPORACIONES

Conavi

Davivienda

S50BREGIROS BANCARIUS

BANCOS
Banco de Colombia -
TAGH>
Banco Comercial Antioquefio 4D DE ;g\gém‘ic'
\Jﬂ‘-\’ER de (/Wﬂ‘f;:é&ﬁ o
waspao 8¢ Phodsd
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2205
2205005
2205010
2205015
2210
2210005
2210010

2210015

2216020
22110025
23

2305
2305005
2305010
2305015
2305020
2305025
2305030

2310

2310005
2310010
2310015

24

CUENTAS Y DOCUMENTOS FOR PAGAR
FROVEEDORES

Laboratorio Fixalia
Laboratorio Undra Ltda.
Laboratorio Wyeth

ACREEDORES VARIOS

Caja de Compensacidén Familiar
Instituto de Seguros Sociales

Instituto Colombiano de Bienestar Fami
liar.

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
Otros

PROVISIONES

PARA FRESTACIONES SOCIALES

Cesantias

Vacaciones

Primas de Servicios

Bonificaciones

Intereses sobre cesantias

Otras Prestaciones

PROVISION PARA PERDIDAS EN EL VALOR DE
LOS INVENTARIOS.

Drogas
Cosméticos
Miscelaneas

INGRESOS DIFERIDOS

26



2405
2405005
2410
2410005
25

2505
2505005
2510
2510005
2515
2515005
2520
2520005

2525

2525005

27

INGRESOS DIFERIDOS FOR VENTAS
Clientes

INGRESQOS DIFERIDOS POR SERVICIOS
Clientes

IMPUESTOS POR PAGAR

RENTA Y COMPLEMENTARIOS POR PAGAR

Administracién de Impuestos Nacionales

" TIMBRES

Administracién de Impuestos Nacionales
IMPUESTO AL VALCOR AGREGADO POR PAGAR
Administracién de Impuestos Nacionales
RETENCION EN LA FUENTE POR PAGAR
Administracién de Impuestos Nacicnales

IMPUESTOS DE INDUSTRIA Y COMERCIO POR
PAGAR

Alcaldia Municipal

2.3.7 Pasivos a Largo Plazo

26

2605
2605005
2610
2610085
2610010

28

OBLIGACIONES BANCARIAS A LARGO PLAZO
BANCOS

Banco de Colombia

CORPORACIONES

Conavi

Davivienda

CESANTIAS E INTERESES CONSOLIDADOS



2805
2805005
2810
2810005

CESANTIAS
Empleados
INTERESES

Empleados

2.3.8 Otros Pasivos

29

2.3.9 Patrimonio

30

3005
3005005
3010
3010005
3015
3015005
3020
3020005
3025
3025005
30250160
3025015
3025020

OTROS PASIVOS

CAPITAL SOCIAL
CAPITAL

Jaime Burgos

RESERVA LEGAL

Jaime Burgos
UTILIDADES ACUMULADAS
Jaime Burgos
UTILIDADES DEL EJERCICIO
Jaime Burgos
VALORIZACIONES
Edificios-
Maquinaria y equipos
Vehiculos

Muebles y Equipos

43

28



2.3.10
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4005
4005005
4005010
4005015
4010
4010005
4010010
4010015
4015
4015005
4015010
4015015
41

4105
4105005
4105010
4110
4110005
4110010
4115
4115005
4115010

42

Cuentas

49

Z28a.

de resualtado

INGRESOS POR VENTAS
DROGUERIA PRINCIPAL
Drogas

Cosméticos
Miscelaneas
SUCURSAL N° 1
Drogas

Cosméticos
Misceldneas
SUCURSAL N° 2
Drogas

Cosméticos
Misceléneas
INGRESOS POR SERVICIOS
DROGUERIA PRINCIPAL
Inyectologia
Consultas

SUCURSAL N° 1
Inyectologia
Consultas

SUCURSAL N° 2
Inyectologia
Consultas
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= odp Llenuidd b Copm e

Facmm(ltodedc Investigm‘i’" cané
‘Mmﬁm& ¥ Social
(L =5 L
a;%}iﬁliorfb

INGRESOS FINANCIEROS



4205

4205002
4205010

4210
4210005

43

4305

4305005

4305010

4310

4310005

4310010

50

5005

wn
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5005010

5005015

5005020

5005025

5005030

RENDIMIENTO EN INVERSIONES
RIAS.

Bonos

Otros

INTERESES RECIBIDOS

Corporciones de Ahorro
OTROS INGRESCS

VENTA DE INSERVIBLES
Remates

Aprovechamiento

OBLIGATO

DEVOLUCIONES Y DESCUENTOS EN VENTAS

Devoluciones

Descuentos y rebajas
GASTOS QOPERACIONALES
SALARIOS Y FRESTACIONES
Sueldos

Cesantias

Intereses sobre cesantias
Primas de servicios
Vacaciones

Instituto Seguros Scciales

50
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5005035
5005040

5005045

5005050
5005055
5005060
5010

5010005
5010010
5015

5015005
5015010
5015015
501502¢

5020

5020005

502001¢

Caja de Compensacion

SENA

Iinstituto Colombiano de Bienestar

miliar.

Bonificaciones

Primas extralegales

Subsidio de transporte

SUMINISTROS 1 SERVICIOS

Arriendos

Reparaciones Locativas

PORTES, TELEGRAMAS, TELEFONOS, FAX

Portes

Telegramas

Teléfonos

Fax

SERVICIOS PUBLICOS

Energia Eléctrica

Agua



5020015

5025

5025005

5025010

5025015

5030

5030005

5030010

5030015

5035

5035005

5035010

5035015

5035020
5040

5040005

5040010

5040015

5045

Gas Natural

MANTENIMIENTO Y REPARACIONES

Vehiculos

Muebles y Equipos
Maguinarias y Equipos
SEGUROS

Incendios
Sustraccion

Otros

GASTOS LEGALES
Notariales

Camara de Comercio
Autenticaciones

Gastos de Constitucidn
GASTOS DE OFICINA

Utiles y papeleria
Aseo
Refrigerios

VENTAS Y PROPAGANDA
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5045005
5045010
5045015
5045020
5050

5050005
5050010
5055

5055005
5055010
5055015
5055020
5060

5060005
5060010
5060015

60
6005

6005005
6005010
75
80
85

2.4 SIGNIFICADO
INTERNO

3125%

Gastos de representacidn
Vidticos

Prensa, radio, revistas, televisién.
Fletes

INSCRIPCIONES Y SUSCRIPCIONES
Inscripciones

Suscripciones

DEPRECIACIONES

Edificios

Vehiculos

Muebles y equipos

Maguinaria y equipos
impuestos

rimbres

Industria y Comercio

Otros

GANANCIAS Y PERDIDAS
GANANCIAS Y PERDIDAS
Ganancias

Pérdidas

COSTO DE MERCANCIA VENDIDA
CUENTAS DE ORDEN N
CUENTAS DE ORDEN POR CONTRA

Y MANEJO DE LAS CUENTAS Y CONTROL IN

2,4.1 pActivo Corriente

Bajo este

titulo se agrupan las cuentas representativas

de dinero y de otros recursos que Se consideran suscep

tibles de ser consumidos © convertidos en efectivo duran

te el ciclo normal de operaciones de la entidad.



10. EFECTIVO:

" La cuenta efectivo, es una cuenta de mayor, Su saldo repre
senta el total de dinero en efectivo de que dispone la em
presa en un momento determinado el cual se encuentra en
poder del Cajero de la Drogueria, o depositado en cuentas
corrientes bancarias, en cajas de ahorros, en depdsitos a
término; pero sin entrar a detallar la ubicacidn fisica
del dinero. Es una cuenta genérica que indica el gran to

tal del efectivo disponible.

1005 CAJA PRINCIPAL:

Esta cuenta representa todo el dinero en efectivo que la
Drogueria posee como monedas, cheques, billetes, giros o
cualquier otro medioc de cambio que los bancos acepten por
su valor para recibirlo en consignacidn.

SE CARGA O DEBITA

Por los dineros recibidos por ventas, servicios y otros

conceptos,

SE ABONA O ACREDITA

Con el valor de los egresos por concepto de consignaciones

33 24
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en las cuentas bancarias y de ahorros.

Por los pagos hechos en efectivo.

CONTROL INTERNO:

Se llevard un libro.auxiliar de caja. El dinero recibido en
efectivo, deberd ser consignado en su totalidad el mismo
dia o mds tardar al dia siguiente. El responsable del
efectivo, no debe tener acceso a los registros contables

distintos de los libros de caja.
Debe hacerse arquec sorpresivo de fondos.
Los egresos deben ser autorizados por el administrador.

Los pagos se hardn siempre con cheques, éstos se deben li
mitar en uso comercial y deben ser firmados por 1lo menos

por dos funcicnarios.

1010 BANCOS:

Su saldo representa la existencia de dinero en moneda na

cional depositada en cuentas corrientes bancarias.
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SE CARGA O DEBITA CON:

- Las consignaciones de fondos trasladados de cajas.

~ Las consignaciones hechas directamente por las compaifiias

afiliadas.
.~ Notas créditos expedidas por el banco

- El valor de los cheques contabilizados como girados gue

se anulen por cualquier razdn.
SE ABONA O ACREDIT2 (CON:
- El valor de los cheques girados por la drogueria
- El valor de las notas débitos exXpedidas por el banco.
CONTRQOL, INTERNC ;
Esta subcuenta se controlard mediante libros auxiliares en
los cuales se registraréd el movimiento de ingresos y egresos

de cada banco por separado.

Los extractos bancarios se conciliaran con los libros auxi

' _ o A TAGENY
liares, las diferencias no contabilizadas, %ﬁg&ﬂ&gdgﬂﬁé;;éﬁw! )
‘ UNLV Ciencias =t icombosle:
]’;‘a!!\ﬂmd d%ﬁ mves‘.llgﬂ
P . v
T ) o 1 %B“B c®
SuibB LIEE

oo\ Yol



36

se Yy registrarse inmediatamente,

- Se debe mantener control sobre los cheques girade y no re

clamados para anularlos a los 90 dias.

- Se debe tener control sobre los cheques girados y reclama

dos gue no se cambien en el respectivo banco para anular

lo a los 180 dias.

1015 CUENTAS DE AHORRO

Su saldo representa la existencia de dinero nacional depo

sitados en cuentas de ahorro.
SE CARGAN Y DEBITAN CON:
- Depdsitos o traslado de cajas o de cuentas corrientes.

- Notas créditos de cualquier clase originadas en la enti

dad de ahorro.

- Los intereses que preoducen los ahorros,

SE ABONAN O ACREDITAN CON:
- Retiros por traslados o cuentas corrientes u otras cuen
tas de ahorro de la drogueria.

- Notas débitos de cualquier clase originadas en la entidad

de ahorro.

ot



CONTROL INTERNO:

El encargado del manejo de esta cuenta de ahorro sera el
duefic ¢ administrador de la drogueria quien tendrd su fir
ma registrada ante la entidad donde la drogueria deposite

sus ahorros.

11. CUENTAS Y DOCUMENTOS POR COBRAR:

Esta cuenta comprende las siquientes subcuentas;

- Clientes comerciales

~ Deudores Varios

- Documentos por cobrar

1005 CLIENTES COMERCIALES:

El saldo de esta cuenta representan el valor de las ventas

0 servicios pendientes de oobrar a favor de la drogueria.

SE CARGA O DEBITA CON:

- E1 wvalor de la venta o servicio prestado.

SE ABONA O ACREDITA CON:

- Los abonos o pagos gue se hagan a esta cuenta.
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CONTROL INTERNC ;

El funcionario de la cobranza no debe estar relacionado con

los encargados del auxiliar de cuentaspor cobrar.

El departamento de cuentas por cobrar, debe funcionar inde

pendiente de los departamentos adel despacho, factura y ¢o

branza.

Todos los asientos de las cuentas individuales del cliente
deben ser registrados uUnicamente con base en copia de
las facturas de venta, recibo de caja ; otros documentos

debidamente autorizados.

1110 DEUDORES VARIOS:

Esta subcuenta comprende los siguientes auxiliares;

- Préstamos a empleados.

- Avance a proveedores

- Anticipo de comisiones

El saldo de la cuenta "PRESTAMOS A EMPLEADOS" representa

el valor de los préstamos concedidos pecr la drogueria a

29
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sus empleados.

SE CARGA O DEBITA CON:

El valor del préstamc

SE ABONA O ACREDITA CON:

- El valor del descuento hecho al empleado o pago directo

gue este haga.

El saldo de la cuenta "AVANCE A PROVEEDORES" comprende la
suma anticipada a proveedores para la adquisicidn de mer

cancia destinada a la venta.

SE CARGA O DEBITA CON:

- E1 valor del anticipo.

SE ABONA O ACREDITA CON:

- E1 valor de la mercancia una vez recibida a satisfaccidn.
El saldo a la cuenta "ANTICIPO DE COMISIONES", representa

el valor de las comisiones entregadas por la drogueria a un

empleado o agente relacionado con servicios prestados en co

60
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nexién con ventas, compras, c¢obranzas u otras tran
sacciones mercantiles, wusualmente basada en un por

centaje de la cantidad implicada en la operacidn.

SE CARGA O SE DEBITA CON:

- E1 valor de la comisidn.

SE ABON2 O ACREDITRZ ;

- Al momento de realizarse la venta, la compra o re

cibir =21 wvalor cobrado.

1115 DOCUMENTOS POR COBRAR

El saldo de esta cuenta, representa el valor no
minal de titulos valores como: derechos a favor de

la drogueria y otros documentos originados del fun

cionamiento de la drogueria.

SE CARGA O DEBITA CON:

- Bl wvalor de las letras de cambio y demas titulos
valores gque se reciben como garantia por obliga

ciones contraidas por la drogueria.

o

SE ABONA O ACREDITA CON:
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El valor del recaudo parcial o total de las deudas regis

tradas en esta cuenta.

- El valor de la cancelacién de los documentos y deudas con

sideradas incobrables, recomendadoc por el contador y auto

rizado por el administrador.

CONTROL INTERNO:

El total de las cuentas y documentos por cobrar individua
les, deben ser conciliados pe~iddicamente gon la cuenta de

control en el mayor general.

Estos documentos deben ser aprobados por un funcionario.

12. INVENTARIO:

Comprende todos los bienes que una empresa posee y dJue estan
destinados para la venta y produccién de bienes, tales como
mercancias, materias primas, productos en procesc y produc
tos terminados y otros elementos que se emplean en el giro

normal de operaciones de wuna empresa.

- ademds, las mercancias entregadas en consignacidén a otras
empresas, la mercancia en transito y los anticipos exigi

dos a los clientes. Del inventarioc deben excluirse las mer

62
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cancias recibidas en consignacidén de cuya venta se origi

na una comisidén, no un ingreso en ventas.

Como las empresas comerciales convierten sus mercancias en
efectivo en el curso ordinario del negocio, la cuenta in
ventario de mercancia se preéenta comoc un activo corriente
en el balance general, ademds el inventario de mercancia

también inciden en la determinacién del costo de la mercan
cia vendida, elemento importante del estado de ganancia Y

pérdidas.

La base del registro de inventarios es su costo ge aaquisi
cién y en él se incluye las erogaciones directas e indi
rectas efectuadas para ponerlo en condicidén de venta. El
costo del inventario debe incrementarse también por dife
rencia de cambio en pasivo en moneda extranjera,correcién
monetaria, intereses y gastos financieros originados en

su compra.

La contabilizacién del inventario tiene como fin bdsico
contribuir a determinar la utilidad a traveé de la Asocia
cidén de Ccsto e Ingreso. Existen dos procedimientos gue
proporciora toda la estructura para la contabilizacidn de

los inventarios, denominados sistema de invetario periddi

6%
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co y sistema de inventario perpetuo.

En la drogueria "DANIS", utilizaremos el sistema de in

ventario perpetuo o permanente.

Bajo el sistema de inventario perpetuo, los registros
contables observan las reglas utilizadas para contabi
lizar las compras Yy ventas de activos, 1lo que per
mite conocer permanentemente la cantidad en unidades
y el valor de las existencias a través de la cuenta in

ventario de mercancias.

En este sistema conocido también como permanente, no
es necesario esperar la terminacidn del periodo para
correqgir =1 saldo de .la cuenta inventario, la cual
se debita por las compras y se acredita por las
ventas, se¢ conoce asi el costo de cada articulo en
existencia y el costo de céda articule vendido, es
decir, el sistema de inventario perpetuo permite man
tener actualizado el saldo y constituye un mecanismo

eficiente de contrel sobre la existencia real.

1205 INVENTARIO A PRECIO DE COSTO: BODEGA

Registra el valor de la mercancia adquirida por la

drogueria para la venta; que no sufren ningdn pro
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ceso de transformacién o adicidn y se encuentran disponi

bles para su enajenacidn.

SE CARGA O DEBITA CON:

- E1 costo de las mercancias, elementos y materiales que

ingresern a los inventarios de la Drogueria Danis,

’

asi:
a. Por el costo de adquisicién en el pais.

b. Por reintegros hechos por las bodegas a donde

se habia enviado.
c. Por registro de sobrantes de inventarios.

SE ABONA O ACREDITA CON:

- E1 costo de las mercancias entregadas pro la Drogue

ria a otras entidades o personas.
- Los elementos faltantes al practicar inventarios.

- El1 costo de los elementos dados de baja por pérdi

da o sustraccién, deshuso, destruccidn o fuerza

mayor.

- El1 costo o valor de las bajas por mermas, rouu
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ras o vencimiento de 1los productos due sean suscepti

bles de dafiarse o alterarse,.

- El costo de los elementos devueltos a los provee

dores.
- El costo de los productos vendidos.
1210 MERCANCIA EN TRANSITO
Se registra en esta cuenta el valor de las erogacio
nes efectuadas por la drogueria en las importaciones o
compras realizadas en el pais, desde el momento en
gQue se incia el trémite de adquisicién  hasta cuan
do ingrese a la bodega como compras de periodo.
SE CARGA 0 DEBITA CON:
- E1 valor de los bienes en transito.

SE ABONA O ACREDITA CON:

-~ El1 valor de los bienes al momento de ingresar a la bodega

de la drogueria
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13. INVERSIONES:

El saldo de esta cuenta, representa el costo de los titulos
valores de fdcil convertibilidad, que adgquiera la drogueria,
con el animo de obtener una renta ocasional con la inversion
transitoria de dineros gque no sean indispensables en forma

inmediata para el cumplimiento de las operaciones ordinarias.

Se dividen en:
INVERSIONM™S OBLIGATORIAS:

Son aquellas que debe hacer la drogueria por disposiciones

del Estado.
INVERSIONES VOLUNTARIAS:

Son aquellas escogidas voluntariamente por la administra

cidén de la drogueria.
SE CARGAN O DEBITAN CON:

- El costo de los bonos, cédulas, certificados y otros do
cumentos que se adquieran con la intencidn de realizarlos

a corto plazo.

6+
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SE ABONAN O ACREDITAN CON:

- E]l valor de los documentos registrados-en esta cuenta, ven

didos o dados de baja por cualquier causa.

CONTROLES INTERNOS:

Las transacciones de titulos valores deben ser autorizadas

por el administrador o duefio.

- Debe existir una adecuada segregacién de funciones en re
lacidn con la custodia, la contabilizacidn de rendimientos

y el manejo por compra o disposicién de los valores.

- Toda inversidén debe estar a nombre de la Drogueria.

- El registro de los titulos debe estar al dia cotejado pe
riodicamente con los certificados recibidos de los titu

los valores, asi como con la contabilidad.

- Las inversiones se constatardn mediante su registro en
un auxiliar, en el cual se anotara la clase de inversidn,
la identificacién, su valor nominal, la entidad emisora,

su vencimiento, rendimiento, etc.

- Las inversiones y otros instrumentos negociables se con

63
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trolan periddicamente por medio de inspeccidn fisica,
porparte de  personas que no la custodien ni tengan acce

so a ella.

2.4.2 Activo no corriente

Hace referencia a aquellos convertibles en efectivo en un
plazo mayor a un ano, tales como cuentas y documentos por
cobrar a largo plazo, clientes comerciales a largo plazo y
otros activos no utilizados en las operaciones propias a

la drogueria.

14. CUENTA Y DOCUMENTOS POR COBRAR A LARGO PLAZO

Comprende partidas recuperables después de un afic y gene
ralmente estdn constituidos por cuentas por cobrar que se

recaudan en periodos mayores al del ciclo contable,

14.05 CLIENNTES COMERCIALES A LARGO PLAZO

A esta cuenta pertenecen todas las obligaciones que con
traen los <c¢lientes con la drogueria por concepto de la
venta de drogas a crédito pagaderas en un perido mayor

de un aiio.

JQNVERSXDP:,-LEQCQE ]-_‘.f:onén':it";-“,
SE CARGA O DEBITA: g ‘Fac‘lﬂtaﬂt dzevmvestigadﬁ“ s
-~ -martemeento y Sectel
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Cuando el cliente contrae la deuda.

SE ABONA O ACREDITA:

- Cuando el cliente cancela la deuda.

CONTROL INTERNO:

Es funcidén del Departamento de Créditc, aprobar las cuen
tas de clientes como satisfactorias desde el punto de visg
ta del riesgo, mantener una vigilancia sobre los cobros

y autorizar ajustes del crédito en las cucitas del clien

te.

Los empleados autorizados para ajustar los cargos de los
clientes no deben tener acceso a recibir remesas de los
clientes, ya que podrian apropiarse de la remesa y escon

der la irregularidad autorizando créditos indebidos.

Las cancelaciones de las cuentas malas deben ser revisadas
y aprobadas por escrito por un funcionario responsable vy
que los empleados que anoten tales cancelaciones en los
libros deben conocer claramente guiénes estdn  autoriza

aos,

2.4.3 Activo Fijo.

Bajo este titulo se agrupan las cuentas representativas de

bienes de cardcter duradero, gque han sido adquiridos
para utilizarlos como instalaciones o instrumentos de tra
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bajo en el cumplimiento de la funcidén de la drogueria.

17. PROPIEDADES Y EQUIPOS

A esta cuenta corresponden las siguientes subcuentas:

17.05 TERRENOS

El saldo de esta cuenta, representa el costo de adquisicidn

o avalio de los terrenos adgquiridos por la drogueria.

SE CARGH O SE DEBITA CON:
- El costo de los terrenos, estudio de titulos, gastos nota
riales y de registros, comisiones y demas gastos relaciona

dos con la adquisicidén del mismo, asi como con el costo de

adecuacidn para poner el terreno en condiciones de ser uti

lizado.
SE ABONA O ACREDITA CON:
- El costoCavalio Gela enajenacidén del bien.
CONTROL INTERNO:

Se llevard un auxiliar en el cual se anotara la dirececidn
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del terreno, su extensidn, el nimero y fecha de la escritu

ra y cédula catastral.

17.10 EDIFICIOS:
El saldo de esta cuenta representa el costo de adquisicidn

o avaluo de los edificios e instalaciones de la drogueria,

excluido el valor del terreno en la cual se encuentra.
SE CARGA O DEBITA CON:

- El costo de los edificios adquiridos por compra.

- El costo de las adiciones y mejoras al edificio.

- El valor determinado mediante avallo del edificio.

- El valor trasladado de comstrucciones en curso, si fue

edificado directamente por la drogueria.
- El mayor valor originado en revaldo catastral.
SE ABONA O ACREDITA CON:

- El costo o avalio registrado en libros del edificio ven

didg destruido., cedido, rematado o permutado. -

i 78
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CONTROL INTERNOS:

- Se llevard auxiliar con la correspondiente informacidn
sobre ubicacidn, direccidn fecha de escritura, cédula

catastral, costo de adquisicién y revalido del inmueble.

- Tener especial cuidado en la contabilizacién diferencian
do las adiciones del activo fijo de los gastos por repa

raciones y mantenimiento.

.

17.15 MAQUINARIA Y EQUIPOS .

Esta comprende el valor de toda clase de maguinaria y equi
pos de laboratorio comprados por la drogueria o recibidos
en donacidn, los cuales utilizara para su funcionamiento

interno y para prestar servicios a terceros, entre éstos

se encuentran: motores, equipos médicos, cientificos y

otros.

SE CARGA O DEBITA CON:

- El1 valor de adquisicidn, materiales, fletes y demads gas

tos hasta el sitio de operacidén cuando nc haya montaje.

- El1 valor trasladado de magquinaria en montaje cuando se

requiere.

EC
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- Las mejoras por reparaciones mayores.

- Con el mayor valor de las magquinarias d equipos registra
dos en ésta cuenta, originado por avalldos debidamente au

torizados.

SE ABONAN O ACREDITA CON:

El costo o avaldo registrado de las maguinas y eguipos que

sean dados de baja por pérdidas, cesidn, desmantelamiento,

sustraccién venta o destruccion.

El menor valor de las maguinarias y eguipos registrados en

ésta cuenta, originados por desvalorizacidén debidamente au

torizado.

CONTROL INTERNO:

Tods las maquinarias y equipos estardn identificados median
te una placa numerada en tforma ascendente. El jefe de cada
dependencia llevard& un auxiliar en el cual registrarad la
clase y la cantidad de los equipos que estan bajo su respon

sabilidad.

17.20 VEHICULOS:

M
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Corresponde al costo de automoOtores adquiridos para pres

tar servicios y atender las operaciones del negocio.
SE CARGAN O DEBITAN CON:

- El valor de la adquisicién.

- Con el mayor valor de los vehiculos originados en avaldos

debidamente autorizados.

SE ABONAN O ACREDITAN CON:

- El costo ¢ avalio registrade en libros, de los vehiculos

gue se han dado de baja, por desmantelamiento, pérdida

destruccidn, ¢ venta.

- El costo o avaldo registrado.

- El menor valor de los vehiculos, originados en desvalori

zaciones debidamente autorizados.

CONTROL INTERNO

En el libro para control de vehiculos, de propiedad de la
dorgueria, s& relacionardn por clases, identificdandolos in

dividualmente,por el modelo, numero, y serie del motor, pla

)
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cas, afio de adquisicidn, costo de adquisicidn, fecha, color,

1725 MUEBLES Y EQUIPOS:

El saldo de esta cuenta, representa el costo de adquisicidn
o avalio de los muebles, enseres y equipos de oficina, cafe
teria y otros, excluyendo magquinarias y equipos que se regis

traren en la cuenta 1715.

1730 DEPRECIACION ACUMULADA:

Registra el monto de la depreciacidn calculada sobre la ba
se del costo de los activos, se consideran bienes depre

ciables las propiedades, planta y equipo tangibles con ex
cepcidn de los terrenos, las construcciones, las importacio

nes en curso y la maquinaria en montaje.

SE CARGA O DEBITA:

Cuando el activo se ha depreciado totalmente y esta obsole

to. ~t

Cuando el activo, se le da de baja o se vende.

SE ABONA O ACREDITA:



- Para contabilizar el gasto por depreciacidén del activo.

Los métodos bdsicos para calcular la depreciacidén son:

1. Linea recta.

2. Depreciacidn acelerada o dobles saldos decrecientes,

3. Sumas de los digitos de los afios.

En todos estos, serdnecesario conocer el costo del activo,

su vida Util ysu valor de desecho.

CONTROL INTERNC :

- Es conveniente hacer estudios periddicos y determinar
gi la vida estimada es aun adecuada. Si cambiara el por

centaje, también debera modificarse.

Es necesario archivar la informacidn acerca del costo y
de la fecha de instalacidén de las unidades para hacer re
ferencia a ella cuando se necesite, tales registros po
dranutilizarse en una investigacidn a base de un mues
treo en donde se pretenda determinar si la vida estima

da es correcta.
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El método de depreciacidn que se vaya a utilizar debe ser se
leccionado de tal forma, que se logre el mejor enfrentamien

to de los costos con los ingresos.

- Al momento del retiro de los activos serd necesario asegu

rarse que la depreciacidén acumulada esté actualizada.
2.4.4 Activo Diferido

18. DIFERIDO

El saldo de esta cuenta, representa el valor de los pagos

anticipados a terceros, que irdn saliendo de balance a me

dida que se amorticen por cuentas de costos y gastos, en
un perido contable determinado o cuandc se recibe el bene

ficio correspondiente al pago realizado.

1805 GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO:

Se registra en esta cuenta los valores cancelados anticipa
damente, por concepto de servicios no devengados, cuy© be
neficio, se recibe en un término mayor a un periodo conta

ble.
SE CARGA O DEBITA CON:

- El1 valor pagado, anticipadamente al periodo en el cual se

recibe el beneficio.

56



4

57

SE ABONA O ACREDITA CON:

- El valor amortizado

CONTROL INTERNO:

- Se registrard en el auxiliar correspondiente el nombre de
la persona o entidad, fecha, lugar, valor, nit, concepto

y autorizacidn del anticipo.
- La empresa debe llevar registros detallados para cada gru
po de gastos anticipados, que permitan controlar los gas

tos diferidos y su amortizaciodn periddica de manera que los

pagos sean cargados a la respectiva sub-cuenta de gastos.

2.4.5 OTROS ACTIVOS

19. OTROS ACTIVOS

A esta cuenta se llevan todas agquellas partidas no clasifi

cadas en los rubros anteriores.

2.4.6 PASIVOS CORRIENTES:

Corresponde a las deudas con vencimiento dentro del periodo

contable de¢ la empresa.
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Las obligaciones del pasivo corriente se clasifican de acuer

do al tipo de acreedor asi:

20. OBLIGACIONES BANCARIAS:

El saldo ce ésta cuenta, representa el valor de las obliga
ciones por concepto de las operaciones Yy empréstitos banca

rios a corto plazc.

SE CARGA O DEBITA CON:

— El1 valor de la cancelacidén parcial o total, de las obliga

ciones registradas en esta cuenta.

SE ABONA O ACREDITA CON:

- Con el valor de los empréstitos con plazo de vencimiento,

menores de 1 afio, recibidos de entidades bancarias.

CONTROL INTERNO:

- Las obligciones bancarias deben respaldarse con un regis

tro auxiliar por entidad, en el cual se sefialara:

- La fecha de la operacidn, la fecha del vencimiento, tasa

e importe del interés, formas en que se pagara.
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- Solo el administrador puede autorizar su aceptacidn, has

ta el tope maximo que le sea permitido.
21 SOBREGIROS BANCARIOS

E)l saldo de esta cuenta representa la cantidad que la dro
gueria debe a los bancos como consecuencia de cheques que
ha extendido en exceso de su depdsito en una cuenta or
dinaria. Esta cuenta no es permanente, sélo debe aparecer

en el balance cuando ocurran sobregiros en el mes,
SE CARGA O DEBITA CON:

- E1 valor de la consignacidn para cubrir el scbregiro has

ta la concurrencia del descubierto prestado.

SE ABONA O ACREDITA CON:

- El valor del cheque o cheques girados en descubierto.

22. CUENTAS Y DOCUMENTOS POR PAGAR:

El saldo de esta cuenta, representa el valor de las obli
gaciones por pagar, respaldadas por cuentas o documentos
suscritos por la drogueria, originados en las adquisicio
nes de drogas, servicios, contrataciones de obras, emprés

titos diferentes a los bancarios y otras operaciones,
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2205 PROVEEDORES

En esta cuenta se debe registrar el valor de las facuras
no pagadas y de las pagadas parcialmente por suministros

de mercancias para la venta, por parte de proveedores.

SE CARGA O DEBITA CON:

- Los pagos totales o parciales a las facturas

- El1 valor comprado, pero no pagado gque se devuelva a los

proveedoreas.
SE ABONA O ACREDITA CON:

- El valor de las facturas y cuentas de cobros de los provee

dores.

CONTROL INTEERNO:

Se llevara un auxiliar a cada proveedor anotando individual
mente cada operacidén, especificandola fecha, nit, descuentos,
plazos de vencimiento, intereses por mora. numero de factura
y/0 remision.

Se debe conciliar mensualmente el auxiliar con la cuenta ma

yor.

g2
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2210 ACREEDORES VARIOS:
El saldo de esta cuenta, representa el valor de las sumas

pendientes de pago por conceptos diferentes a las deudas

contabilizadas en la cuenta proveedores.

SE CARGA O DEBITA CON:

- El pago parcial o total que se realice de las obligacio

nes registradas en esta cuenta.

SE ABONA O ACREDITA CON:

- El1 valor de los descuentos hechos por las retenciones en

la fuente, embargos, IS5, ICBF, SENA, etc.

- El valor de los cheques girados por la drogueria que se
anula por no haber sido retirados por los interesados des
pués de transcurridos 80 dias a partir de la fecha de su

) LI 4
expedicion.

- El valor de las ndminas pendientes de pago.

-~ El1 valor de otras deudas contraidas.

CONTRCL INTERNO:

%2



Los cheques no reclamados y anulados serdn registrados en
un auxiliar en donde se anotard el numero de la orden de pa
go, nombre del acreedor, numero de cheque y banco y el mon

to de la deuda.

- Debe llevarse un auxiliar por cada acreedor detallando

las transacciones individualmente,

23. PROVISIONES

Registra los montos provisionados por la drogueria por con
cepto de obligaciones para costos y gastos, asi como tam

bién las que se generan de la relacidén laboral.

Comprende los valores provisionados para cubrir desvaloriza
ciones en los activos fijos o eventuales pérdidas en inven

trios y activos.

2305 PROVISIONES PARA PRESTACIONES SOCIALES:

Estd constituido por el pago gue deben hacer las empresas

a sus trabkajadores seqgin lo estipule la ley.

Entre las prestaciones sociales de cardcter obligatorio fi
guran las siguientes: Prima de Servicio, Vacaciones, Auxi

lio de cesantia e intereses sobre las cesantias etc.

Y
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SE CARGA O DEBITA CON:

_ El valer de los pagos parciales o totales de las presta

ciones registradas en esta cuenta.

- El valcr de las prestaciones registradas en esta cuenta
y que se acreditan a cesantias consolidadas si no se

pagan al trabajador.

SE ABONA O ACREDITA CON:

- El valor de las apropiaciones mensuales para pagar las
prestaciones sociales legales de los empleados y traba

jadores de la drogueria,

- El valor de los ajustes por defecto, que se presentan al

practicar la liquidacién de cierre.del ejercicio.

CONTROL INTERNO:

- Debe efectuarse deducciones de prestaciones sociales soO

1o cuande la ley lo estipule'y el trabajador lo autorice

por escrito.

- Establecer si los porcentaijes utilizados para la provi
sidén mensual de primas, vacaciones, cesantias, intere

ses sobre cesantias, etc. son apropiados.

€5



64

- Asegurarse de que se cumplan todas las disposiciones labo

rales vigentes (cesantias, vacaciones, primas, etc.).

2310 PROVISIONES POR PERDIDA EN EL VALOR DE LOS INVENTA

RIOS.

Registra los montos provisionados por la drogueria, para
cubrir eventuales pérdidas de sus inventarios por obsolen

cia, faltantes, deterioro o pérdida de los mismos.
Como resultado del andlisis efectuado a cada uno de los
rubros que conforman el grupo inventario. Es una cuenta

de valuacidn del activo, de naturaleza crédito.

SE DEBITA:

Por baja de inventarios obsoletos.

_ por pérdida, deterioro o faltantes de inventarios.

- por venta de inventarios sobre los cuales se habia cons

tituido provisidn.

- Por mermas, evaporacidén o disminuciones que obedezcan a

causas naturales.

SE ACREDITA :

76
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- Por el valor estimado para constituir o incrementar la

provisidn.
24 INGRESOS DIFERIDOS:

Es la cantidad de dinero que recibe la drogueria como anti

cipo por venta futura de bienes y servicios.
2405 TINGRESOS DIFERIDOS POR VENTAS:

Corresponde al dinero recibido por la drogueria como anti
cipo por venta futura de drogas, cosméticos o cualquier

otra mercancia,
SE CARGA O DEBITA:

Al momento de hacer el asiento de ajuste para reconocer

el ingreso ganado en el periodo contable respectivo.

SE ABONA O ACREDITA:

Al momento de registrar el dinero recibido como anticipo

en las ventas futuras de mercancias de la drogueria.

INGRESOS DIFERIDOS POR SERVICIOS:

Corresponde a los pagos recibidos como anticipo por ser

g3
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vicios médicos, inyectologia, etc., que serdn prestados en

el futuro directamente por la drogueria o por terceros.

SE CARGA O DEBITA:

Al momento de hacer el asiento de ajuste para reconocer
el ingreso ganado por la prestacidén de servicios en el pe

riodo contable respectivo,
SE ABONA O ACREDITA CON:

El valor del dinero recibido como a:ticipo en la venta fu

tura de servicios.

<5 IMPUESTOS

Cargo o gravamen exigible por una unidad gubernamental
sobre los ingreos o bienes de una persona fisica o juri

dica en keneficio comin.

2505 RENTA Y COMPLEMENTARIO
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Estdn en funcidn de las ganancia que generan las empresas
en sus operaciones. se calcula por la declaracidn tributa

ria, aplicando las tarifas correspondientes.

La Ley define el impuesto de renta para los ingresos y el

complementario sobre el patrimonio.

SE CARGA O DEBITA CON:

Los pagos qQue se hacen a la Administracidn de I@puestos.
Al modificar los impﬁestos por un menor valor.

SE ABORA O ACREDITA:

- Al contabilizar el valor del impuesto a pagar el proéximo

ano.

- Al modificar los impuestos por un valor mayor.

CONTROL INTERNO:

- Los valores anotados en la columna de valor patrimonial
correspondientes a activos y pasivos, deben ajustarse a
las prescripciones legales establecidas para ia declara

cion tributaria.
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- Comprobar que los valores de ingresos anotados son sucep

tibles de constituir renta.

- Verificar las operaciones aritméticas de las columnas co
rrespondientes a la distribucidén fiscal de los ingresos y

comprobar la totalidad de los ingresos netos obtenidos.

2510 TIMBRE

Es un impuesto o porcentaje sobre el valor ae los instrumen
tos piblicos y documentos privados incluidos los titulos va
lores que se otorguen o acepten en el pais, o que se otor
guen fuera del pais, pero que se ejecuten en el territqrio

nacional o generen obligaciones en el mismo.

SE CARGA O DEBITA CON:

- El1 valor del impuesto que la drogueria paga en el momen
to de cancelar los instrumentos pliblicos o el documen
to privado.

SE ABONA ) ACREDITA :

- Por el valor de las liquidaciones
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2515 IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (IVA)

Impuesto o porcentaje sobre el valor adicionado o valor agre

gado de una mercancia, un servicio o importacién de bienes.

conforme se completa cada etapa de su produccidén o ditribu

4

cioén.

La base gravable para determinar el impuesto estd constitui
do por el valor total de la operacion, sea gue esta se rea

lice de contado ¢ crédito.
SE CARGA O DEBITA CON:

- El1 valor de los impuestos que la drogueria paga a sus pro

veedores al comprar las mercancias.

- El1 valor proporcional en devoluciones en ventas hechas a

la drogueria.

- Cancelacién a la administracién de impuestos del valor co

rrespondiente al impuesto recaudado.

SE ABONA O ACRED1ITA CON:

- El valor de los impuestos que la drogueria recauda de sus

clientes al vender las mercancias o servicios.

qi
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- El valor proporcional correspondiente a devoluciones en

compras hechas por la drogueria.
CONTROL INTERNOG:

La drogueria debe expedir facturas por las operaciones que
realiza, especificando claramente el valor del impuesto a

recaudar.

Al realizar las compras debe exigir a sus proveedores factu

ras con el valor del impuesto claramente especificado.

Llievar un auxiliar de ventas y compras.

Utilizar una cuenta de mayor denominada IMPUESTO A LAS VEN

TAS POR PAGAR.
2520 RETENCION EN LA FUENTE POR PAGAR:

Es el dinero qus deducen y retienen las empresas en el momen
to de realizar pagos por concepto de servicios, arriendos, ho

norarios, compras, etc.
SE CARGA O DEBITA CON:

- El valor de la respectiva consignacién hecha por la dro
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gueria a la Administracidén de Impuestos.

SE ABONA O ACREDITA CON:

El valor de la retencién hecha a personas naturales o juri

dicas.

2525 IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO POR PAGAR:

rRegistra el valor adeudado por el gravamen establecido so
bre las actividades comerciales y de servicios de la dro
gueria, en favor del municipio, segin liquidacién privada.
SE CARGA 0 DEBITA CON:

- E1 valor del impuesto gue se paga.

El valor del anticipo pagado el afio anterior.

SE ABONA O ACREDITA CON:

- El1 vaior del impuesto liquidado sobre los ingresos del

periodogravable seglin la liquidacidn privada.

2.4.7 PASIVO A LARGO PLAZO

26 OBLIGACIONES BANCARIAS A LARGO PLAZO
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El saldo de esta cuenta, representa el valor de las obli
gaciones por concepto de las operaciones y empréstitos
bancarios a large plazo realizados entre la drogueria y

bancos o corporaciones.
SE CARGA () DEBITA CON:

El valor de las cancelaciones parciales o totales de las

obligaciones registradas en esta cuenta.

SE ABONA O ACREDITA CON:

El valor de los empréstitos de vencimientos mayores de un

afio recibidos de entidades bancarias o corporciones.
CONTROL INTERNO:

Las obligaciones bancarias deben respaldarse con un regis
tro auxiliar por entidad, en el cual se sefialara la fecha
de la operacién, fecha de vencimiento, tasa e importe del

interés y forma en gue se pagara.

Solo el administrador o dueiio puede autorizar su acepta

cién, hasta el tope mdximo que le sea permitido.

28. CESANTIAS E INTERESES CONSOLIDADOS:

4



El saldo de esta cuenta representa el valor acumulado
de las liquidaciones por concepto de cesantias e intere

ses del personal pendiente de pago.
SE CARGA O DEBITA CON:

~ El1 pago parcial o total de las cesantias e intereses re
gistrados en esta cuenta o el traslado a los fondos ad

ministradores de cesantias.
SE ABONA O ACREDITA CON:

- El valor del porcentaje preestablecido sobre el total
de los pagos a los empleados de la drogueria, por concep
to de salarios, primas, intereses y demas remuneracio

nes gque incluyan para la liquidacidén de la cesantia.

- El1 valor de los ajustes por defecto, que se presenten al
efectuar la liguidacidn anual de las cesantias que
le corresponde a cada trabajador.

CONTROL INTERNO:

- Utilizar el porcentaje apropiado aplicado al total de

los pagos a los empleados.
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- Asegurse de que se cumplan todas las disposiciones labo

rales vigentes.
2.4.8 OTROS PASIVOS

29. OTROS PASIVOS:

A esta cuenta se llevan todas aquellas partidas no

clasificadas en los rubros anteriores,

2.4.9 Patrimonio

Agrupa el conjunto de las cuentas que representan el va
lor residual de comparar el activo total menos el pa

sivo extverno, producto de los recursos netos de la dro

gueria que han sido suministrados por el propietario.

30 CAPITAL SOCIAL
comprende el valor inicial y los posteriores aumentos y

disminuciones de los derechos apreciables en dinero que

el propietario pone a disposicidn de la drogueria.

3005 CAPITAL

Registra el total de los derechos, reales o personales,

muebles e inmuebles, corporales o incorporales, aprecia

96
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bles en dinero y poseidos dentro o fuera del pais que
el dueiio de la drogueria ha destinado como capital para

el ejercicio de sus actividades de comercio.

SE CARGA ¢ DEBITA:

- Por retiro o venta de algunos de los bienes que integran

esta cuenta.

SE ABONA (O ACREDITA:

- Con el valor de los bienes destinados a las actividades

de comercio.

3010 RESERVA LEGAL:

Es una cperacién obligatoria para cumplir con 1las nor

mas legales.

Esta reserva estd constituida por el 10% de las utilida

des liguidas de cada ejercicio.

SE CARGA O DEBITA CON:

- E1 valor aplicado, destinado a enjugar pérdidas, a pla

nes de vivienda, etc.
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SE ABONA QO ACREDITA CON:
- El1 valor apropiado de las utilidades liquidas.

3015 UTILIDADES ACUMULADAS

Son los excedentes obtenidos a través del tiempo en los

procesos de operacidn productivos de la empresa. En el

patrimonic se subdividen en utilidades apropiadas (reservas)

y utilidades no apropiadas.

SE CARGA O DEBITA:

Por el valor de la apropiacidén o distribucién de las

utilidades acumuladas.
SE ABONA 0 ACREDITA CON:

- E1 valor de las wutilidades obtenidas al finalizar
el periodo contable.

Utilidades de Ejercicio XXXX

Utilidacles Acumuladas XXX

- Por la absorcién de las pérdidas mediante la aplicacidn de

utilidacdes.

Y51 B
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3020 UTILIDADES DEL EJERCICIO:

Representa la utilidad de las operaciones regulares

después de impuestos asi:

Utilidad Neta antes de impuesto X X
Menos Impuesto X X
Utilidad Liquida X X X

3025 SUPERAVIT POR VALORIZACIONES:
Es una cuenta gque representa la diferencia entre

el valor en 1libros de las propiedades, planta y equi

po y el valor de revalorizacidn anual.

SE ABONA O ACREDITA CON:

- Las diferencias entre el costo del bien y el valor
del avallo catastral o el valor del avalio comercial,

escogizando al de mayor valor.

'SE CARGA O DEBITA CON:

- E1 valor del saldo existente por enajenacidn del bien.
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- Por haber sido dado de baja.
1)
- Por disminucidén de la valorizacidn.

2.4.10 CUENTAS DE RESULTADO:

Bajo este titulo se agrupan las cuentas representativas de

los ingresos y gastos de la .Drogueria Danis.

40 INGRESOS POR VENTAS

Dentro de este rubro, se consideran los ingresos generados

por la venta de la. Drogueria y sus sucursales.

SE CARGA O DEBITA CON:

- La cancelacidén de su saldo al cierre del ejercicio.

SE ABONZ O ACREDITA CON:
El valor de las ventas.

41 INGRESOS POR SERVICIOS
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Corresponde a los pagos recibidos por prestacidn de servi

cios médicos, inyectologia, etc.
SE CARGA O DEBITA CON:

v

- La Cancelacién de su saldo al cierre del ejercicio.

SE ABONA O ACREDITA CON:

- El valor de los servicios prestados.

42. INGRESOS FINANCIEROS:
Su saldo representa el valor acumulado de los 1ingresos deven

gados por la drogueria durante el ejercicio, en operaciones de

caracter financiero, como rendimientos generados en inversio

nes, comisiones e intereses.

SE CARGA O DEBITA CON:

- La cancelacidén de su saldo al cierre del ejercicio.

SE ABONA O ACREDITA CON:

- El1 valor de los intereses, dividendos, participaciones y de

mds rendimientos producidos por las inversiones

jot
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de la drcgueria.

43 OTROS INGRESOS:

Son 1los ingresos diferentes a los ya mencionados, ta
les como ventas de inservibles, aprovechamiento, des
cuento por pronto pago, descuentos en compra, etc.

50 GASTOS OPERACIONALES:

Comprende los gastos causados por concepto de sueldos,

salarios, prestaciones legales y extralegales, gastos

administrativos y demds gastos en gque se incurren
en el periocdo, para atender las actividades del
negocio.

Las cuentas de gastos gqu=z a continuacidén mencionamos

se contabilizan de la siguiente manera:

- SE CARGAN O DEBITAN CON:

- El valor pagado ¢ causado por cada uno de los concep

tos.
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SE ABONAN O ACREDITAN CON:

La cancelacidn del saldo al cierre del ejercicio.

5005 SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES:

El salario es el valor devengado por el trabajador

durante un determinado periodo. A este salario se le
hacen las siguientes deducciones: seguro social, reten
ciones en 1la fuente, embargos Yy oOtros autorizados por

los trabajadores.

PRESTACIONES SOCIALES:
Son otros beneficios reconocidos por las empresas a

sus trabajadores, cuyo monto y tipo define la legislacidn

laboral ¢ se pactan en convenciones colectivas de trabajo.
Entre las prestaciones sociales de cardcter obligato
rio figuran: cesantias, intereses sobre cesantias,
prima de servicios, vacaciones, efcC.

SUELDOS Y DEMAS:

5005005 SUELDOS:



Esta cuenta se afecta con el valor de remuneracidn

bisica pagada a los empleados durante el periodo.

SUELDO POR INCAPACIDAD TEMPORAL POR ACCIDENTE DE TRABAJO

O ENFERMEDAD.

Corresponde al salario ordinario completo hasta por

6 meses a que tiene derecho el trabajador.

SUELDO PCR INCAPACIDAD TEMPORAL OCASIONADA POR ENFERMEDAD

NO PROFESIONAL.

Corresponde al auxilio monetario hasta por 6 meses
asi: Las dos terceras (2/3) partes del salario durante
los primeros 3 meses y la mitdad (1/2) del salario por

el tiempo restante.

HORAS EXTRAS DIURNAS

Son las horas extras trabajadas entre las 6 a.m. y
las 6 p.m. , de dias ordinarios y se remuneran con un

recargo del 25% sobre el valor del trabajo ordina

rio.
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HORAS EXTRAS NOCTURNAS
Se refiere al valor de las Horas Extras trabaja
das en dias ordinarios de 6 p.m. a 6 a.m, y se

remuneran con un recargo del 75% sobre el valor del

trabajo ordinario,

DOMINICALES Y FESTIVOS:

son los valores pagados por el trabajo realizado
en dias Domingos y Feriados, siendo remunerados

con el 200% sobre el salario, en proporcidn a

las horas laboradas.

HORAS RECARGO NOCTURNO:
Corresponde al 35% con el cual se debe remunerar

al personal que habitualmente trabaja en turno noc

turno.

5005010 CESANTIAS:

Son los valores gue la drogueria paga por concepto de es



ta prestacidén al retiro del trabajador, o el pago parcial

cuando la autoridad laboral competente lo autorice.

5005015 INTERESES SOBRE CESANTIAS:

Corresporde al pago del 12% del valor de las cesantias, a

favor de cada trabajador al cierre anual.
5005020 PRIMA DE SERVICIOS:

Corresponde al valor que legalmente Jdebe pagar la drogue

ria a sus empleados, medio sueldo por semestre trabajado,

o proporcicnal al tiempo trabajado.

5005025 VACACIONES:

Corresponde al valor de la remuneracidn por los dias que
el trabajador disfruta del derecho de vacaciocnes, liguida
dos con el salario ordinario que devengue el dia en que
las comience o el promedio del dltimo afio si el salario
es variable. Se incluye en esta cuenta, el valor compensa
do en dinero por terminacién del contrato o por autoriza

cién del Ministerio de Trabajo.

5005030 INSTITUTO DE SEGURO SOCIAL

82
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Corresponde al valor que tiene que aportar la drogueria

al Instituto de Seguros sociales por concepto de cuota

patronal.
505035 CAJA DE COMPENSACION:

Se lleva a esta cuenta el valor del 4% liguidado sobre

el monto de la ndémina.

5005040 APORTE AL SENA:

Se lleva a esta cuenta el valor del 2% ligquidado sobre el

monto de la ndémina.
5005045 APORTES AL I1.C.B.F.

Se lleva a esta cuenta el valor del 3% liguidado sobre el

monto de la némina.
5005050 BONFIICACION:
Es la suma que la drogueria reconoce a sus trabajadores

con la misma periodicidad y condiciones de la prima de

servicios.
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BONIFICACIONES ESPECIALES

A esta cuenta se llevan todas aquellas sumas que la Drogue
ria reconoce a sus trabajadores en forma esporadica y por
motivos especiales, sin que constituya un derecho poste

rior.
5005055 PRIMAS EXTRALEGALES:
Son las deudas contraidas por la droqueria con sus emplea

dos en Convenciones Colectivas de Trabajo o rualquier otro

tipo de convenio, utilizando porcentajes preestablecidos

de la ndomina o partidas fijas.
5005060 SUBSIDIQO DE TRANSPORTE:

Corresponde al valor que por Ley reconoce la Drogueria para

auxiliar al personal para su trasnporte ordinario.
5010 SUMINISTROS Y SERVICIOS:

Comprende los gastos por concepto de arriendo y reparacio

nes locativas.

SE CARGA O DEBITA CON:

J0¥
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- El valor del arriendo o de las reparaciones locativas

gue se hagan en la drogueria.
5015 PORTES, TELEFONOS, TELEGRAMAS, FAX

Corresponde al valor pagado por la prestacidn de estos ser

vicios.
5020 SERVICI0OS PUEBLICOS:

Representa el valor pagado pc~ el ¢ nsumo de agua, luz,

gas, etc.
5025 MANTENIMIENTO Y REPARACIONES:

Incluye los gastos por concepto de mantenimiento y repara

ciones a vehiculos, muebles y enseres y equipos de ofici

na.

5030 SEGUROS:

Corresponde a los gastos por primas a las diferentes pdli

zas que amparen los activos de la drogueria.

5035 GASTOS LEGALES:
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Son los pagos por los servicios legales prestados a
la drogueria como autenticacidén de firmas, copias de
escrituras, expedicidn de certificados, derecho a notaria,

registro de marcas, servicios de juzgados, etc.
5040 GASTOS DE OFICINA:

Se refiere a los gastos de aseo, Utiles vy paleria,

refrigerios y otros.
5045 VENTAS Y PROPAGANDA:

Incluye los gastos por concepto de publicidad, gastos de

representacidn, etc.
5050 INSCRIPCIONES Y SUSCRIPCIONES:

Representa el valor por inscripcidn o suscripcidn a
revistas, asociaciones, entidades, etc. por parte de

la drogueria.
5055 DEPRECIACIONES:

Se aplican de acuerdo con los porcentajes gque para
cada caso, establece la ley. Bdasicamente existen dos

causas de depreciacidn de las propiedades, planta y
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equipo: La obsolescencia o caida en desuso Y el de
terioro natural. La depreciacién se calculard a par
tir de la fecha en que se de al servicio, hasta

cuando sea retirado por devolucién, destruccidén, ven

ta, pérdida y otras causas.

El costo constituye 1la base para depreciar los acti
vos fijos. de este valor debe deducirse, si es
significative, el valor residual técnicamente determi

nado y depreciar aquel monto que no €S recuperable.

SE DEBITA:

- por el valor de 1las depreciaciones efectuadas en

el ejercicio.
SE ACREPDITA:

- Por la cancelacidén del saldo al cierre del ejercicio.
5060 IMPUESTOS:

‘Registra el valor de 1los gastos pagados o© causa
dos por la Drcaoueria en impuestcs municipales, de
partamentales o nacionales y tasas de interés de
cardcter obligatorio a favor del Estado, diferente
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a los de renta y complementarios e impuesto al valor

agregado.

SE DEBITA:

- Por el valor pagado o causadc por cada unc de

los conceptos.

-SE ACREDITA :

- Por la cancelacién del saldo al cierr: del ejercicio.
60 GANANCIAS Y PERDIDAS:

Cuenta temporal gque tiene como c¢bjetivo resumir to
dos los ingresos y gastos del periodo vy ~cuyo saldo

determina la ganancia ¢ pérdida.

SE CARGA O DEBITA CON:

- El valor correspondiente de las cuentas de gas

tos y costos al cierre del ejercicio.

- El valor de la utilidad correspondiente al ejerci

cio.



SE ABONA O ACREDITA:

- Con la cancelacidn de saldos de las cuentas de ingresos

por ventas y servicios al cierre del ejercicio.

- Con el valor de la pérdida correspondiente al ejercicio.

75 COSTO DE MERCANCIA VENDIDA (Sistema de Inventario Per

manente).

Representa el valor asignado como costo de la mercancia
vendida por la drogueria durante el ejercicio contable, de

terminado por un método de valuacidn de inventario.

SE CARGA O DEBITA CON:

-El1 valor del costo de la mercancia en el momento de re

gigstrarse la venta.
SE ABONA O ACEREDITA COMN:

El traslado del saldo a la cuenta Ganancias y Pérdidas del
presente ejercicio a la fecha del cierre del periodo conta

ble.

- El valor de las devoluciones en ventas.

80 CUENTAS DE ORDEN:

Son las partidas que se presentan en la parte inferior

n
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del balance general y que tienen como finalidad
cuantificar determinadas contingencias de la empresa
que pueden cambiar su situacidén financiera. Son
ejemplos de cuentas de orden: Las mercancias reci
bidas en consignacidn y 1los activos pignorados de

otras empresas.,

Las cuentas de orden no constituyen activos para la

empresa y se representan en el balance general co

mo un rubro separado.

La cuenta reciproca a las cuentas de orden es co
nocida como CUENTAS DE ORDEN POR CONTRA y su mon

to es idéntico al de las cuentas de orden.

LA CUENTA DE ORDEN SE DEBITA CON:

~ Bl wvalor nominal de los bienes recibidos en cus

todia o consignacién.

- El1 wvalor de los bienes recibidos en préstamo, de

mostracién o garantia.

~ El valor de los demds conceptos correspondientes a esta

cuenta. o
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SE ABONA O ACREDITA CON:

- El valor de las devoluciones o ventas de los bienes re
cibidcs en custodia, consignacidn, demostracidn, admi
nistracidn, etc.

85. CUENTA DE ORDEN POR CONTRA:

Es la cuenta reciproca a la CUENTA DE ORDEN y su monto es

idéntico a ésta.

SE CARGA O DEBITA CON:

- El valor de los créditos a la cuenta de orden.

SE ABONA O ACREDITA CON:

- El valor de los débitos a la cuenta de orden.

25 PLAR DE ASIENTOS DE DIARIO.

No existe un Plan de Asiento de Diario especifico, la can
tidad de comprobantes de diario de una empresa dependen

del movimiento que esta tenga.

Un comprobante de diarico es un documento contable en el

{{s
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cual se reunen 1 o varias operaciones realizadas por la
empresa, .y que sirve como Ginico documento informativo pa

ra asentar en el libro diario.

El rayado de un comprobante de diario generalmente se
ajusta a las necesidades de cada empresa en cuanto se re
fiere a la cantidad de coclumnas, pero todos tendran al me
nos 3 columnas bdsicas: Una para el detalle, otra para el

débito y 1 tercera, para el crédito.

El comprobante de diario se usa para registrar en él una
operacidén independiente, o una serie de operaciones homo

géneas, a modo de resumen, y debidamente codificadas.

El comprobante de diario tiene una importancia vital den
tro de los documentos de contabilidad; como gue es el ani
co medio de informacidén capaz de transmitir al libro dia

rio lo que ocurrid durante el mes en materia contable den

tro de la empresa.

El comprobante de diario es en si mismo un ordenado resu
men operacional cuya cobertura se proyecta a todas las
transacciones o actos contables realizados por la empre

sa.

Los comprobantes de diario que llevaremos en la drogue
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ria Danis son:

Comprobante de diario por Ingresos, por egresos, por Com

pras, por Ventas y por Notas de Contabilidad enviados por

el banco.
2.6 METODCLOGIA DEL PROCESO CONTABLE:
2.6.1 Principio Contable.

El ejercic.o de la contabilidad se fundamenta en postula
dos, que representan el criterio derivado de la experien
cia yla razén de los profesionales de esta ciencia, postu
lados que, una vez comprobada su utilidad y conveniencia,
son aceptados como principios de Contaduria. Cuando tal
aceptacidn estd suficientemente universalizada, se incor
poran oficialmente como principios de contabilidad gene
ralmente aceptados, convirtiéndose asi para los contado

res, en canones dearte.

Los principios de contabilidad no son leyes en el senti
do estricto de la palabra; su utilidad e importancia ra
dica en el hecho de que proveen a la profesidn de bases
que contribuyen a la uniformidad en las practicas conta
bles, facilitando la intepretacidn de los datos; entre

otros tenemos:

ks
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1. Continuidad del ente contable.
Las normas de contabilidad generalmente aceptadas, pre
suponen la continuidad indefinida de las operaciones
del ente, a menos gue se indique 1lo contrario, en
cuyo caso se aplicardn. técnicas contables de re
conocido valor, de acuerdo con las circunstancias espe
cificas.

2. Unidad Monetaria

La unidad monetaria de medida utilizada para la con
tabilidad y la informacién financiera hasta 1991 fue
el peso tomade a su valor nominal, lo que condujo
al registrod e una serie de cifras histéricas qgue
no reflejaban el cambio de poder adquisitivo de la
meneda. A partir de 1992 1la unidad monetaria de me
dida , es el peso considerado a valores reales o
constantes, permitiendo gque las partidas se expresen
en su equivalente en pesos en fechas diferentes, para

lo cual se efectian ajustes apropiados,

3. Valuacidén al Costo:

Los hechos econdmicos que el proceso contable cuantificase

113



se registraran al costo, el cual estd conformado por
la cantidad de dinero convenido y los demd&s gastos Y
costos necesarios para poner los bienes en condiciones
de utilizacién o cambio, asi c¢omo los ajustes de cam
bios sobre obligaciones contraidas en la adquisicién

de activos,

4, Prudencia:

Sin perjuicic de 1la norma de causacidn, los ingra
sos y las ganancias no se deben anticipar, ni
sobre estimar, ni subestimar. Los costos y gastos
contabilizados deben corresponder al perido contable y
las pérdidas, inclusive las probables, deben conta

bilizarse cuando se conozcan y sean susceptibles de

cuantificacidn.

5. Uniformidad:

Las normas de contabilidad deben ser uniformemente a
plicadas de un periodo a otro; cuando se presen
ten cambios en las normas técnicas ¥y en apli

cacién metodoldégica de ésta, deberan justificarse
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tales cambios y los efectos sobre la inforamacidn con

table.

6. Periodo Contable:

Por lo menos wuna vez al afio, el 31 de diciembre,

la empresa debe emitir informacidn sobre su situa
cién financiera y el resultado de sus operaciones,
identificando 1la fecha de corte de la informacidn vy

el pericdo dgque cubre.

PROCESO CONTABLE:

Es la operacidén diaria ordinaria de un sistema par

ticular de cuentas, las cuales deben presentar se

cuencia y tener un soporte respectivo.

Entre los pasos de un proceso contable tenemos:

1. Documentos soportes:

El proceso contable se inicia con la presentacién
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de documentos. Toda contabilidad tiene como base,
los comprobantes de ingrescs ¥y egresos, de auto

rizaciones, 1los cuales originardn asientos contables.

2. Informe diarioc de Caja:

El cajero o pagador de la drogueria, deberd Tremi
tir diariamente a la Oficina de Contabilidad, los
comprobantes que reflejen los i1gresos Yy egresos

corresporndientes.

3. Contabilizacion Diaria:

La oOficina de Contabilidad practicard revisién de
exactitnd aritmética de los comprobantes que res
palden a los 1ingresos y egresos, el movimeinto
de 1los bienes de 1la drogueria vy producira los

respectivos registros contables.

i21
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Una vez registrados estos comprobantes, se archivard una
copia del comprobante respectivo y devolverd al cajero los
documentcs que le servirdn para la preparacién de la cuen

ta mensual.

Los datos acumulados en los comprobantes, se asientan en

los libros auxiliares y posterniormente en el libro Diario.

Una vez finalizado el registro de las operaciones del mes,
tanto en el libro Diario como en los Auxiliares, se trasla

dardn los saldos al Libro Mayor y Balance.

Mayorizado el movimiento del mes, es decir, trasladado los
totales del Diario al Mayor, se suman separadamente las
columnas DEBE Y HABER, con el fin de comprobar que las su

mas sean iguales y que se ha mantenido la igualdad de car

gos y abonos.

Establecida la igualdad de cargos y abonos, el siguiente pa
so es el de precisar el saldo de cada una de las cuentas, lo

cual se consigue asi:

Al saldec anterior de la cuentas de saldo crédito, se le su
ma el total anotado al Haber y se le resta lo antoado al De

be.
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Finalmente se suman la columnas Debitos y Créditos
para verificar que las sumas sean iguales, 1lo que
indicara que no hay errores aritméticos en ‘la de

terminacidn de 1los saldos.

ESTADOS FINANCIEROS.

1. Los estados financieros son los elaborados por el
contador, con el fin de informar de manera clara y resvu
mida sobre actividades operativas, la situacidn fi
nanciera y los cambios en la posicidén fiaancie

ra.

Las transacciones comerciales constituyen la fuen
te bdsica de la informacidén que presentan Jlos
Estados Financieros, por lo tanto, deben estar
respaldados por un documento fuente, base para
el registro en los libros de contabilidad y

punto de partida del proceso contable.

2. Los principales estados financieros comprenden:
El Balance General clasificado, =21 estado de ga
nancias y pérdidas, el estado de superdvit o
de ganancias acumuladas, el estado de capi
tal y el estado de cambios en la situacidn fi

nanciera.
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2.7 ELABORACION Y PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS,

2.7.1 cClasificacidn

Los estados financieros se clasifican de 1la siguien

te manera:

a. Balance general clasificado.

b, Estado de Ganancias y Pérdidas.

c. Estadc de superavit o de ganancias acumuladas.

d. Estado de capital.

e. Estado de cambios en la situacidén financiera.

2.7.2 Definiciones e importancia

ESTADO DE GANANCIAS Y PERDIDAS

Demuestra cdmo ;e han obtenido 1lcs ingresos y cé
mo se han causado los gastos de una empresa duran
te un periodo determinado. E1 estado de renidmien

to es de vital importancia puesto que a mds de

informar cémo se han obtenido 1las utilidades, sir

125
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ve para formular la futura politica econdmica finan

ciera de la empresa.
BALANCE GENERAL CLASIFICADO:

Es un documento que muestra la situacién fianancie
ra de la emprsa en una fecha determinada. Tambien
se dice que el balance general es una relacidn de
tallada del activo, pasivo Yy patrimonioc de 1la em
presa en una fecha determinada. La importancia del
balance general es la.de mostrar le sit acidn fi

nanciera de la empresa en una fecha determinada.
ESTADO DE SUPERAVIT O DE GANANCIAS ACUMULADAS.

La palabra superavit se usa en contabilidad para
determinar el aumento patrimonial de la empresa oca
sionados por las utilidades operacionales, aportes

capitalizables y otras operaciones extraordinarias.

La importancia del estado de Ganancias acumuladas
es la que constituye un enlace entre el estado de
la situacidn financiera y el estado de 1ingresos y

egresos.

ESTADO DE CAMBIO EN LA SITUACION FINANCIERA.
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Presenta por separado 1los cambios en los rubros co
rrientes y no corrientes, asi como:

a. Todos los recursos provistos y su utilizacidn, sin im
portar si el efectivo y otros componentes del capital

de trabajo estan directamente afectados.

b. El1 capital de trabajo efectivo proporcionado ¢ usadoc en

las operaciones del periodo.

c. Desembolsos para compras de activos no corrientes.

ESTADO DE CAPITAL

El estado de capital acompafia al balance general y al es
tado de ganancias y pérdidas y resume todos los cambios ha

bidos en el capital de la drogueria.

2.7.3 Preparacién y presentacidn.

ESTADO DE GANANCIAS Y PERDIDAS:

Las cuentas que sirven para elaborar el estado de Ganan
cias y Pérdidas, son las cuentas de resultado o tempora

les: Ingresos, gastos, costo de mercancia vendida, etc.

El estado de ganancias y pérdidas se elabora asi:
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El encabezamiento, el cual consta de:

a. Nombre de la empresa o razdn social

b. Nombre del estado

c. Periodo que comprende.

Se hace una relacidn de los ingresos operacionales del

periodo.

Se elabora la relacidn de los gastos necesarios para
obtener los ingresos como: Sueldos, servicios, intere
ses, seguros, depreciacidn, consumo de arficulos de es
critorios y oficina, combustibles, propagandas, comi

siones, etc.

La diferencia que resulte al restar los ingresos menos
los gastos necesarios sera la utilidad o pérdida del

ejercicico, antes de impuestos.

BALANCE GENERAL:

Para su presentacidn se tendra en cuenta los sigquientes

criterios generales:



a.

Hay dos formas de presentar el balance: En forma de cuen

103

Los activos v pasivos se deben clasificar segin la
expectativa de realizacidén o de liquidacién en tér
minos de tiempo y valores; en este sentido son ac
tivos y pasivos corrientes aquellas sumas que sean
realizables o exigibles, respectivamente, en un pla

Z0 no mayor de un afio.

La clasificacidén y el grado de detalle de las cuen

tas.

Los titulos y los comentarios entre paréntesis.

Notas que provean informaciones y explicaciones adi

cionales.

No podrdn incluirse en el balance general, bajo el
rubro "Otras Cuentas", "Cuentas Diversas" u otras
denominaciones similares, sumas que representan mas

del 5% del activo o pasivo total.

tas y en forma de reporte o informe,

En el balance en forma de reporte o de informe, se pre

sentan arriba el activo, debajo e}l pasivo y por ultimo,

el patrimonio. Se le denomina la Ecuacidn del Capital.
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ACTIVC - FASIVO = PATRIMONIO

EJEMPLO:

DROGUERIA DANIS

BALANCE GENERAL

30 de Junio/93

ACTIVO

PASIVO (MENOS)

= (IGUAL)

PATRIMON1O

El balance se presenta en forma de cuenta cuandc aparece
el activo al lado izguierdo y el pasivo y patrimonio al
lado derecho como una cuenta. Se le denomina Ecuacién del

Balance General:

ACTIVO=PASIVO + PATRIMONIO

104
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DROGUERIA DANIS 105

BALANCE GENERAL

30 de junio de 1993

ACTIVO PASIVO

PATRIMCNIO

2.8 POLITICAS PARA MODIFICAR O ACTUALIZAR EL MANUAL

Teniendo en cuenta que este Manual es dindmico, nos vemos
precisados a establecer reglas que determinen la manera co
mo han de hacerse las modificaciones necesarias con el fin

.de conservar la estructura adoptada inicialmente.
PRIMERA:
Las futuras variaciones que se le hagan a este Manual, de

ben sequir la modalidad de las hojas intercambiables, te

niendo en cuenta los siguientes casos:
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a. Modificaci®dn de todo el tema.

Se reemplazan todas las hojas que contienen el tema, con

servando la necmenclatura inicial.

2. Modificacidn parcial del tema.

Se reemplaza la hoja u hojas de la correcciodn, conservando

la nomenclarvra inicial, segln los casos siquientes:

a. Cuando al nwdificar una hoja rsultare una o varias adi
cionales, éstas llevaran el mismo nmimero de la notifica
da y se le agregard una letra mindscula en orden alfabé
tico segin el caso.

Ejemplo:

Suponiendo que al modificar la noja 15., resuitares hojas

adicionales, ésta se numerardn asi:

15, Para la hoja donde se inicia la modificacidn.

l5a. Para la primera hoja adicional.

15b. Para la segunda hoja adicional.
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En el supuesto de que el contenido de la hoja adicional
no sea suficiente para llenarla totalmente, se debe de

Jar en blanco el espacio que sigue.

b. Cuando la modificacidn disminuye el contenido de una
hoja, se dejara en blanco el espacio restante de la

sustitutiva.

SEGUNDA :

El contreol cronolégico de las variaciones se hara registrar
do la fecha en que se realiza la modificacidn, mediante no

ta al cance en cada hoja modificada.

TERCERA:

Las variaciones de este Manual las efectuara el bDepartamen
to de Contabilidad de la Drogueria, las reproducciones las
enviardn oportunamente a los funcionarios que estén utilizan

do el presente Manual.
2.9 USO DEL MANUAL
Este manual constituyé una gquia para la aplicacidén de cri

terios uniformes a los problemas Y situaciones que se pre

senten en el desarrollo de las actividades de la Drogueria.
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Este Manual no podra tener sclucidén a todos los proble
mas que se presenten en el ejercicio del proceso contable
de la Drogueria, pero si dard a quienes lo consulten, una
orientacidén cuando se compare la estructura esquematica
que en él se plasma, con la situacidén real que sec esté

afrontando en.el momento.

Es necesario leerse y consultarse permanentemente, con
la finalidad de ir comparando su contenido con las pro
pias experiencias y problemas, que se puedan presentar

en la actividad contable.

2.10 NORMAS PARA MODIFICAR EL MANUAL

Las modificaciones de formas, tales como la creacidn de
subcuentas, nuevos formatos, libros auxiliares y otros
de la misma naturaleza, podrdn ser autorizados directamen
te por el organismo de este empresa gue haya aproba

do el Manual.
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3. LIBROS Y FORMATOS

3.1 CLAVE NUMERICA

Los libros y formatos de una empresa, son parte importan

te de su organizacidén y funcioramiento.

Una correcta distribucidén racional de sus detalles logra

r4dn la eficiencia en los procedimientos contables y admi

nistrativos de la misma.

El diseific de los libros y formatos de contabilidad para la
Drogueria Danis, son el resultado de los estudios que efec
tuamos en la compra al comprobar que las labores administra
tivas y contables se dificultaban debido a la falta de al

gunos de ellos, y a la incorrecta utilizacidén de otros.

Los libros y formatos de contabilidad para la drogueria Da
nis, se identificarédn para efectos de control y organiza
cién con una clave o cdédigo numérico adoptado por la Admi

nistracidn.
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CONTROL DE ACTIVOS FIJOS DEPRECIABLES N°
ESCRIPCION DEL ACTIVO N° DEL ACTIVO
EQUERIDO POR: COMPRA__ . DONACION FECHA DE ADQUISICION
ODELO VIDA UTIL ESTIMADA~——  TASA DE DEPRECIACION
ISTEMA DE DEPRECIACION COSTO DE ADQUISICION '

SCRITURA O NUMERO DE FABRICACION

7.6 ADICIONES O RECONSTRUCCIONES COSTO TOTAL
ALOR DEPRECIABLE VALOR DEPRECIABLE ANUAL
TROS DETALLES -

T - i

]
FECHA °* ; NUMERO DE CUOTA DE |ADICIONES O DEPRECIACION, 6K SALDO

2

IA ! MES | ANO COMPROBANTE DEPRECIACION REECONSTRUC ACUMULADA ; DEPRECIAR

CIONES PTE. MES
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3.2 LIBROS

Para el registro de las operaciones firancieras y patrimo

niales. El departamento de contabilidad llevard el siguien

te libro.

1. LIBROS PRINCIPALES

A. LIBRO DIARIO
B. LIBRO MAYOR Y BALANCE

C, INV+ {TARIO Y BALANCE

2. LIBROS AUXILIARES:

Los libros principales y auxiliares podran ser llevados por

El sistema mecanico, electromecdnico o electronico.

3.3 FORMATOS

Para la recoleccidn, clasificacidén y totalizacidn de la in
formacién contable, la Drogueria Danis, usara los formatos

que anunciamos a continuacidn:

RECIBO DE CAJA
INGRES0OS A BANCOS

ORDEN DE PAGO
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COMPROBANTE DE PAGO

COMPROBANTE DE DIARIO

CONTROL DE ACTIVOS FIJOS DEPRECIABLES
CONCILIACIONES BANCARIAS

CAJA CHICA

D1ISERO DE FORMATOS:

El diserio de los formatos, lo mismo que la modificacidn de
los actuales, debera adaptarse a ia caracteristica del tra

bajo en que se han de utilizar en el futuro.

Se deberd tener en cuenta la clase, las caracteristicas

de las maquinas de oficina, el tipo de letra, los textos
que deber imprimirse, las técnicas empleadas para su ar
chivo:; er todo caso, se debe lograr con la preparacidén la

minimjzacién de los costos de elaboracién y funcionall

dad de los mismos.
4. NORMAS DE INGRESO Y EGRESOS

4.1 NORMAS DE INGRESOS

1. Todos los ingresos aeben causarse deniro del periodo

en gue ocurran.

2. Todos los ingresos se deben contabilizar de conformi

dad con el centro de costo que lo genere, guardando
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siempre consistencia con el plan de cuentas.

3.

Debe existir continuidad y flexikilidad en el manejo
del plan contable, cada vez gue aparezca un nuevo cen

tro de costo para ingresos.

Hacer transacciones que impliquen generacidén de ingre

sos capitalizables, estas serdn autorizadas por el

administrador.

4.2 NORMAS DE EGRESOS:

1.

Todos los egresos deben causarse dentro del periodo

en {que ocurran.

Todos los egresos deben contabilizarse guardando siem

pre consistencia con el plan contable.

Para efecto de poder determinar si un egreso es capi
talizable o no, se hace necesario consultar las dis

pesicliones que reglamentan el mismo.

Debe existir continuidad y flexibilidad en el manejo
del plan contable, cada vez que aparezca un nuevo cen

tro de costo para egresos.
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5. Todos los egresos deben ser autorizados por el ad

ministrador o duefio de la drogueria.
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CONCLUSIONES

El presente trabajo es importante porqgue le permite al
administrador, duefio y empleados de la drogueria Danis
contar con una fuente de informacidn tedrica, técnica y
prdctica que les sirva para organizar la contabilidad,
ejercer un adecuado manejo Y clasificacidén de las cuen
tas, implantar controles internos oportunos y eficaces;
facilitdndoles el andalisis, registro, resumen de las-
operacivnes financieras Yy patrimohiales realizadas; asi
como también para la preparacidén e interpretacion de
los estados financieros conociendo de esta manera la

situacidn real en un determinado momento.

Estamos seguros que después de hacerse la reestructura
cidn contable y de implantarse los controles internos
en la Drogueria Danis esta se pondrd a la misma altu
ra en el plano organizativo contable de cualquier otra

entidad,
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5. VALUACION DE ACT}YOS F1J0S

Los activos fijos son bienes de la empresa que tienen una
vida relativamente larga y no estan para la venta dentro
de la actividad normal de la drogueria, es decir, lo tie

ner para su servicio.

Estos activos fijos deben registrarse por el costo total de

adgquisicion.

El el caso de maquinarias y equipos gue sean importados, los
gastos causados por la operacidn, como impuestos, seguros,

=
fletes, diferencias de ¢ambios, son partes del costo del ac

tivo y se cargaran a el.

Lo mismo ocurre con los activos fijos, que sean comprados

dentro del pais, que los gastos ocasionados desde la compra

a

hasta ponerlo a funcionar se cargaran a éste.



RECOMENDACIONES

Recomendamos al duefio y administrador de la Drogueria Danis,
reestructurr el sistema contable e implantar controles in
ternos que leé sirvan para la ordenacién de las activida
des contables, haciendo mas eficaz el proceso de organiza
cién para los controles de las transacciones y evitar situa
ciones que lleven al fracaso los planes y politicas traza

das para ia admi istracidn.

Una recomendacién de gran importancia es la creacidn del de
partamento u oficina de contabilidagd, que tendréd la funcidn
de coadyuvar al mejor funcionamiento organizativo, aplican
do mecanismos efectivos de control! de las transacciones dia
rias financieras y patrimoniales, responsabilizandose

por la presentacidén periddica de los Estados Financieros pa
ra que la administracidn oriente sus planes, partiendo de

datos econdmicos reales y no de criterios supuestos.

Que la Oficina de Contabilidad y el Contador reciban el

apoyo neceario por parte del duefio ¥y Administrador

JuF
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para cue con la reestructuracidén contable se logren los

objetivos sefialados en este manual.
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NOTA ACLARATORIA

Mediante el Decreto 2195 de diciembre 30 de 1992 el Gobier
no expide el "Plan Unico de Cuentas" al cual debe sujetar
se la contabilidad de todos los comerciantes obligados a

llevar libros de contabilidad.

El Decrcto 2077 de Diciembre de 1992 reglamenta

los ajustes por inflacidn para efecto$s contables.

Este Plan de cuentas no fue elaborado de acuerdo al Plan
Unico de Cuentas, ni a los ajustes por inflacidén, ya que

se encontraba definido al momento de la expedicidn de los

mencionados decretoes.

En la Drogueria Danis se tienen en cuenta los ajustes por
inflacidén para efectos de presentacién de informes, de

acuerdo con recomendaciones que estamos presentando.

El Plan Unico de Cuentas se implantara a partir de 1995

acogiéndose al articulo 2° del decreto 2195, para lo cual



se actualizard este manual, teniendo en cuenta las politi

cas que para ello se dieron en el punto 2.8 del mismo.
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ENTREVISTA NO ESTRUCTURADA

Qué métodos utilizan para hacer pedidos?

Existe depésito para almacenar las drogas?

Qué mecanismos utilizan para surtir las sucursales?

oué métodos llevan a cabo para hacer los inventarios?
Existe un plan de cuentas?

Qué controles internos utilizan?

Qué libros de contabilidad y auxiliares llevan y quiénes
los llevan?

Existe un departamento de contabilidad y un manual con
table? |

cémo se hace la consolidacién entre sucursales y princi
pal?

cémo establecen el precio de venta 1l piblico?
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PRESUPUESTO DE GASTOS

adquisicién de Bibliografia 100.000.c0
Gastos de papeleria 1.800.00
Mecanografia 15.000.00
Xerox 15.600.00
Transporte 70.000 .00
Refrigerio 25.000.00
Empaste | 7.000,00
Utiles varios de oficina 2.500.c0

Otros gastos 10.000.00

Total Presupuesto $246.900.00
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